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So: 261/QD-CSCNMT Khdnh Vinh, ngay A2 thdng 8 ndm 2024

- . QUYET PINH
Pieu chinh, bo sung Quy che chi tiéu ngi b nam 2024
tai Co s& Cai nghién ma tay tinh Khanh Hoa

GIAM POC CO SO CAI NGHIEN MA TUY TiNH KHANH HOA

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phii Quy
dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap;

Cdn cir Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bé Tai chinh vé viée
huong dan mot s6 ndi dung vé co ché te chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong
Idp; xi Iy tai sdn, tai chinh khi t6 chikc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong ldp;

Cén cir Quyét dinh s6 2090/QP-UBND ngay 05/9/2023 cua Uy ban nhdn
dan tinh Khdnh Hoa vé viéc Té chite lai Co sé Cai nghién ma tuy tinh Khdnh Hoa;

Cin cir Quyét dinh s6 543/QP-SLDTBXH ngay 27/5/2022 cua S6 Lao
dong — Thuong binh va Xa hgi vé viéc giao quyén tu chi tai chinh doi voi cdc
dom vi su nghiép céng ldp truc thuge S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi giai
doan 2022 - 2025;

Cén cit cong vin sé6 3114/SLDTBXH-KHTC ngay 09/8/2024 cua So Lao

déng — Thuong binh va Xa hoi vé viéc y kién ddi véi du thao diéu chinh, bé sung
Quy ché chi tiéu ngi bé nam 2024 ctia Co s& cai nghién ma tiy tinh Khanh Hoa;

Cdn cir bién ban cugc hop so két 06 théng dau ndm cua Co s6 cai nghién
ma tizy ngay 09/07/2024;

Xét dé nghi ciia Trudng phong To chikc - Hanh chinh - Ké todn - Y té.

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay «“Pidu chinh, b sung Quy ché
chi tiéu ndi bd nim 2024 tai Co sO Cai nghién ma tay tinh Khanh Hoa” thuc hién
ché db tu chi, tw chiu trach nhigm vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap theo Nghi dinh sd 60/2021/ND-CP ngay
21/06/2021 cta Chinh phu.

Pidu 2. Quydt dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay 12/8/2024 bai bo Quyét dinh
Quyét dinh s6 54/QD-CSCNMT ngay 20/02/2024 cia Co s& Cai nghién ma tuy
tinh Khanh Hoa.
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Pidu 3. Truong phong Té chic - Hanh chinh - K& toan - Y té, Trudng cic
phong chuyén mon va toan thé vién chirc, nhan vién cua Co s& chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

-S& LD-TB&XH:}

- KBNN tinh KH; ( (VBDT)
- Nhu Diéu 3;

Lo N, E L, TC.

3 <y

Nguyen Thé Lwru
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HHOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A TUY Pic lap - Tw do - Hanh phiic

D QU'U A
CO S0 GAI NGHIEN

2\~ mA TOY  Ja,

"“mw KHARH HOA ,§/
e P N
S Khdnh Vinh, ngay 12 thdng 8 nam 2024

~ QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 261/0D-CSCNMT ngay 12/8/2024
ciia Co s¢ Cai nghién ma tuy Khanh Hoa)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

A. MUC PiCH XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

Tao guyén chu dong trong viéc quén 1y va chi tiéu tai chinh cia don vi;
Thyc hién tot quy dinh vé quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém
vy, tb chirc bd may, bién ché va tai chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap.

Tao quyén chi dong cho vién chic, nhan vién trong don vi hoan thanh
nhiém vu dugc giao;

: La cin cir dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soat cua KBNN; co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va cac co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

Sir dung tai san ding muc dich, c6 hiéu qua;

Thue hanh tiét kiém, chong lang phi;

Céng bang trong don Vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hit va
gifr dugc nhitg ngudi ¢ nang luc trong don vi

B. NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BO

Quy ché chi tiéu ndi bd duge xdy dung trén co s& dinh muc cua Nha nudc
vGi cac khoan va muc chi dam bao céc hoat déng 6n dinh va higu qua, phtt hop véi
ning luc va tinh hinh tai chinh cta don vi;

Thyc hién phan phdi theo lao dong, khuyén khich céc tép thé, ca nhén c6
tam huyét, sang tao, hiéu qua trong cong viéc, cd y thirc xay dung don vi, tiét kiém
thoi gian va chi phi cho don vi;

Théng nhit ban hanh sau khi d& thao luén rong rdi, dan cht, cong khai
trong don vi va c6 y kien thong nhét ciia td chirc cong doan bang van ban;

Viéc chi tiéu phai dam bao tiét kiém, bam sat cac dinh mirc quy dinh, phuc
vu nhiém vy cua co quan theo quy dinh hién hanh;

Quy ché chi tiéu ndi bd 1 van ban dé S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, S&
Tai chinh, Kho bac Nha nudc quén ly kiém tra, gi4m sat tinh hinh tai chinh cua Co so.
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Phai bao cdo vé S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi Khanh Hoa xem xét, cho y
kién bing vin ban truéc khi ban hanh.
C. NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

1. Chi tién luo’ng, cac khoan phu cap, dong gop theo tien lu’o’ng va ché
d6 thanh toin lam viéc ngoai gio; chi tién cong theo hop dong (neu cd)

Tién luong, céc khoan phu cap, dong gop theo tién luong cua vién chic,
ngudi lao dong dugc thanh toén theo quy dinh phép luét hién hanh.

Péi véi lao dong hop ddng theo vu viéc, khoéan viéc, tién cong duge chi tra
theo hop dong gitra Co s& va nguoi lao dong.

'Hang thang, tir ngay 01 dén ngay 10, Co sg. cai nghién chi tra tién luong,
phu cap tién cong theo hé s luong, phu cép, tro cap hién hudng trén mirc lwong
t01 thieu dugc Nha nude quy dinh. Tién lwong phu cap duoc tra vao dau thang,
tién cong dugc trd vao cubi thang.

Khi giam d6c Co s& Cai nghién c6 yéu cau lam viéc ngoai gio vién chirc,
ngudi lao dong dugc thanh toan theo dinh mirc sau:

(1) Vién chirc, ngudi lao dong lam viéc theo gi¢ hanh chinh; thuc hién theo
quy dinh cia Nha nudc. Lam du 4 tiéng dugc tinh 1/2 ngay, 1am du 8 tleng duogc
tinh 01 ngady. Vién chirc, ngudi lao dong lam viéc ngoai gio dé giai quyet cac cong
viéc dot xuat cua co quan nhu: Truy tim hoc vién bd tron din giai hoc vién;
chuyén vién cAp ciru; gitr gin trdt tu va cic cong viée dot xuét khic, ... duoc thanh
toan ché do theo dinh mirc nay.

(2) Vién chirc, ngudi lao dong lam viéc theo ca tryc: Thyc hién theo quy
dinh ctia Nha nudc. Truc da 12 tiéng dugce tinh % ca, truc du 24 tiéng dugc tinh

mot ca.
(3) Chi thanh toan ché d9 lam viéc ngoai gio khi dugc glam déc Co s cai

nghién phé duyét va khi khéng sip xép nghi bu, mic chi tra theo mirc lvong ngach
bac dang hudng va khong vugt qua 300 gio/01 nam.

Trudng hop tro cap thdi viée, tro cdp mét viéc 1am thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 8 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu vé viéc
Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét so didu ciia Bd luét Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h€ lao dong.

2. Chi hoat dong chuyén mdn, chi quén ly
Co s& cai nghién ma ty tinh Khanh Hoa 1a don vi dugc Nha nudc dam
bao chi thucmg xuyen Can ¢t vao nhiém vu dugce giao va kha ning nguon tai

chinh, don vi duoc quyet dinh muc chi hoat dong chuyén mdn, chi quan 1yt::;
mlh than tiét kiém 5 da khong vuot qué mac chi do co quan Nha nuge o
t ’

quyén quy dioh
boi dudng

2.1. Chi dao t20,
dung V& poire chi 1 tro di dao tao, boi
No1

duang nﬁng cao tﬁ.ﬂh déa nﬁng
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luc cho vién chuc thuc hién theo Nghi quyét sd6 11/2022/NQ-HDPND ngay
23/9/2022 ctia Hoi dong nhan déan tinh Khanh Hoa.

2.2. Ché d§ nghi phép nim

- Thyc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta B
Tai chinh vé ché dd thanh toén tién nghi phép hang nim véi Céan b9, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop dong trong c4c co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong
1ap. Co s& quy dinh cu thé nhu sau:

“Truwong hop vién chirc, nguoi lao dong co du thoi gian cong tdc dé dwoc
nghi phép hang ndm theo quy dinh duoc cap phép vé tham vo/chong, con, cha me
(ca bén vo hodc bén chong) 6m dau nam vién tir 05 ngay tro lén hodc C{’lét ngoai
viéc ho tro thoi gian di dwong theo quy dinh thi duqc thanﬁ todn ho trg tién tau, xe
theo gia vé thong thuong (giwomg nam); Thu tuc gom Gidy ra vién (doi voi truong
hop nam vién), Gidy chimg tir (d6i voi truong hop mat); Thanh todn theo quy dinh
hién hanh”.

Tién phuong tién di lai gdm: Tién phuong tién vén tai (Trlr phuong tién
may bay) cua to chic, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua
phap luat gom: tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe, vé tau, xe
vén chuyén dén noi nghi phép va chiéu ngugc lai.

Vién chir, ngudi lao dong dugc giai quyét ché do nghi phép theo quy dinh
phép luat. Che do ngl:ni ph‘ép ciia nim nao dugce tinh theo ndm d6 va kéo dai dén heét
ngay 31/3 cua nam lién keé.

D&i véi vién chirc, ngudi lao dong thude dién dugc thanh toén ché do nghi
phép theo quy dinh hién hanh phai 1ap thu tuc thanh todn cac ché df tau xe phép
trudc ngay 31/12 ctiia ndm hién hanh.

Vién chirc, nguoi lao dong néu di dugc co quan b tri sip xép thoi gian
cho di nghi phép theo quy dinh nhung khéng c6 nhu cau nghi phép thi khong dugc
chi tra tién bdi dudmg d6i v6i nhimg ngay chua nghi phép hang nam.

2.3 Chi nghiép vu chuyén mon, tai li¢u

a. Chi thanh toan dich vu cong cong

Thanh toan thuc té trén tinh than hét stc tiét kiém, tranh lang phi, that
thoat. Chi tién dién, tién nudc, nhién liéu, dién thoai thanh toan trén héa don thuc
té va don gid hién hanh.

b. Chi tién x3ng cong tac

Pbi vai truong hop khi chuyén vién czi’p clru, thu gom hoc vién tr¢ lai Co
sO cai nghién hodc mdt so trudong hop dot xuat khac thi dé xuat tham muu giam
doc thué xe ngoai hoat dong. Tién thué xe theo gia tri thuc t& cia chuyen di ghi
trén hop ddng va thanh ly hop dong hodc héa don thuc té dé thanh toan.

Pbi véi hoat dong khéac: Khi ¢6 nhu ciu xing, diu, nhién liéy, ... cho hoat
dong khéac phai c6 dé xuat trinh gidm doc co s& duyét va thanh toan theo quy dinh.

Al

15/ = =



c. Chi vét tu van phong

Céc cong cu dung cu van phong dugc trang bi day du, giao trach nhiém cho
ting vién chirc, nguoi lao dong sir dung tryc tiép quan ly, khi hu héng, mat mat,
phai dugc x4c dinh rd nguyén nhén, trach nhiém trudc khi sira chira hoidc trang bi
lai, néu do nguyén nhan chu quan clia ca nhan thi phai boi thudng theo quy dinh.

Céc nhu 'cﬁu van phong phdm nhu: gi'i'iy in, gidy viét, but, sé,'cép, ... Cac
phong dé xuat s6 luong sir dung vdi phong To chitc - Hanh chinh - Ké toan - Y té
dé dugc trang cép trén tinh than hét stc tiet kiém.

Phong T4 chitc - Hanh chinh - Ké todn - Y té tham muu d& xult giam doc
Co s& cho mua vit dung st dung tai bép an khi c6 nhu cau can thiét.

d. Chi dién thoai, internet

Thanh todn theo héa don thuc té clia cong ty dién bdo, dién thpai. internet
D;én thoai, internet chi phuc vu cho cong tac, chi str dung khi cén thiét va hét sic
tiét kiém, khong sir dung vao viéc riéng.

e. Chi hdi nghi:

Chi phi hoi nghi dugc thyc hién theo quy dinh hién hanh. Phong T6 chitc -
Hanh chinh — K& toan — Y té 1ap ké hoach, dy tri kinh phi cu thé trinh Lanh dao
xét duyét:

i - Chi tai liéu, trang tri: chi theo yéu ciu thyc té, dugc thu truong don vi

dong y trén tinh than tiet kiém.
Chi giai khat giira gid: 15.000 ddng/ngudi/budi.
Chi tiép khéach
Khach dén lam viéc dugc chi nudce udng t6i da 30.000 ddng/ngudi/ ngay.

=h

Chi té chirc chiéu dai khéch trong muée dén lam viéc tai don vi, t6 chuc
mdi com khach theo mirc chi toi da: 250.000 ddng/ngudi theo Nghi quyét so
02/2019/NQ-HPND ngay 09/07/2019 ctia Héi dong nhéan dan tinh Khanh Hoa.

‘ g. Cac ndi dung chi khac Céc ndi dung chi khéc phat sinh phai dugc su
dong y cia Giam doc Co s6.

3. Thanh toan cong tac phi
_ Thyc hién theo Nghi quyét sb 15/2017/NQ-HPND ngay 06/12/2017 cla
Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa, cu the:
3.1. Thanh toén tién chi phi di lai
a) Thanh toan khong khoén tién phuong tién di cong tac

- Can ct tinh chit cong viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi
ngudn kinh phi dugc giao, Gidm doc Co s& xem xét duyét cho vién chirc va nguoi
lao ddng dugc thanh toan tién phuong tién di cong tac bang phuong tién may bay,
tau hoa, xe 6 td hoic phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

- Chimg tir va mirc thanh toan: Theo gi4 ghi trén vé, hod don mua vé, hodc
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gidy bién nhén cta chi phuong tién; gia vé khong bao gbm cac chi phi dich vu
khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau. Riéng ching tur
thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tir) va ho4 don tai chinh phai
kém theo thé 1én may bay.

- Trong truong hop lanh dao Co s& di cong tac bang p’huqng tién may bay
nhung khoéng mua dugc vé hang pho thong thi tuy vao tinh chat cap thiet cua cong
viéc, giam dbc Co s& duyét giai quyet mua vé hang thuong gia.

] - Néu vién chirc va ngudi lao dong khong thude dién dugc di cong tac
bang phuong tién may bay theo quy dinh va khong dugc giam doc Coso duyét cho
di cong tac bang phuong ti¢n médy bay, nhung tu tic di cong tac bang phuong tién
mdy bay, thi dugc thanh todn tién vé theo gia vé tau hoa giuong nam (Tau SE) tai
thoi diém di cong tac.

b) Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong téc

) Péi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong khéng c6 tiéu chuén dugc
bo tri xe 6 t6 khi di cong tic, nhung néu di cong téc cach tru s co quan tir 10 km
try 1én (doi voi cac xa dic biét kho khin theo Quyét dinh cia Thu tudng Chinh
phi) va tir 15 km trg 1én (doi véi cac xa con lai) ma ty tic bang phuong tién ca
nhan thi dugc thanh toén khoan tién ty tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh
theo khoang céch dia gi6i hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

3.2. Thanh toan phu cip luu tri

a) Phu cép luu tra trong tinh (4p dung doi véi cac truong hop ma khoang
cach tir tru s& co quan dén noi cdng tac tir 10 km tr¢ 1én)

b) Phu cap luu trd ngoai tinh

- Di cong tic dén thanh phd truc thude Trung wong, thanh phé 1a d6 thi
loai I thudc tinh: 200.000 dong/ngudi/ngay.

- Di cong tic dén céc dia phuong con lai: 150.000 ddng/ngudi/ngay.

. - Di cong tac trén biﬁn, dao (ngoai tinh va huyén Trudng Sa): 250.000
dong/ngudi/ngay thuc té di bién, dao.

c) Pi cong téc trong ngay (di va vé trong ngay)

- Thanhton ché do phu cAp luu tri nhu diém a myc ndy khong thanh todn
tién phong nghi. Chi thanh toan 50% tién cong tac phi

3.3. Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan

- Di cong tac & quén, thanh phé thugc thanh phd truc thude Trung uong va
thanh phé 1a db thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 400.000 dong/ngay/nguoi.

- Di cong téc cac huyén, thi xa thugc thanh phé truc thudc Trung vong va
thi xa, thanh pho (trir thanh phd loai I) thudc tinh, mic khoan: 300.000
dong/nguoi/ngay.
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- Di cong tac tai cac viing con lai mirc khoan 12 250.000 ddng/ngay/ngudi;
trong tinh 14 150.000 dong/ngay/nguoi.

b) Thanh toan theo hoa don thyc té
Trudng hop ngudi di cong tac khdng nhan thanh toan theo hinh thirc khoéan

thi dugc thanh toan theo gid thué phong thuc té (c6 héa don, ching tir hop phéap
theo quy dinh ctia phép luat) do Giam ddc Co s& duyét theo tiéu chuan thué phong
nhu sau:

- Di cong tac tai cac quédn, thanh phé thudc thanh phé truc thudc Trung
uong va thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh: Thanh todn muc gia thué phong ngu
t6i da 1a 800.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuén 02 ngudi/phong.

- Di cong téc tai cac ving con lai: Thanh toan mirc gia thué phong ngu toi
da 13 500.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

- Trudng hop ngudi di cong téc thude d6i tugng thué phong nghi theo ti€u

chuin 02 ngudi/phong, nhung di cong tic mot minh hodc doan cong tac co lé
ngudi hodc 1& ngudi khéc gidi, thi dugce thué phong riéng theo mirc gia thué phong
thue té, nhung tdi da khéng vugt mirc tién thué phong cia nhimg ngudi di cung
doan (theo tiéu chudn 02 ngudi/phong).

¢) Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh céng viéc dén cudi
ngay, hoic do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tur 18
gidr @én 24 gi& cling ngay, thi dugc thanh to4n tién nghi cua nira ngay nghi thém
(bao gdm ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thyc té) toi da
bing 50% mirc thanh toan khodn tién thué phong nghi twong tmg ciia timg dbi
fuong; khong thanh toan khoan tién khoén thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hoa, thuyén, tau thily, may bay, 0 t0 va cac phuong tién di lai khac.

4. Quy dinh mua sém, bio dudng thwong xuyén/thanh ly tai sin nha
nwée tai don vi

4.1. Mua sam, sira chira tai san

Céac phong chuyén moén cd tai san dang str dung bi hu hong can stra chita
hodic ¢6 nhu cau mua sam m&i phéi lap dé xuit (c6 xac nhan cua Truéng phong)
giri vé Phong To chirc — Hanh chinh — Ké& toan — Y té dé kiém tra va xé4c dinh

ngudn thanh toan, trinh Gidm doc Co s& quyét dinh dé trién khai cdng viéc sura
chita ho#ic mua sam mdi.

4.1.1 Déi véi chc goi thiu, ndi dung mua sim duoc ap dung hinh thic lya
chon nha thau trong truomg hop dic biét theo quy dinh tai Diéu 29 Luat Dau thau
s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023.

. Péi voi géi mua sim hoidc ndi dung mua sam c6 gia khong qua 50.000.000
dong:
- Pbi véi cac vat tu, nguyén vat liéu, hang héa, dich vu co gia tri dudi
10.000.000 ddng, hd so thanh toan gdm: Gidy dé xuét (Ghi rd 1am viéc gi, nhu cau
vat tu, nguyén vt liéu, hang héa, dich vu), hoa don hop phap va gidy dé nghi



thanh toén.

_ Dbi véi céc vat tu, nguyén vét liéu, hang hoa, dich vu c6 gia tri tu
10.000.000 ddng dén dudi 25.000.000 dong, hé so mua hang gom: Giay dé xuat
(Ghi rd lam viéc gi, nhu cau vat tu, nguyén vét liéu, hang hoa, dich vu) hoac ké
hoach dinh kém duy toén, bién ban khao gié (03 bao gia dinh kém); héa don hop
phép va gidy dé nghi thanh toan.

- D6i véi cac vat tu, nguyén vat liéu, hang hoa, dich vu c6 gia tri tu
25.000.000 ddng dén dudi 50.000.000 ddng, ho so mua hang gom: Gidy dé xuit
(Ghi rd 1am viéc gi, nhu ciu vit tu, nguyén vét liéu, hang hoa, dich vu) hodc ké
hoach dinh kém dy toan, bién ban khao gia (03 bao gia dinh kém), hop ddng,
nghiém thu, thanh 1y hop ddng, hoa don hop phép va gidy @& nghi thanh toan.

- P6i v6i cic vat tu, nguyén vat liéu, hang hoa, dich vu c6 gia tri
50.000.000 ddng, hd so mua hang gom: Gidy dé xuét (Ghi rd lam viéc gi, nhu cau
vat tu, nguyén vt liéu, hang héa, dich vu) hodc ké hoach dinh kém duy toan, bién
ban khio gi4 (03 bao gia dinh kém), hop dong, nghiém thu, thanh ly hop ddng, hoa
don hop phap, gidy dé nghi thanh todn va méu 08a — Bang xdc dinh gia tri khéi
luong cdng viéc hoan thanh.

Thanh phin T4 khéo gid mua sdm vat tu, nguyén vit liéu, hang hoa, dich
vu gdm: Dai dién Van phong, dai dién Phong T4 chic - Hanh chinh - K& toan - Y
t& va dai dién b phan sir dung tai san. TS khéo gié c6 trich nhiém khdo sat gia dé
tham muu viéc mua s&m vat tu, nguyén vat liéu, hang hoa, dich vu dam bao dap
tmg nhu cau ngudi st dung, sat véi gid thuc té thi truong va lya chon nha cung cép
dap Gng cac didu kién bao hanh, bio dudng trong qua trinh sir dung hang hoa, vat
tu. P& dam bao khach quan trong viéc kho gia mua sim, moi thanh vién trong td
khao gi4 chiu trach nhiém ddc lap liy bao gia theo danh muc va yéu cau ky thuat
hang hoé, Vit tu cin mua v giri vé phong T chirc - Hanh chinh - Ké toan - Y té
téng hop lap thi tuc trinh Gidm dbc phé duyét.

Déi véi goi thiu c6 gia trén 50.000.000 dong &p dung theo Luat Péu thau
ngay 23/6/2023.

Péi véi céc tai san dung chung, dinh ky hang thang, quy, phong T chirc —
Hanh chinh — K& toan — Y té kiém tra va tong hop nhu cau dé trién khai sira chira,
mua sém theo quy trinh trén.

4.2. Quan ly, sir dung tai sin

Céc phong chuyén mon, vién chirc va ngudi lao dong dugc giao quan ly, st
dung tai san c6 trach nhiém bao quan, sir dung ding cong nang, ddi tuong, tiéu
chuin, dinh mirc, ché d6, bao dudng, stra chita theo quy dinh, bao dam thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi.

Céc phong chuyén mon dugc trang bi tai san m&i, thay thé tai san cii phai
1ap bién ban giao, nhin va ndp lai tai san cil cho co quan dé lam thu tuc thanh ly
hoic diéu chuyén theo quy dinh.

Khéng dugc cho muon tai san, sur dung tai san vao muc dich ca nhén.

4.3. Thanh ly tai sin
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Cac phong chuyén mén c6 tai san dang st dung bi hu hong khong thé sir
dung hoic tai san néu tiép tuc sira chita ma phai chi phi 16n phai thanh ly. Viéc
thanh ly tai san phai thyuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

5. Quy dinh trich 14p va sir dung cac quy

5.1 Trong ndm, do nhu cdu chi phic loi, khen thudng, Co sd s& tam chi
khen thuéng va phiic lgi khi ¢6 nhu cau phét sinh cho vién chifc, ngudi lao dong
theo quy dinh va quy ché chi tiéu ndi bd ciia Co s& nhiam dong vién kip thoi vién
chirc, ngudi lao dong phan déu hoan thanh nhiém vu dugc giao can cir theo du toan
thu, chi ciia ndm:

5.1.1 Chi khen thudéng

Chi khen thuéng dinh ky hogic dot xuht cho tip thé, c4 nhan trong va ngoai
don vi theo két qua cong tac va thanh tich déng gop. Muc thudng do Gidm doc Co
s& quyét dinh nhung khong vugt mirc quy dinh hién hanh.

5.1.2 Chi phuc lgi

Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé coa vién f:hl’rc, pguc‘ri lao dong; tro
cap kho khin @6t xuat cho vién chirc, ngudi lao dong, ké ca doi véi nhing truong
hop nghi huu, nghi mat strc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché, bao gom céc ndi dung sau:

~ a.Chi tién nuéc udng, tra: thanh toén thuc té héa don chimg tir, theo deé
xuat cia phong T3 chitc - Hanh chinh - K& toan - Y té trén tinh than hét sirc
tiet kiém.

b. Chi hd tro tién bdi dudng chua nghi phép ndm:

- Trudng hop vién chirc, ngudi lao dong da dang ky lich kém don xin nghi

phép nhung cin ct vio tinh hinh thyc t€ va tinh chét cong viéc, don vi khong thé
bé tri cho vién chirc, ngudi lao ddng nghi phép duoc hodic bo tri khong di s6 ngay
nghi phép theo quy dinh. Gidm dbc Co s& quyét dinh hd tro tién bdi dudng cho
vién chirc, ngudi lao dong chua nghi phép ndm hogc chua nghi phép du s ngay
nghi phép nam.

-Mirc hd trg cin clr vao ngudn kinh phi tiét kiém va sb ngdy vién chirc,
ngudi lao dong chua nghi phép nim. Gidm dbc quyét dinh mirc chi hd trg bi
dudng nghi phép ndm nhung khong qua mirc tién luvong 1am thém gio vao ngay thir
bay, chil nhat.

- Tha tuc, ho so thanh toén dugc thyuc hién theo theo quy dinh.

c. Chi h3 tro tidn an cho hdi nghi, tong két, so két, céc cuge hop c6 y nghia
quan trong cla co quan, ... mirc chi 70.000dong/ngudi.

d. Chi h3 trg tién &n cho lyc luong dan quan, cng an hodc céc don vi
khéc...khi dén tang cudng lam viéc tai don vi nhdm bao vé an ninh trat tu, ngan
chin hanh vi gy r6i, bao loan tai don vi: 80.000d/nguoi/ngay.

e. HO trg thim bénh vién chirc, ngudi lao dong (ké ca NLD hgp dong dang
cdng tac tai don vi hudng luong tir nguon khéc va vién chirc dugc diéu dong veé
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lam viéc tai don vi tir 03 thing trd 1én) 8m dau diéu tri tai bénh vién: 500.000
dong/lan.

f. Hd trg qua ting cho vién chirc, nguoi lao dong (ké ca NLD hop dong
dang cong tac tai don vi huong luong tir nguon khac va vién chuic dl}'Q‘C dieu dong
vé 1am viéc tai don vi tir 03 thang tr& 1én) khi 18p gia dinh: 500.000 dong.

g. Hb trg thim viéng vién chirc, ngudi lao dong (vg hodc chong) va nguoi
thén cua VC, NLD qua doi goém: cha me dé, cha me¢ vg hoéc g:ha me chong, con;
Tién phang diéu chia budn cho gia dinh khong qua 1.000.000 dong.

Hb trg tham viéng céc truong hop khéc (khach dbi ngoai) khi qua doi theo
chi dao cua giam doc Co s& cai nghién. Tien tham viéng: mirc chi do gidm doc Co
s& quyét dinh nhung khong qué 1.000.000 dong.

h. Chi hd trg cac hoat dong doan thé: Pang, Cong doan, Poan Thanh
nién. .. Mirc chi do gidm doc quyet dinh.

i. Chi hd trg tién sinh nhat, va cac ngay 1€ khac nhu ngay tét Trung thu,
ngay 08/3, 27/2, 01/6, 20/10, 20/11, 22/12: mirc chi 100.000 dong/nguoi.

j. Chi 1}5 trg va ting qua vién chirc, ngudi lao dong nhén cic ngay tét
Nguyén dan, tét Duong lich mic chi tir 500.000 dong dén 2.000.000 dong. Cac
ngay Le (nhu: 10/3 am lich, 3074, 1/5, 2/9, gap mat dau nam méi) muc chi tu
200.000 dong dén 1.000.000 dong. Thanh phén va mirc chi do phong T6 chirc -
Hanh chinh - Ké toan - Y té dé xuat, giam doc phé duyét.

~ k.Chi 1}5 trg trg cap khé khan dot xuét cho vién chirc, nguoi lao dong bing
01 lan lwong t6i thiéu tai thoi diém trg cap do Cong doan CSTV Co S0 cai nghién
& xuét. Truong hop dic biét, mirc chi khong qué 03 lan luong toi thicu.

oL Trg gép nghi hwu, nghi mat strc, tinh gian bién ché cho vién chirc bé’mg
01 lan luong t6i thi€u tai thdi diém trg cép do phong T6 chirc - Hanh chinh - Ké
toan - Y té dé xuat.

_m. Hb trg mua sém ddng phuc cho vién chirc, ngudi lao dong (ké ca NLD
hop dong dang cong tac tai don vi huong luong tir nguon khéc va vién chirc duoc
dieu dong vé lam viéc tal don vi tir 06 thang trg 1én) do phong To chire - Hanh
chinh - Ké toan - Y t€ d€ xuat.

_n. H trg vién chirc, ngudi lao dong kiém tra sic khée dinh ky héng nim
mirc ho trg 300.000 dong/ngudi/nam.

0. H3 trg cude phi dién thoai di dong cho gidm dbc 200.000 ddng/thang;
phé gidm doc 150.000 dong/ngudi/thang; ké toan trudng; trudng phong va tuong
duong, nguoi dugc phu trach quan ly phong chuyén moén 100.000
ddng/nguoi/thang, Phé trudng phong 50.000 dong/nguoi/thang.

p. Ngodi ché d¢ thanh toan tién ngoai gid, ho trg thém tién &n cho vién
chirc, 9gu"(‘ﬁ lao dé}lg dugc phén cong truc theo thong bao lich truc co quan vao
ngay l€, tét. Mirc ho trg nhu sau:

VAT /|

TP

WE\ &



12

. - Truc 18 30/4 va 01/5, 02/9, 10/3 am lich, tét Duong lich, hoi nghi: 50.000
dong/nguodi/ngay.
- Truc céc ngdy tét Nguyén dan theo quy dinh: 100.000 dong/ngudi/ngay.
q. Chi h3 trg vién chirc gift chirc vu Truéng phong, tuong duong, phé
trudng phong nhung chua duge huéng phu cap chirc vu mire chi: truéng phong,
twong duong 468.000 dong /thang, pho trudng phong 35 1.000 dong/thang.

Chi phuc loi khéc:

. 1 Hb tro hoat dong phong trao, mua sém trang phuc, dung cu thé thao bao
gdm quén 4o, mil nén, gidy dép va céc vét dung ca nhan khéc theo dé xuat cua
phong T chic - Hanh chinh - K€ toan - Y t& va mic chi do gidm doc Co s&
quyét dinh.

- Chi phuc vu cdng tic hanh chinh, ung ho tir thién... theo thuc té phat
sinh tai don vi, phong T6 chirc - Hanh chinh - Ké toan - Y té tham muu trinh giam
ddc trén tinh than hét sirc tiét kiém.

- Téng qua vién chirc, ngudi lao dong nghi huu, chuyén cong tac do didu
d6ng, luan chuyén cua t6 chirc, vién chirc gap khé khin d6t xuat. Muc chi cu thé
do giam doc Co so quyét dinh.

- Chi khéc: ndi dung chi va mirc chi do gidm d6c Co s& quyét dinh tuy
thudc vao nguon tiét kiém chi trong ndm cua don vi.

5.2 Két thic nim tai chinh, sau khi hach toén day di céc khoan thu, chi,
trich hao mon tai san cb dinh va cac khoan ndp khac theo quy dinh, phan chénh
léch thu 16n hon chi hoat dong thudng xuyén duoc sir dung dé bo sung thu nhap
cho vién chirc va ngudi lao dong.

Cin cir vao tinh hinh thyuc té ciia don vi, cac quy dinh cua phap luat. Cuﬁi
nam don vi xéc dinh dugc sb tiét kiém. Pon vi s& trich mot phan kinh phi chuyén
sang nim sau sir dung:

Téng muc chi thu nhdp binh quén ting thém cho vién chirc, nguoi lao
dong tbi da khong qua 0,3 lan quy tién lwong co ban cia co ban cla vién chirc,
ngudi lao dong cua don vi theo nguyén tac phai gan véi hiéu qud, ket qua cong
viéc cua timg nguoi.

Cin ctr vao két qua xép loai A,B,C cua timg c& nhin duoc tap thé cong
nhin hang thang, ké toan thanh toén thu nhép ting thém cho ngudi lao dong theo
hé s tuong tmg cta xép loai thi dua AB,C vao cudi nién do ké toan hodc vao
thang 01 ndm sau.

Co s& dé& phan phdi thu nhép ting thém dya trén két qua xép loai A, B, C
hang thang va hé so trach nhiém.

Vién chir, ngudi lao ddng bi vi pham ky luat: khién tréch cua chinh quyén
khong xép loai trong théng; canh cdo cta chinh quyén khong xép loai mét quy; ky
luat budc thdi viéc thi khong thanh toan tat ca cac ché do.
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Trir truong hgp nghi phép nam, qéu vién chirc, ngudi lao dong nghi viée tir
14 ngay lam viéc/1thang khéng dugc xép loai trong thang, nghi viéc tir 10 ngay
1am viéc/1thang thi xép loai C, nghi viéc tir 05 ngdy lam viéc/1thang thi xep loai B.

Pbi véi vién chirc duge diéu dong, biét phai phai can cir vao danh gia xép
loai cia don vi quén ly tryc tiép dé chi tra phuc loi, tiét kiém tang thu nhép.

Péi vé6i vién chirc va nguoi lao dong chuyén cong tac do diéu dong hoic
nghi huu trong nim, mirc chi twong mg vdi s thang lam viéc.

Nghi khong huong luong thi thori gian nghi khéng tinh thu nhép téng thém.

I:')(f)i véi vién chirc nghi viéc trong nim: mic chi thu nhép ting thém tuong
g vdi so thang lam viéc.

Péi v6i mirc chi thu nhap ting thém cho 17 HDLD bing 50%/mirc xép loai
A, B, C hang thang cia vién chirc/tong thdi gian lam viéc cuia nguoi lao dong;
Khéng thyc hién chi thu nhap ting thém trong trudng hop ngudi lao dong nghi
viéc trude thoi diém don vi chi ting thu nhap.

Hé s6 phan phdi co ban ciia mi loai va hé s6 trach nhiém:

Loai A: 1,0

Loai B: 0,7

Loai C: 0,4

Giam dbc: 0,4 he

Phé giam dbc: 0,25 ;

Truémg phong hodc tuong duong, ké toan: 0,1 Phé trudng phong: -
Pinh ky 06 thang, thu truong don vi xem Xeét, quyét dinh tam (mg trude so thu
nhép téng thém cho vién chirc, ngudi lao dong. Mirc tam g khong qua 50% kinh
phi tiét kiém dugc trong 06 thang cua don vi. Két thic nim xac dinh so kinh phi
tiét kiém dugc giam doc quyét dinh chi tra thu nhép tang thém cho vién chic,
nguoi lao dong.

6. Quy dinh vé viéc lrra chon ngin hang thwong mai

Co s& chon Ngan hang Agribank chi nhanh Khanh Hoa dé thuc hién giao dich.

7. Quy dinh viéc xir ly vi pham dbi v&i cac truong hop khi sir dung
virgt mirc khoan, tiéu chuén, dinh mirc quy dinh

P&i véi céc truong hop st dung vuot mite khoan, tiéu chuan, dinh mitc
quy dinh, Co s& s& truy thu va xur ly theo quy dinh.

8. Cic quy dinh khac

Phong Té chirc - Hanh chinh - K& toan - Y te c6 tréch nhiém theo doi trién
khai thuc hién Quy ché nay. Dong thori, tdng hop nhitg vudéng méc phét sinh kip
thoi bao cdo Lanh dao dé giai quyét.

Ban Chép hanh Cong doan co s thanh vién phoi hop véi Ban Thanh tra

a3

nhan dan cia Co s c6 trach nhiém gidm sat, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.
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Quy ché nay da dugc thong qua toan th’é vién chirc, ngudi lao dong Co sO
tai Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong; c6 y kién thong nhat cua Cong doan Co s&
thanh vién Co s& Cai nghién va béo cdo S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trudce khi ban hanh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 phét sinh nhimg ndi dung cén sua dbi, bd
sung thi c4c to chirc, ca nhin tham gia y kién bang vén ban goi vé Phong T6 chue -
Hanh chinh - K& toan - Y té dé trinh ldnh dao Co s& xem xét stra doi, bo sung, trinh
Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong Co s6; c6 y kién thong nhat cia Cong doan Co
s& thanh vién va bao cdo S& Lao dong Thuong binh va Xa héi trudce khi ban hanh.

9. Céac quy dinh truéc ddy trai véi quy ché nay déu bai bé. Céc ndi dung
khéng quy dinh tai quy ché nay thuc hién theo quy dinh Nha nudc.

10. Phong Té chirc - Hanh chinh - K& toan - Y té va bo phan ke todn c6
trdch nhiém theo ddi, trién khai thuc hién quy ché nay, tong hop nhitng phét sinh
vudng mic béo céo 1anh dao dé xem xét, diéu chinh bd sung cho phu hop.

Quy ché nay dugc phd bién d,én toan vién chirc, ngudi lao dong va niém yét
cong khai tai don vi va c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh./.

TM. BCH CONG POAN
_CHU TICH

Lwong Duy Tuin Nguyén Thé Luru



