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QUYETDINH
VA viQc ph6 duyQt Quy ch6 t5 chric vh ho4t ilQng
cta Co sO cai nghiQn ma triy tinh Khinh Hda

GIAM D6C SO LAO DQNG - THTIONG BINH vA xA HQI KHANH HoA

Cdn cri Th6ng tu sO ZStZOftfft-BLDTBXH, ngity 10/12/2018 cta BQ Lao
dQng - Thuong binh vd X6 hQi huong din chric ning, nhiQm vq, co c6u t5 chric, vi tri
viQc ldm vd dinh mric stl lugng ngu<ri ldm viQc cta co sd cai nghiQn ma tuy c6ng lfp.

CEn cri Quy6t <linh sO SZ+lqO-UeND, ngdy 0413/2016 cria UBND tinh
Kh6nh Hda v€ viQc kiQn todn chric ndng, nhigm vq, quydn h4n vd co c6u t6 chuc

cta Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xa hQi; Quyi5t dinh sO OSOIqO-IBND ngdy

lol3l2ol7 cria Uy ban nh6n dAn tinh v€ viQc diAu chinh chirc ning, nhiQm vp,
quy6n fun vdr co cAu ti5 chirc cta Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xd hQi;

Cin cri Quyi5t ttinh sO tOOefqO-UAND ngdy 24l5l2olg cria Uy ban nh6n

dan tinh vC viQc ki6n toirr chfc ning, nhiQm vu vir co c6u t6 chitc cira Co sd cai

nghiQn ma tuy tinh Khrffi Hda;

Xdt d€ nghi cria Chanh Vdn phdng Sd Lao dQng - Thuong binh vi Xe hQi,

QUYET EINH:

Didu l. Ph6 duyQt kdm theo Quyi5t ttfnh niy Quy chi5 t6 chirc vd ho4t dQng

cria Co sd cai nghiQn ma triy tinh Kh6nh Hda. Quy ch6 g6m 09 Chuong, 33 Di6u.

Di6u 2. Quyi5t ainl ndy c6 hiQu lwc k6 ttr ngdy kj vir thay th6 Quyr5t <tinh sri

\434IQD-SLDTBXH nity 13/612017 cria Sd Lao dgng - Thuong binh vd Xa hQi v€

viQc ph6 duyQt Quy ch6 t6 chric vir ho4t d6ng cria Co sd cai nghiQn ma triy tinh
Kh6nh Hda.

Didu 3. Ch6nh Ven phdng 56, Giem daic Co so cai nghiQn ma triy tinh Khrinh

Hda, Chi cqc trudng Chi cqc Phdng ch6ng tQ n4n xd hQi, Tru&ng c6c phdng chuy6n

m6n thuQc Sd, Tht trudng c6c don vi c6 li€n quan chfu tr6ch nhiQm thi hdnh Quyi5t
dinh ndy./.
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SO LAO DONG - TB&XH KHANH HOA

CO SO CAI NGHIEN MA TUY
CQNG HOAXA HQI CHU NGHIAVIET NAM

DQc lfp - Tg do - H4nh phric

QUY CHE T6 CH[IC VA HOAr DONG
CO SO CAI NGHIEN MA TUY TiNU XTTANH HOA

(Ban hdnh kim theo Quydt iinl, sA lOSS1}O-S}DTBXH, ngdy 3 t/7/2019
cia Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xd hQi)

Chucrng I
QUYDINHCHUNG

Didu l. D5i tugng vi ph4m vi 6p dgng:

Quy ch5 ndy dugc 5p dgng cho:

1. Todn thti c6ng chric, vi6n chric vir nguoi lao dQng dang ldm vi€c tai Co sd;

Z.tdtchhgc vi6n dang tham gia cai nghiQn, chta bgnh, phuc h6i sric kh6e,

hgc nght, lao dQng tri liQu tgi Co sd;

3. C6c dcrn vi, c6 nhAn c6 quan h€ gi6i quytit c6ng viQc v6i Co so theo quy
dinh cta nhir nudc.

Di6u 2. Dla vi phip lf cfra Co s& cai nghiQn ma triy

1. Co s<v cai nghiQn ma tiry tinh Kh6nh Hda ld don vi sq nghigp c6ng lap

tr.uc thuQc Sd Lao dQng - Thuong binh x6 hQi, c6 chric ndng t6 chirc cai nghiQn ma
tty b6t buQc; t6 chric cai nghiQn ma triy tg nguy6n; t6 chric tiiip nhan ngudi su

dung, ngudi nghiQn ma triy kh6ng c6 noi cu tru 6n dinh; td chric <Ii,5u tri thay th{i.

C<v sd cai nghiQn ma tty tinh Kh6nh Hda c6 tu c6ch ph6p nh6n, try sd, con
d6u, tdi khoin ri6ng theo quy dinh cria ph6p lu4t.

2. Trg sd cria Co sd <l6t t4i th6n Ba Dii, xE Kh6nh Binh, huyQn Kh6nh
Vinh, tinh Khrinh Hda.

3. Dien thopi: 0258.2.473.475 - Hotline: 0905.347.247

4. Eia chi E-mail: gdldxh.sldtbxh@khanhhoa.gov.vn

5. Dla chi Wesite: cainghienmatuykhanhhoa.com

Di6u 3. Nguy6n tic tl{t t6n Ccr s& cai nghiQn ma triy

Theo C6ng ven s6 108O/LDTBXH-PCTNXH ngdy 22l3l2ol7 cira BQ Lao
d6ng - Thuong binh vd Xa hQi vd viQc thgc hi6n chuy€n <I6i cric Trung t6m Chria
bQnh - Girio dgc - Lao dQng xd hQi thinh Co sd cai nghi€n ma triy.

Didu 4. Quin lf nhir nudc a6i voi Co s& cai nghiQn ma triy

Co sd cai nghiQn ma tfiy tinh Kh6nh Hda chiu sg chi d4o, quin lj trirc ti€p
).,

vC chuy€n mon, nhiQp vu, t6 chuc, nhAn sg, tdi ch(nh vd co sd vat chat crla 56 Lao
d6ng - Thuong binh vd Xe hQi.



Chuang II
NHIPM KT VA QUYIN HAN

c0A co so cAr NGITIDN MA TUy riNn xUANH HoA

Di6u 6. Nhigm vg vir quy6n h4n

l. Tiiip nh{n, sd,ng lgc, d6nh gi6, phin lo4i, x6c dinh tinh trpng nghiQn, t6
,.;. . :

chuc di6u tri, cdt con gi6i dQc, phgc h6i sric kh6e, kh6m sric kt6e dinh k!, t6 chirc

cdc hoat dQng n6ng cao th6 lgc; di6u tri c6c rtii lo4n vd th6 ch6t, tAm thin vir cric

bQnh ddng di6q chim s6c, tu v6n vd tti6u tri cho ngudi nhiSm HIV/AIDS, nguoi
mic bQnh lao; t6 chric di6u tri nghiQn c6c ch6t d4ng thui5c phiQn bdng thu6c thay
th6 cho ngudi nghiQn ma tuy.

2. T6 chric c6c hopt dQng tri liQu, tdm l)? hanh vi, t6 chirc c6c hoat dQng tu
;, , i ,,

vdn c6 nhdn, tu v6n nh6m; ph6 bi6n, gi6,o dqc phrip luat v6 phdng, ch6ng ma tty,
phdng, ch6ng HMAIDS vd tri6n khai c6'c biQn phrip dy phdng l6y nhiSm
HMAIDS tai co s& cai nghiQn ma tiry. Hu6ng d6n, tu v6n cho gia dinh ngudi
nghiCn ma tfy vd tlidu tri, cai nghiQn, quin lf, gi6o dr,rc t4i gia dinh vd cQng ddng.

3. T6 chirc day vdn h6a, d4y nghd, gi6o dgc phr,rc hOi hanh vi, nhAn c6ch,

ndng cao trinh d9 nh{n thric; t6 chric c6c ho4t dQng th6 dUc, th6 thao vd c6c hoat
dQng vin h6a, xd hdi cho hoc vi6n; dim b6o vQ sinh, an todn lao dQng theo quy
dinh cira phrip lu{t; hudng nghiQp vd phrii hgp v6i c6c co quan 1i6n quan thqc hiQn

cric biQn ph6p h6 trg vd v5n, tao vi6c ldm, tham gia cfuc ho4t dgng xd hQi t4i cQng

d6ng; t6 chuc quAn lf, b6o vQ m6i trudng, an ninh trQt tg t4i co sd cai nghiQn ma
tiry vd dia birn noi tru d6ng cira co s& cai nghiQn ma triy.

4. Ph6i hqp v6i c6c doanh nghigp, t6 chric, c6 nh6n di5 t6 chuc lao d6ng tri
liQu, <14y nghd, tao viQc lirm.

5. Qudn lf nh6n lgc, tdi chinh, tdi s6n theo phdn c6ng, ph6n c6p vd theo quy
dinh cta ph6p luat. cfp nhft d[ li6u vdo h6 th6ng dt ripu todn qu6c vi b6o ciio
tinh hinh hoat dQng cta co sd cai nghi6n ma tiry cho co quan c6 thim quy6n theo
quy dinh.

. 6. Ph6i hqp vdi cric co quan, t6 chric, c6 nh6n 6p dgng c6c phuong ph6p
didu tri, cai nghiQn phuc h6i.
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Didu 5. Xiy dgng vh ban hhnh quy ch5 t6 chrri'c vh ho4t tlQng cta Ctr s&

cai nghiQn ma triy

ViQc x6y dr;ng vd ban hirnh Quy chi5 t6 chric vd ho4t ttgng cria Co sd cai

nghiQn ma triy tinh Kh6nh Hda d\ra tr6n co so c6c vdn b6n quy ph4m ph6p luAt
,i ). ^ , 2.

hu6ng dAn v6 c6ng t6c t6 chric hoat d6ng cria Co sd cai nghiQn ma tiry vd cac vdn

bin ph6p lu4t kh6c c6 li€n quan diin ho4t dQng cta Co sd cai nghiQn.



7. Thgc hi6n c6c nhiQm vg kh6c do co quan qu6n lf c6p tr6n giao vd theo

c6c quy dinh kh6c cria ph6p luQt.

Chuong III
CO CAU TO CHIIC vA NHAN StI

CO SO CAI NGIIIEN MA TUY TiNTT TTTAXH HOA

Di6u 7. Co c5u t6 chric bQ m6y vir bi6n ch6

1. Lenh d4o Co sd: Gi6m di5c vd cdc Ph6 gi6m d6c.

2. Crlc phdng chuydn m6n, nghiQp vg:

- Phdng Kh6m di6u tri, cai nghiQn, phgc h6i sric kh6e;

- Phdng Tu v6n, tam ly tri liQu, gi6o dpc phpc trOi nann vi;

- Phdng Lao dQng tr! liQu, d4y ngh6, h5 trg hoa nh4p cQng d6ng;

- Phdng T6 chric - Hdnh chinh - Kti torin;

- Phdng Quan ly hgc vi6n.

3. Si5 luqng ngudi ldm vi6c t4i Co s0: 36 lucrng ngudi ldm vi€c cria Co sd

cai nghiQn ma t0y tinh Kh6nh Hda nim trong t6ng si) lugng nguoi ldm vi€c duo. c

giao cria Sd Lao tlgng - Thuong binh vd Xe hQi.

Di6u 8. Ti6u chuin, di6u kiQn vir th6m quydn b6 nhiQm Girim tISc

t. Gi6m tl5c Co s& phii c6 di cic tiGu chuin sau:

l.I V€ phAm ch6t d4o tlic:

PhAm ch6t d4o dric ti5t; C6 ), thfc tO chric k! luflt, guong m6u ch6rp hdnh

lupt ph6p vd cric quy dinh cria Nhdr nudc, n6i quy quy chri cria Co quan; thgc hiQn

ca", tiQ-, li€m, chinh, chi c6ng v6 tu; t6n trong dao dric nghd nghiQp; giir gin uy
tin thanh danh cria don vi, cria ngdnh; phong c6ch ldm viQc khoa hgc, sdu srit, ti mi,
hda nh6 vd lich thiep, dugc t4p th€ tin nhiQm.

C6 y thuc ph6n d6ru x6y dmg don vi ngdy cdng virng manh.

1.2. V6 ndng lr,rc vd hi6u bi6t:

Nim virng cht truong, duong l6i chinh s6ch cua D6ng vd ph6p luQt cria

Nhd nudc vA c6ng t6c ph6ng ch6ng t6 n4n xd hQi vd c6c linh vuc kh6c c6 li6n quan

d6n hoat dQng cira Co sd.

Nim virng LuQt Lao dQng, Luqt Phdng ch6ng ma tty, LuAt Gido dqc, Luat

Xt ly vi phqm hAnh chinh, Lupt Phong ch6ng m4i dAm, c6c vdn bAn huong d6n cric

quy dfnh kh6c c6 li6n quan trong hQ th6ng ph6p luat hien hdnh.
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C6 n6ng luc di6u hdnh, c6 khi ndng quy tu, doirn k5t, t6 chfrc tri6n khai

thqc hiQn d4t k6t qu6 cao circ nhiQm vq cria Co sd.

Am hi€u tinh hinh ph6t tri6n kinh t6 xd hQi trong nudc vd qu6c t6.

C6 kha n5ng d6 xu6t, v4n dpng c6c thdnh tgu khoa hoc trong c6c linh ryc
ho4t dQng cira nginh vd c6c ngdnh kh6c li6n quan vdo c6ng tric chuy6n m6n d Co sd.

1.3. VC trinh d0 ttio tpo:

Dat ti6u chu6n ngpch chuyCn vi6n ho{c tuong duong (Tiit nghiQp tl4i hgc

c6c ngdnh: LuQt, Hdnh chinh, Kinh t6, Tii chinh, Ky thuAt, Y vA c6c chuy6n nganh

xE hQi kh6c); qua l6p UOi auOng nghiQp vp quin ly hdnh chinh nhd nu6c, bdi

du&ng l6nh d4o c6p phdng; trinh dQ A ngo4i ngt, trinh d9 A tin hgc trd l6n.

Trinh d0 trung c6p lf lu{n chinh tri trd 16n.

1.4. Ve dO tu6i:

fuOi bO nhiQm lAn aAu tli5i v6i Gi6m di5c Co sd cai nghiQn ma triy kh6ng
quri 55 tu6i aOi vOi nam vd kh6ng qu6 50 tu6i dOl voi nt.

1.5. Kinh qua thuc ti6n ldnh d4o, qu6n ly d c6p dudi:

C6 thoi gian c6ng t6c tu 05 ndm trd I6n, cdn bO lenh d4o c6p tr6n phii kinh
qua chric 4r chri ctrl5t c6p duoi li€n k€; hoac tuy chua kinh qua chric vu chtr ch6t

i , ,.
cdp du6i nhrmg c6 ndng lgc thgc ti€n vd c6 tri6n vgng ph6t tri6n rd rQt.

1.6. C6c ti6u chu6n khric:

Lyi lich du<vc co quan chric ndng c6 thAm quyAn x6c minh 16 rring.

C6 dir sirc kho6 <tC hodLn thinh nhiQm vq ilugc giao.

Kh6ng trong thdi gian b! k! luflt tu ktriiSn tr6ch trO l6n;

Dugc drinh giri hoan thenh t5t nhiQm vp cria 03 n6m tru6c lian kd cria nim
dugc tI6 ngh! b6 nhiem;

Thu6c d6i tuqng quy ho4ch chirc danh Gi6m d5c Co s0 cai nghign ma tty de

dugc Sd Lao dQng - Thuong binh vd X5 hQi ph6 duyQt.

2. Di6u kiQn b6 nhiQm

PhAi c6 thdi gian git chric vU Ph6 girim di5c Co s&, tri tru<rng hqp di6u
dQng, luAn chuy6n theo Quyiit tlinh cta Gi6m d6c Sd Lao d6ng - Thuong binh vd
xa h6i.

3. ThAm quyAn b6 nhiQm Gi6m tISc Co s&

Girim d6c Co sd cai nghiQn ma triy do Girim d6c Sd Lao d6ng _ Thuong
binh vd XE h6i ban hdnh quy6t dinh b6 nhiQm sau khi c6 1i ki6n cua cdclo quan c6
tnam quyen.
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Di6u 9. NhiQm vu, trich nhiQm vir quy6n h4n cfra Gi6m d5c

Gi6m d6c Co sO cai nghiQn ma triy ld thri tru&ng co quan c6 nhiQm vu qu6n

ly diCu hdnh toan diQn hoqt dQng cta Co s0; chiu trrich nhi6m truoc l6nh dao So,

trudc ph6p lu{t trong vi6c chi d4o, diAu hdnh todn b0 hoat d6ng cria Co sd.

Chi dao vi t6 chric xdy dpg kii hoach hdng ndm cfing nhu kti ho4ch ddi

h4n cta Co sd tl6m b6o c6ng t6c chfia b-6nh, cai nghiQn, phrJc h6i, gi6o dgc, d4y
nghA, t4o viQc ldm ctruAn bi t6i hod nhfp cQng d6ng cho ngudi nghiQn ma tly var

nhiQm vq c6ng t6c xd hQi trong tliAu tri nghiCn theo dring quy tlinh cta ph6p ludt.

T6 chric x6y dpg c6c phuong 6n, biQn ph6p nghiQp vu trong cric linh vr,rc duoc
giao dri tri6n khai c6c nQi dung quin lj dat hiQu qu6. T6 chric ki6m tra gi6m s6t

vigc thr,rc hiQn;

Chrl tri hgp d6nh gi6 k6t qu6 c6ng tdc cta toirn Co sd, dd ra c6c gi6i ph6p

khic phqc tQ n4n quan li6u, cira quyAn, tham.*,ffrg, s6ch nhi6u d6n, g6y m6t dodn

kiit nQi b6 vd nhirng y6u k6m khi thpc hiQn nhiQm vu, k6 hoach, ph6p lu{t, chinh
srich, ch6 dQ, nQi quy, quy chti cta Co sd.

XAy dr;ng t6 chirc bQ mriy, sip x6p c6n bQ hqp lj d6 thpc hiQn dring chric

ning, nhiQm vu cta Co sd; tl6nh gi6, quAn lj cdng chuc, vi6n chric vd ngudi lao

dQng dring quy chil; thgc hiQn di6u dQng, b6 nhiQm, diro t4o, UOi auOng, nAng bAc,

nAng ng4ch nhim sir dgng ttit nhSt nang lpc vd thoi gian ho4t dQng cria c6ng chuc,

vi€n chirc vd ngudi lao dQng t4i Co s0, b6o il6m phrit huy duoc hi6u qu6 hoqt dQng

cria Co sd.

Chi d4o c6ng t6c tring hqp ho4t dgng cta Co sd; t6ng t<5t tintr nghigm thr,rc
.i , Iti6n, b6 sung c6c quy tlinh cho pht hqp nhem thgc hiQn c6 hiQu qui vC c6ng tiic

quin ly, chira tr!, cai nghiQn, phr,rc h6i sirc kh6e, gi6o dgc, dpy nghtr, tao vidc ldm '
vd t6i hoa nhap cgng d6ng cho hgc vi6n.

T6 chirc ptrtii trqp c6ng t6c quan hQ gitra Co so v6i c6c ban, ngdnh, tlodn

th€ c6 li6n quan d dfa phuong.

T6 chric hiQn c6ng t6c chfta bQnh cai nghi6n, phuc h6i suc khoe cho d6i

tugng, xAy dpng biQn phrip chuy€n m6n nghigp vu vd y tti d,i quAn ly d6i tuqng tai

Co sd, t6 chuc ki6m tra girlm s6t viQc thyc hiQn.

Gi6m di5c Co sd c6 tr6ch nhiQm phdn c6ng c6ng viQc cho c6c Ph6 girim d6c

Co s6, ph6n c6p cho Tru&ng c6c phdng chuy€n m6n nghiQp vp thuQc Co so giAi
,(^i^quy6t rnQt s6 c6ng viQc theo chfc n6ng, nhiQm vq dugc giao.

otii vOi c6c v6n d6 l6n nhu: dinh hu6ng k6 ho4ch ph6t tri6n Co so, c6c k6

hogch, quy ho4ch hirng nirn vir dii h4n, c6ng t6c t6 chirc cdn bQ, thi dua klen
thucrng, kj' luat vir nhirng v6n d6 quan trgng kh6c girim d6c birn b4c v6i c6c ph6

gi6m d6c ho{c c6 th6 md rQng thdnh phAn hqp tru6c khi quy6t d!nh.

t
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Di6u 10. Ti6u chuin, tlidu kiQn vir th6m quy6n b6 nhiQm c6c Ph6 Girim tliic

1. Ph6 Gi6m tl5c Co sO ph6i c6 <It c6c ti6u chu6n sau:

1.1 VC ph6m ch6t <l4o ttic:

PhAm chAt d4o dfc t5t; C6 f thfc tO chtc kf luQt, guong m6u ch6p hdnh

1u4t ph6p vd c6c quy tllnh cta nhd nu6c, nQi quy quy ch6 cira Co quan; thgc hiQn
: ,.^

cAn, kiQm, chi c6ng v6 tu; t6n trgng d4o dric ngh6 nghiep; gifr gin uy tin thanh

danh cta tton vi, cria ngdnh; phong c6ch ldm viQc khoa hgc, s6u s5t, ti mi, hda nhd

vd lich thiQp, duqc tQp *re tin *riem.

C6 f thric ph6n tt6u xdy dpg don vi ngiy cdng virng m4nh.

1.2. VA ndng lsc vd hi6u bi6t:

Nim virng chri truong, <tuong 1i5i chinh s6ch cria Ding vd ph6p luQt cria nhd
, :,^

nuoc vd linh vuc cai nghiQn ma tty vA c6c linh vyc kh6c c6 li6n quan d6n hopt

dQng cria C<r sd.

C6 ndng lgc diAu hirnh, c6 khd ning quy tu, doan kt5t, t6 chirc triiln khai
thgc hiQn d4t ki5t qui cao c6c nhiQm vu cria Co sO.

Nim chdc Lu{t Phdng, ch6ng ma tuy, Luft Xri ly vi ph4m hdnh chinh; B0
luQt Lao dQng vd cdc vdn bin huorg d5n; c6c quy dinh vA quAn lf ho4t dgng cira

Co s0.

C6 kha ning ph6t hiQn, ki6m tra hu6ng d6n c6p du6i v6 ch6p hanh ph6p

luQt vd thr,rc hi6n nghi6p vU quan lf t4i Co sd.

Am hi6u tinh hinh phrit tritin kinh t.t xi hQi vd ddi s6ng cria nhdn dAn d dla
phuong.

C6 ning lgc t6 chric, quan lf vd t6ng k6t trong linh vgc duoc ph6n c6ng t4i
C<v s6.

C6 khe n6ng d€ xu6t, v4n dqng c6c thenh t.uu khoa hoc vA c6ng trlc t6 chuc
bQ mriy, c6n bQ, hanh chinh quan tri, tdi chinh, k6 torin viio c6ng t6c chuy6n m6n
t4i Co s0.

Nim chic nguy€n tic v6 c6ng t6c qu6n ly hdnh chinh, qudn tri.

1.3. V6 trinh dQ drio t4o:

Dat ti6u chuAn ng4ch chuy6n vi6n ho6c tuong duong (T6t nghiQp d4i hgc
cdLc ngdnh: Ludt, Hdnh chinh, Kinh t6, Tdi chinh, K! thuft, y vd c6c chuyen ngdnh
xd hQi kh6c); qua lop uoi auong nghiQp vu quan ly hdnh chinh nhd nuoc, boi
dudng lSnh d4o c6p phdng; trinh tIQ A ngoai ngfr, trinh tIQ A tin hoc trd l€n.

Trinh dQ trung c6p lf lu6n chinh tri tro l6n.

1.4. va d0 tu6i:



ruOl UO nhiQm l6n dAu <liii v6i ph6 gi6m d6c Co s<v cai nghiQn ma triy
i. -i..kh6ng qu6 55 tu6i d6i vdi nam vd kh6ng qu6 50 tu6i d6i voi nft.

1.5. Kinh qua thgc ti6n l6nh tl4o, qu6n ly d c6p du6i:

C6 thdi gian c6ng t6c trong nganh tu 05 ndm trd l6n di qua c6ng t6c quAn

ly d6i tuqng nghiQn ma triy, d6i tuqng xd hQi vd it6i tuqng nhi6m HIV/AIDS. C6n

bO lanh d4o c6p tr6n phAi kinh qua chric vu cht ch6t c5p du6i li6n kA; ho[c tuy

chua kinh qua chric vu chri chOt c6p du6i nhrmg c6 ndng lyc thgc tiSn vd c6 tri6n
.7

vong phat tflen ro ret.

1.6. Cric ti6u chuAa kh6c:

Lf lich duoc co quan chOc ning c6 thAm quy6n xiic minh 16 rdng.

C6 dri sric kho6 dri hoan thdnh nhiQm ru tlugc giao.

Kh6ng trong thdi gian b! k! luft ttr khi6n trrLch tro l6n;

Eugc d6nh gi6 hoan thanh t6t nhiQm vr,r cta 03 ndm tru6c liCn kA cta ndm

dugc d6 nghi b6 nhiQm;

ThuQc di5i tusng quy ho4ch chric danh Ph6 gi6m diic Co sd cai nghiQn ma

triy dd dugc S0 Lao dQng - Thuong binh vd Xn hQi ph€ duygt.

2. Di6u kiQn b6 nhiQm: Phdi c6 thdi gian gift chirc vu Tru&ng phdng ho4c

tuong duong thuQc Co sd, tru trudng hqp diCu dQng, ludn chuy6n theo quy6t dinh
cria Gi6m d6c Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xd hQi.

3. Thim quydn b6 nhiQm Ph6 Gi6m tt6c

Ph6 Gi6m di5c Co s0 do Gi6m di5c Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xd h6i

ban hdnh quyrit dlnh bO nhiQm sau khi c6 f ki6n crja c6c co quan c6 thAm quy€n.

Di6u lf . NhiQm vg, trich nhipm vh quydn h4n cria Ph6 Gi6m tlSc

Ph6 Gi6m dl5c Co s0 ldr ngudi giirp viQc cho Gi6m d6c, chiu tr6ch nhiQm

tru6c Girim dtic vd ph5p lu4t vA c6c nhiQm vp cp thi5 do Gi6m tl6c phdn c6ng, ty
quyen.

C6c Ph6 Gi6m diic Co sd giirp vi6c cho Gi6m d6c Co sd thqc hipn nhi€m
vU diCu hanh ho4t dQng chuy6n mOn thuQc linh vgc phAn c6ng, khi Girim d6c di
ving m6t Ph6 gi6m d6c du-o. c iry quy6n di€u hdnh c6c ho4t dQng, chfu tr6Lch nhiQm

tru6c Girim d5c vir tru6c ph6p 1u4t ve t6t qra thgc hiQn nhiQm vu duoc giao.

Chi dqo di6u hdnh thqc hiQn nhiQm vr,r tr6n linh vuc duoc phAn c6ng, gi6i
i.^quy€t c6ng vi6c tr6n ph4m vi phg tr6ch.

Ph6i hqp vdi ciic Ph6 Gi6m d6c kh5c gi6i quy6t c6c vAn dC c6 li6n quan.
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Gi6i quytit nhirng c6ng vi€c thuQc quy6n h4n cira Girim d6c khi Gi6m d6c
,. ! : ,di vdng co riy quydn, nhmg d6i v6i nhirng c6ng viQc quan trong chua c6 y€u c6u

gi6i quy6t ngay thi chd Girim diic gi6i quyiSt.

Chlu tr6ch nhiQm trudc Gi6m diic thi henh nhiQm vu dugc phdn c6ng chi '-
dao, kii c6 viQc thi hdnh nhi6m vu, c6ng vq cta c6n bQ c6ng chuc thuQc quy6n.

Giup Gi6m dric xdy dgng vd tO chuc thuc hiQn c6c dA rin, k6 hoach, chucmg

trinh c6ng tirc oia Co sd thugc linh vqc minh php tr6ch. Kitim tra, d6n d6c, phOi

hqp c6c thrinh vi6n c6 li6n quan vd gi6i quy6t c6c c6ng viQc cg thii dugc ph6n c6ng.

OOi vOi nhirng v6n d6 c6 li6n quan d6n c6p tr6n thi ph6i c6 y kiiin cta Girim d6c

truoc khi quy6t dinh;

86o c6o v6i Gi6m d6c Co sd k6t qu6 thuc hiQn nhfrng c6ng viQc dugc
-a " :

Gi6m doc uy quy6n vd ph6n c6ng phr,r tr6ch. Quy€t dinh cria Ph6 Gi6m d6c v0

nhirng phen viQc dugc Girim di5c riy quy6n, phAn c6ng php tr6ch c6 hiQu luc nhu

cria Gi6m d6c Co sd.

Di6u 12. Cic phdng chuy6n m6n, nghiQp vg

1. Phdng T6 chrirc - Hirnh chfnh - K5 torin

* T6 chrirc - Hinh chinh:

Tham muu l6nh d4o Co sd t6 chric, cq thiS ho6 c6c quy dinh vC c6ng tric tO

chuc bQ m6y, cin b9, hanh chinh, k6 toan nhim qu6n lj ho4t dQng mgi m{t cia Co

so, tham mrru Girim d5c ban hanh cric vdn bin t6 chric, triiSn khai t4i Co s0 d6ng

thdi theo d6i, d6n dric viec thgc hiQn;

Tham muu cho l6nh d4o Co sd xAy dr,rng t6 chric b0 mrly, quy ho4ch c6n

bQ, diAu dQng, ti6p nh4n, tt6 bat, bO nhiCm, khen thudng, kj'lu4t, chii d6 tiAn tuong,

bio hi6m xd hQi vA c6c ch6 d0 chinh s6ch khric a6i vOi crin b0; kti hoqch diro t4o,

tap hu6n, UOi auOng kir5n thirc phrip luqt, nAng cao trinh dQ, ndng luc chuy€n m6n,

nghiQp v\i cho dQi ngfi c6n b$ vi6n chric, nhAn vi6n;

Tham muu hu6ng d6n crin bQ, vi6n chuc, nhdn vi€n thgc hiQn c6ng tric thi
dua khen thudng, t6ng hqp vd d6 nghi c6p tr6n khen thudng cho cii nh6n vd t4p th,5

c6 thdnh tich hdng ndm. Thgc hi6n Luflt Vi6n chric, Lult Phdng chdng tham nhing,
lSng phi vd Quy ch6 dan chri trong Co s0;

X6y dgng chuong trinh k6 ho4ch t6ng hqp b6o c6o todn bQ ho4t dQng cta
Co sd th6ng, quf, nim, b6o c6o co quan cAp tr€n;

Tiiip nhAn, quin ly h6 so hgc vi6n, theo d6i c4p nh{t danh s6ch hgc vi6n ra
vdo Co so hirng ngdy (thuc hiQn dAy drl thri tqc theo qui dinh : HO s<y c6 nhdn, h6 so

b6nh 6n, quy6t dinh cta c6c c6p c6 thAm quy6n).



XAy dyng bi6u dd ti5ng hqp ki5t qun, hiQu quA ho4t dQng cria Co sd trong

c6ng t6c tii5p nhan, chfra tr!, gi6o dqc, d4y ngh6, t6 chric lao dQng sAn xuSt vd t6i

hda nh{p cQng d6ng, c6ng t6c qudn ly hgc vi6n nghiQn ma tuj vd nhi6m HIV/AIDS;

Tham muu lSnh tl4o ban hdnh qrry.it ainn truy tim hgc vi6n tr6n Co sd gti
tl5n gia dinh vd c6c co quan dia phuong c6 li6n quan;

Quin lf trang bi sri dqng c6 hiQu qu6 c6c phuong tiQn ldm viQc, phuong

tien di lai, co s& v{t ch6t phuc vu cho ho4t dQng cria Co sd;

Quan lf c6ng t6c hdnh chinh, v6n thu luu trt, qu6n ly con d6u dring quy

dinh nhd nu6c;

-iT6 chric phqc vg ti6p khrich cta Co sd d6m b6o lich su vdn minh, an todn

vi tii5t kiQm;

Chdm lo tlli s5ng bing vit ch6t, tinh than, dam b6o ti6u chuAn ch6 d0 cta
c6n b9 vd hgc vi6n dugc hu0ng tlung quy dinh Nhir nudc;

ThUc hign nhiQm vg kh6c do lSnh dao phin c6ng.

* K5 toin:

Qu6n lf c6c ngu6n kinh phi (kinh phi sU nghiQp, chuong trinh, d\r an, viQn

trq...). Xiy dgng ki5 hoach, chuong trinh thpc hiQn kinh phi ho4t d6ng cria Co sd.

Thgc hiQn ki6m tra, ki6m so6t tinh hinh chSp hdnh dg torln thu, chi; Tinh hinh thuc

hiQn c6c chi ti6u kinh tai tdi chinh vir c6c ti6u chuAn, dinh mric cta Nhir nudc

Qu6n lj ki6m tra thu chi tdi chinh vd hudng din quan lf, sti dsng kinh phi
tiri san ctra Co sd; theo d6i ho4t dQng tdi chinh cria c6c phucrng rin sAn xu6t, t4o

di6u kiQn cho ho4t d6ng lao dQng s6n xrr6t c6 hi€u qui;

Thuc hien brio crlo q.ryilt toan vri b6o c6o t6ng hqp ho4t dQng c0a Co sd

hirng th6ng, qui, nim;

Ph6n tich tt6nh gi6 viQc quin lf vd sri dung tdi sdn, vdt tu, tidn v6n; d€ xu6t
bign ph6p quin lj, sri dpng ti6t ki€m, c6 hiQu qui c6c ngudn v6n hoac kinh phi
, ,( ,.
ougc cap nang nam.

2. Phdng Khdm tli6u tri, cai nghiQn, phgc hdi srirc kh6e

Tham muu lSnh dao Co sd td chirc cq thC h6a c6c quy tlinh vA chuy6n m6n,

k! thuAt, ph6c <tO di6u tri b€nh cta ngdnh Y t5 vd quy trinh cai nghi6n, chfra tri,
phqc h6i sric kho6 cta ng?urh Lao dgng - Thuong binh vd Xa h6i phn hqp vdi diCu

kiQn thr,rc t6 cta Co sO dC Ciam d6c Co s0 ban hdnh. Xdy dgng kt! hoach di€u tri
pht hqp.

T6 chric tiiSp nh{n hoc vi€n, khrim sdng loc, d6nh gi6, ph6n lo4i, x6c dlnh
tinh trang nghiQn, di€u tri, cit c<rn gi6i dQc, phgc h6i sfc kh6e, kh6m suc kh6e dinh
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k), dicu tri c6c r6i lo4n vA th6 ch6t, t6m thin vd c6c bgnh d6ng di6n, tu v6n vd dibu

tri cho ngudi nhiSm HIV/AIDS, ngudi mic bQnh lao.

T6 chric titip nhQn, l6p h6 so bQnh 6n tli6u tri nQi tni, ngo4i tru vd b6n tru.

Thgc hign tu vdn cdnh6n, tu v6n nh6m vA sric kh6e, duy tri di6u tri, kiSt n6i
-.: l ;.
tli6u tri, tu vAn vd phuong ph6p di6u tri cho c5 nhdn, gia dinh vd cgng d6ng vO di6u

trj nghiQn

-i 
: :Td chuc s6p x€p, qu6n ly, di6u hanh c6n bQ hqp ly thlrc hiQn dring chuc

ning, nhiQm vu vd c6c nQi dung c6ng viQc theo quy <Iinh; xAy dpg chuong trinh
kt5 ho4ch thgc hi6n; thgc hiQn giao ban chuy6n m6n, t6 chirc tri6n khai nhiQm vp
khric li6n quan trong Co so;

Lap k6 hoach mua thuilc y ti5 hang th6ng, quy, ndm d6m bio dt ngudn

thu5c sri dung. Ti6p nhdn, qurin ly vd su dgng cric ngudn thu5c di6u tri cho hoc

vi6n, c6p ph6t thu6c dugc thii hiQn theo don thu5c, cu6i thring lap b6o c6o kdm

chimg tir A6 t5 torin ti6n hinh ki6m tra diii chitiu s6 xu6t, nhfp;

Tham muu lSnh d4o Co sd ph6i hqp vdi ciic Co sd y t6 h6 trq ho4t dQng

chfta bQnh diAu tri, hQi chAn, giAi quy6t c6c trudng hqp t uqt qu6 kh6 ndng pira Co
s6, chuy5n gui diAu tri chira benh o tuy6n tr6n. Ph(ii hqp chta bgnh, di6u tri, chim
s6c s[tc kh6e cho hgc vi6n nhi6m HIV/AIDS, x6t nghiQm m6u cho hoc vi6n theo

dinh kj, de phan 1o4i qu6n llf chta bQnh cho hgc vi6n;

Thulng xuy6n ki6m tra vQ sinh m6i trudng, an todn thgc phAm, phdng

chting dich bQnh, ng6n ch{n c6c trucrng hqp bQnh dich xhy ru t1i Co sd. Trudng
hqp c6 dich bQnh xiy ra ph6i b6o c6o kfp thdi cho Gi6m d5c Co sd bi(5t ve fien h9

., ;,ivoi ngdnh Y td d6 co biQn phrip xu lj;
Khi hoc vi6n tir vong, Phdng Y tti - PhUc h6i sirc kno6 ph6i hqp v6i Phdng

T6 chtc - Hanh chinh - Kti to6n vd ciic ngd,nh li€n quan c6 tr6ch nhiqm tii5n hdnh
c6c tht tgc mai t6ng theo tfting quy dinh cira ph6p 1u4t;

T6 chtc xAy dlmg chucmg trinh qu6n ly nghiQp vu, phiit hien u6n n6n
nhirng lQch lac trong qu6 trinh thgc hi€n nhim nAng cao hiQu qu6 c6ng tdc quinly;
t6 chuc thu th{p phAn tich, t6ng hqp th6ng tin, b6o cito dlnh k}, dQt xu6t vd c6ng
tiic chta tri, phr1c frOi suc kho6 cho hgc vi6n tAi Co sd;

Tham muu l6nh d4o C<r sd t6ng k6t chuydn m6n, nghi€p vu chfta tri, cai
nghiQn, phuc h6i sric kho6, c6i ti6n aOi mOl c6ng t6c qu6n ly nghiQp vp pht hqp
thr,rc t6 d C<r s6;

T6 chirc quan lf su dqng y cu, dung cu, tiri s6n cria dcm vi, trrinh hu h6ng
ldm thi6t hai diSn trii sAn cta nhd nu6c;

Thgc hi6n cric nhiQm vU khric do 15nh dao ph6n c6ng.
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3. Phtrng Tu vin, t6m lf tri liQu, gi6o dgc phgc ndi narnn vi;

Xdy dqng c6c nQi quy' quy ch6-qudn li' khen thu&ng' kf luQt hgc vi6n'

rrvcn t-16" iaia "r,t" 
ttt* hiQn c6c nQi quy' quy ch6'

ThUc hiqn ki5 hoach, chuong trinh' nQi dung huong d6n ho4t dQng-phpc h6i

hanh vi, nhdn c6ch, .d11 l;;; th6;iat 
"tlo 

hqc-vi6n dam bao qu6 trinh chira tri' cai

;*ntC",'o;;; hiii sric kh6e, chuAn bi t6i hda nhQp cQng d6ng'

T6 chirc crlc ho4t dQng tr! liQu, t6m ly hdnh vi, hoqt dQng tu v6n c5^nhAn, tu

,6n nrro,i, ,rri oie" eii" io;"pnip luit vo phdng' ch6ng ma tuv' HIV/AIDS'

Thudng xuy6n quAn l;i, theo d6i' tham gia huong d6n cho.hqc vi6n c6c hoat

dQng theo c6c n6i quy cta io sd; bio dirm an todn trong c6c bu6i hqc t4p' hgc

ngh6, Iao d0ng tri fiQ*, "i tt'"i tne agc thti thao vir c6c hoat dQng kh6c li€n quan

,."*g ora triIJ chta tri k6 c6 noi nghi cria hqc vi6n trong Co sd'

Tham muu 16nh d4o Co sd t6 chrtc cq th6 h6a c6c quy dinh ptr6p luat ch6

d6 sinh ho?t hQc tap, ruoi-l'g, f'q" tgnC' vdn h6a vdn nghQ' th6 dgc th6 thao'

T6 chric hgc v6n h6a, dpy x6a mt chfr' c6c chuong trinh vE giri tri cuQc

s6ng, dao dric, ph6P lu4t.

Trii5n khai thuc hiQn nhirng bien ph6p gi6o dyc cho nhirng hgc vi€n thuong

xuy6n vi phpm nQi quy; Theo d6i d6nh gi6 k6t qud hgc tAp tung th6ng' quf' nhm

trong thdi gian t4p trung chta benh, girio dqc, lao <lQng;

Ph6i hqp voi citcphdng chuyEn m6n duy tri viQc t6 chtc thUc hiQn nQi quy

quan lj hgc vi6n. Bi€n sopn grao i^ vd c6ng t6c gi6o duc qua tdi liQu m5u' girio

trintr quy dinh, s6ch b6o, kinh nghiQm thgc ti6n d'5 vfn dung phn hqp voi trinh tl6

nhQn thirc cria hoc vi6n hiQn dang qu6n lf;

Ph6i hqp crlc phdng chuydn m6n trong c6ng t6c tu v6n, hoc ngh€ vd lao

<lQng tri liQu cho hoc vi6n.

Tham mtru l6nh dao t6 chuc phi5i hqp vdi c6c doan th6 vd ban li6n l4c gia

dinh hgc vi6n t6 chirc nhirng bu6i sinh ho4t l6ng vdo cdng titc giito dqc. ThUc hiQn

c6ng t6c tu v6n cho gia <Iinh cria hgc vi6n d6 gia dinh c6 tr6ch nhiQm ctng v6i Co

sd trong c6ng t6c qu6n ly giSo dr;c, chta benh;

T6 chfc c6c hoat dQng giao luu, th€ dgc thtS thao, vdn h6a vdn nghQ cho
hoc vi6n vdo nhirng ngdy 16 ldn trong n6m g6n vdi phong trdo thi dua.

Tham muu l6nh d4o lap h6 so hgc vi€n trinh hOi ddng thi dua khen thu&ng,

ky luQt cria Co s0 d€ kip thdi khen thu&ng nhirng hgc vi6n ch6p hdnh t6t nQi quy,

quy ch6 c6 nhi6u thirnh tich trong lao dQng, hoc t{p vd xt ly kj luat nghidm nhirng
hoc vi6n vi pham n6i quy;

Tham mr"ru rdnlr d4o thpc hipn c6ng t6c xdt mi6n, giam cho hoc vi€n nh6n
cdc ngdy 16, Gt tong ndm.
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Thuc hiQn c6ng t6c qu6n lj t6t c6c trang thi6t bi phqc vq cho c6ng t6c gi6o

duc tai Co s0.

Ti6p nhQn, qu6n ly, chdm s6c, tli6u tri, tu v6n t6m l1f, phuc h6i cho ngucri

nghiQn ma triy kh6ng c6 noi cu tru 6n dinh trong thoi gian lfp hO so d6 Toa 6n xem

xdt, quy5t tlinh dua viro co sd cai nghiQn bit buQc.

PhOi hqp voi c6c ban, ngdnh, dodn th6, dia phuong, tO chric di5 tuy6n truy6n

vd dr,r phdng vd tli6u tri nghiQn ma tty.

Van dQng gia dinh ngudi nghiQn vd ngudi sri dpng ma tuy tr,r nguyQn tham

gia cdc chuong trinh di€u tr! nghi$n.

Thi6t lQp c6c cdu l4c bQ, nh6m duy tri sinh hoqt. Thr.rc hiQn tu v6n, h6 trg
chuyCn mOn, k! thuAt t?i c6c c6u l4c bQ, nh6m, c6c dii5m tu v6n diAu tri nghiQn t4i

cong qong.

Hu6ng d5n, tu v6n cho gia <tinh hgc vi6n v6 chta tri, cai nghiQn, qu6n ly,

gi6o dqc t4i gia dinh vd cQng d6ng.

Gidi thieu c6c dlch vu h6 trq xd hQi, di6u tri nQi tru t4i Co sd d6 h9 tham
. ..1gla dleu tn ndr tru tU nguygn.

Thgc hign cdc nghigp vu vd c6ng t6c xi hgi Orii vOi cd nhdn, nh6m, cgng

d6ng. H6 trg ndng cao c6ng t6c dq phdng vd diAu tr! nghiQn ma triy

Thuc hiQn c6ng t6c quin lf trudng hqp (hay cdn ggi ld quan li ca) cho hgc

vi€n dang tti6u tri t4i Co sd.

Ph5i hqp v6i c6c phdng chuy6n m6n trong c6ng t6c tu v6.r, gi6o dpc, dqy

vdn h6a cho hoc vi6n.

Hu6ng d6n, tu v6n cho gia dinh ngudi nghiQn ma triy vC alOu tr!, cai nghiQn,

qu6n lj, gi6o dgc t4i gia dinh vi cqng d6ng.

4. Phdng Lao tlQng tri liQu, dly ngh6, h5 trq hda nh$p cQng tldng

Tham muu lSnh dao Co s0 t6 chirc cu th6 ho6 c6c quy dinh vA c6ng t6c d4y

nghe, huOng nghiQp, t4o viQc ldm, ch6 dQ lao tlQng s6n xu6t, nQi quy ch6p hdnh cric

quy dinh vA an toirn lao dQng, ctr6 A6 Uao h0 lao dQng, ciic quy dinh vC vQ sinh lao

dqng vd biro v9 m6i trudng tai Co sd.

Xdy dpg phuong 6n, k6 ho4ch, li6n ktit diro t4o nghA, tO chfrc dpy ngh€ vd

c6p chung chi cho hgc vi6n. Ti5 chric lao dpng tr! ligu, t4o viQc ldrn.

Tham muu l6nh d4o Co sd phi5i hqp v6i c6c trudng, trung tAm day ngh6

hoirn thign chuong trinh d4y ngh6 pht hqp cho viQc t6i hda nhap cQng d6ng cta
hgc vi6n. T6 chrlc c6c ldp ddo t4o theo chuong trinh d4y nghA ngan h4n hoflc ddi .

han cho hgc vi6n sau khi phuc h6i sirc kho6 dri di6u kiQn tham gia hgc ngh6 vi c6p

chimg chi nghd cho nhirng hgc vi€n ttri diAu kien theo qui dinh.
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Li6n hQ c6c c6 nh6n, t6 chric, doanh nghiQp dii ti5 chric cric ho4t dQng s6n

*,rat, gi6i thigu viQc lAm cho hgc vi€n.

Qu6n lj, bio quin, sria chfta c6c trang thi6t bi m6y m6c, tdi sin ,...d6m bao

t6 chuc lao dQng sin xu6t, lao dQng tr! ligu c6 higu qu6;

Ph6i hqp vli cdc phdng chuy€n m6n d€ nghikhen thuong d6ng vi€n kip
thoi nhirng hoc vi6n ch6p hdnh t6t nQi quy, c6 thdnh tich xu6t sic trong lao dgng
chfta tri.

T6ng k6t, danh gi6 c6ng t6c dqy ngh6, lao dQng s6n xu6t cta hec vi6n tgi
Co sd vir khi n6ng trii hda nhQp cQng ddng cria hgc vi6n.

Thuc hiQn c6c nhiQm vg kh6c do l6nh d4o phAn c6ng.

5. Phdng quin lf hgc vi6n

Tham muu l6nh d4o Co so t6 chuc cu th6 ho6 ciic quy chti, quy tlinh vd nQi
).^quy vC c6ng t6c quan ly hgc vi6n trinh Gi6m tl6c Co s6 xem x6t ph6 duyQt theo

thAm quy6n.

T6 chric thqc hiQn cric biQn ph6p nghiQp vu theo quy dinh cria Ph6p luAt,
xdy dpg phuong 6n b6o vQ, quan lf, gift gin an ninh tr{t qu, rtim bio an todn vd
tinh m4ng, tai s6n. Trudng hqp khan c6p c6 sg cfi xiy ra thi tham mrru gi6m doc
Co s0 phrii hgrp co quan c6ng an dia phucrng d,5 gi6i quy6t theo quy d!nh.

Td chirc trao d6i nghiQp vu, chuy€n m6n cho toan thi5 c6n bQ d6 n6ng cao
trinh d0 c6ng t6c vd qudn ly hqc vi6n;

Thgc hiQn c6ng t6c giao nh{n ca tryc dring thdi gian quy dinh, ki6m tra cp
thC tinh hinh thgc tri tru6c khi giao nh{n ca tryc. Theo d6i ghi chdp 16 rdng sd tryc
ban hdng ngriy tai Co sd;

TO chrlc xdy dlmg kli ho4ch phdn c6ng, b6 tri c6n bQ quan l1i, bAo v9, theo
ddi di6n bi6n tinh hinh hpc vi6n; bO tri thdi gian hgc tdp, lao dQng vi nghi ngoi
theo quy dlnh cta Co sd.

Trong ca truc c6 sp c6 xiy ra nhdn vi6n qurin lf c6 phuong 6n giii quy6t
theo thAm quy6n, 16p bi6n bin tai ch5, klp thoi b6o c6o gi6m d6c Co so c6 huong
gi6i quyiit, kh6ng d6 l4i h4u qu6 dimgti6c xdy ra;

X6y dpg quy trinh quAn lli hoat d6ng cta hoc vi6n trong ttmg linh vyc
hoat d6ng cira Co sd;

Thgc hign ctri5 e9 giao ban t4i phdng d hgc vi6n, giao ca, duy tri gid gi6c
lao dQng, hgc t4p, sinh ho4t vdn ho6 tinh thAn cta hgc vi6n;

Ph6i hqp v6i co quan c6ng an dia phuong bi€n so4n tdi liQu hu6n luyQn

nghiQp vu biro vQ voi c6c nQi dung: ki6n thric co b6n vA ph6p luAt, c6c biQn ph6p
nghigp vp biro vQ, sfr dgng vi khi, c6ng cu h5 trq duqc trang bi vd nhirng d6ng t6c

^,itu v6, bdt gi& hgc vi6n vi pham.
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Thgc hiQn dirng nQi quy ra, vdo Co sd. Trong ca truc kh6ng d6 ngudi l4
^ ,,,; "mdt vio Co so (kC c6 ngudi th6n) <16 sinh ho4t, thSm nu6i hgc vi6n ngodi gio hdnh

chinh ho{c thSm quan khi chua c6 j kiiin cira gi6m tt6c Co s0;

-lT6 chuc, gi6m s6t, ki6m tra viQc thdm h6i cta gia tlinh hgc vi6n, dAm biro

an todn vd mgi mit trong qu6 trinh thlm h6i cria gia dinh v6i hec vi6n;

Thgc hi6n c6ng tric huong dan ki6m tra gi6y fi, ngudi, hirng h6a, thr.rc

ph6m ra, vrio Co so; ch6ng thAm lau ma tuy, phuong tign ra, vdo Co s& theo dirng
quy dinh;

Chlu tr6ch nhi6m tru6c Gi6m diic Co sd viQc thqc hiQn trong c6ng tric qudn

ly giirrr. s6t hgc vi6n t4i Co sd vd noi sAn *rr6t, c6 kti ho4ch kip thdi ngin ch{n
nhirng hdnh vi gAy r6i trat tU cria hgc vi6n; ph6t hiQn klp thdi c6c hoc vi€n b6 tr6n,
vi ph4m kl luat. Ph6i hqp co quan chirc n6ng, gia dinh dua hgc vi€n b6 tr6n trd lqi
Co s0;

Khi Co s0 c6 tinh hinh phric t4p ',16 an ninh, trit tg nhu: HQc vi6n drinh

nhau, ch5ng ngudi thi hdnh c6ng v9, ho{c c6 nhfrng hdnh vi ph4m ph6p, g6y r6i
trat tU trong Co sd t6 ch(rc tri6n khai phuong 6n ngdn chpn tl6ng thdi b6o c6o gi6m
d6c Co sd chi d4o kfp thoi. Trudng hqp dua hgc vi6n ra kh6i Co sd, ph6i c6 y ki6n
cta l6nh d4o Co sd.

T6 chirc ki6m tra, b6o du6'ng, sta chta dinh kj, thgc hiQn ttit c6ng t6c quin
llf vfi khi, c6ng cg theo quy d!nh;

TO chric qu6n lf sri dqng vfr khi vi c6c c6ng cu h5 trg theo dfng quy dfnh,
trudng hqp hu h6ng ho4c m6t c6 trAch nhiQm b6i hoirn c6c c6ng cg h6 trg theo hiQn

' -:trang Dan oau.

Di6u 13. T5 chric D6ng, doin th6, t6 chfc xi hQi

- Chi b6 Co sd cai nghiQn ma tty tinh Kh6nh Hda;

- C6ng dodn CSTV Co sd cai nghiQn ma triy tinh Khrinh Hda;

- Chi dodn Co sd cai nghiOn ma tiry tinh Kh6nh Hda.

Chucrng IV

CONG CHIIC, VITN CHT'C VA NHAN VItN
Di6u f 4. Ti6u chuin vir trinh tIQ chuin c6ng chric, vi6n chrirc

1. Ng4ch c6ng t6c xi hQi vi6n chinh, chuy6n vi6n chinh ho{c tuong
tlucrng:

T6t nghiCp d4i hoc tr& l6n thuQc c6c chuy6n ngdnh c6ng tric xd h6i, xd hQi 
"hgc, tam lf hoc, ciic chuyOn nganh khoa hoc xd hQi vd c6c chuyCn ngdnh kh6c phir

hop v6i chitc ning nhiQm vu.

Bi6t m6t ngoai ngfr th6ng dgng d trinh d6 B trd l6n.
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C6 trinh <lQ B tin hgc vin phdng (sri dung thaxh th4o c6c k! ning cria

Microsoft Word, Microsoft Excel, Intemet).

Oi5i vOi ngpch c6ng t6c xE hQi vi6n chinh c6 chfmg chi b6i dudng nghi6p

vg ng4ch c6ng t6c xi hQi vi6n chinh theo chuong trinh do BQ Lao tlQng - Thuong

binh vd Xd hOi ban hdnh.

C6 thoi gian d ng4ch c6ng trlc xd hQi vi6n vd tuong duong tu 09 nim tro l6n.

2. Ng4ch c6ng tic xi hQi vi6n, chuy6n vi6n ho{c tuong duong:

T6t nghiQp tl4i hgc trd l6n thuQc c6c chuy6n ngirnh c6ng t6c xd hQi, xE h6i

hgc, tdm lf hoc ho{c c6c chuy6n nganh kh6c pht hqp v6i chtc n6ng nhi€m vu;

nli5t mQt ngo4i ng& th6ng dlrng d trinh <10 A trO lCn ;

C6 trinh dQ A tin hgc vdn phdng (sri dpng thdnh thao c6c k! nlng cira

Microsoft Word, Microsoft Excel, Intemet);

Oi5i vOi ng4ch cdng t6c xd hgi vi€n c6 chimg chi UOi OuOng nghigp vlr
ngach c6ng t6c xd hQi vi€n theo chucmg trinh do 86 Lao dQng - Thuong binh vd

Xd hQi ban hdnh.

3. Nhin vi6n c6ng tdc xi hQi, cin sg ho{c tuong duong:

Ti5t nghiQp trung c6p thuQc cric chuyOn nginh c6ng tric xd hQi, xd h6i hoc,
tdm lyi hoc ho[c c6c chuy€n ngd,nh khric pht hgrp vdi chric ndng nhi6m vp;

ni6t mQt ngo4i ngtr th6ng dr,rng o trinh d0 A;

C6 trinh d0 A tin hoc vin phdng (sir d\.rng thdnh thao c6c k! ndng cria

Microsoft Word, Microsoft Excel, Intemet);

O6i vOi ngach nhdn vi6n c6ng trlc xd hQi c6 chimg chi bdi duOng nghiQp vu
c6ng tiic xd hQi theo chuong trinh, nQi dung do B9 Lao d6ng - Thuong binh vA XE

hQi ban hanh.

4. Ti6u chuin cic ng4ch nh6n vi6n thira hinh phgc vg kh6c: Co s6 xdy
^ .).

drmg theo ydu c6u timg chuc danh c6ng vi6c vd theo quy dlnh cria ph6p luqt.

Di6u 15. Nhipm vg, vi quydn hqn cta c6ng chri"c, vi6n ch[c, nh6n vi6n.

1. Nhipm vg

Ch6p hAnh itucrng l5i, chri truong, chinh srich cta DAng, ph6p luAt cira Nhh
nu6c. C6 ntip stlng ldnh m4nh, trung thuc, cdn kiQm, li6m chinh, chi c6ng v6 tu.

C6 y thric t6 chuc lcf luat va tr6ch nhiQm trong ho4t d6ng nghii nghi€p, thuc
hi6n <lirng cric quy d!nh, nQi quy, quy ch6 lam vigc cta don vi.

Ch6Lp hdnh sq chi d4o, huong d6n, phdn c6ng c6ng t6c cta ldnh d4o don vi;
chiu tr6ch nhiQm c6 nh6n tru6c ph6p lu$t vd truoc lSnh dqo vA titin d0, chAt luong,

hiQu qui thuc hiQn c6c c6ng viQc dugc giao;
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Cht dQng thUc hi€n c6c nhiQm vp dugc phdn c6ng theo dring trinh tU, tht
tr,rc, thdi h4n ban hirnh vdn bin, quy trinh gi6i quyi5t c6ng viQc;

Ph6i hap vdi crin bQ, c6ng chric, vi6n chric kh6c c6 li6n quan d6 gi6i quytit

c6ng viQc; brio c6o lSnh d4o tryc ti5p phg tr6ch c6c v6n dA vuqt qu6 thAm quyAn

hodc con c6 j kii5n khric nhau.

86o vQ bi mat nhi nudc, git gin vd b6o vQ cria c6ng, su dung hiQu qu6, titlt
ki€m tdi s6n duo. c giao.

Tu du0ng rdn luyQn dao dric nghA nghiQp, thUc hign nghiEm quy tic img xri.

Thr,rc hiQn c6ng viQc dugc giao d6m b6o y6u ciu thoi gian vir ch6t luqng.

PhOi hqp v6i d6ng nghigp trong thgc hiQn c6ng vigc ho4c nhiQm v9.

Ch6p hanh sg phdn c6ng vh diAu ttQng cria t6 chric.

Thudng xuy6n hgc t{p n6ng cao trinh <lQ, k} n5ng chuyCn mdn, nghipp vg.

Ch6p hanh cric quy <tinh v6 d4o dtc nghC nghigp.

Chlu tr6ch nhiem vA thqc hiQn hoqt dgng nghd nghiQp.

ThUc hiQn c6c nghia vU khrlc theo quy ttinh cria ph6p lu{t

Thpc hipn d6n chri, git gin doan kiit, d4o dric nghA nghiQp trong don vi,
thgc hign vigc phdng ch5ng tham nhfing, thgc hanh tiiit kiQm ch6ng l6ng phi.

2. Quyin h4n:

Dugc ph6p lu{t bio vQ trong hopt ttQng ngh€ nghigp.

Dugc ddo teo, b6i du0ng n6ng cao tinh dO chinh tri, chuyCn m6n, nghiQp vu.

Eugc brio dirn trang bi, thiilt bi vd c6c tti6u kiQn lim viQc.

Dugc cung c6p th6ng tin li6n quan d6n c6ng viQc, nhigm vu dugc giao.

Duoc quydn tt ch6i thgc hiQn c6ng viQc hoac nhiem vg trrii vcri quy dinh
cta phrip luQt, tluo. c hu&ng c6c quy6n lqi kh6c v6 ho4t <IQng ngh6 nghiQp theo quy
dlnh cta ph6p luAt.

Ducvc tr6 luong, phg c6p, BIIXH, BHYT, BHTN vi cric ch6 d9 khric theo
quy ttfnh cta ph6p 1u4t.

Eidu 16. Vi6c tuy6n dgng c6n bQ vi6n chr?c, nh6n vi6n.

Thsc hiQn theo quy dfnh cria Nghi rtinh s6 ZgtZOtZXO-Cp ngdy t2t4t20l2 -

cta Chinh phir v6 tuy6n dgng, sri dgng vd qu6n ly vi6n chric; Nghi dinh s6
161/20.18/ND-cP ngiy 29/11/2018 cria chinh phri sria d6i, b6 sung m6r s6 quy '
dlnh v€ tuy6n dgng c6ng chirc, vi6n chuc, n6ng ng4ch c6ng chric, thdng h4ng vi€n -

chfic vd thuc hi6n ctrii a9 hqp d6ng mQt s5 lo4i c6ng vi€c trong co quan hrinh chinh
nhd nudc, don vi sg nghiQp c6ng l6p.
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Chuong V

HQC VITN

Ei6u 17. Tnlch nhiQm hgc vi6n:

Ch6p hanh c6c quy tlfnh cria ph6p luft v6 c6ng t6c chta bQnh cai nghiQn tai

Co sd; ch6p hanh nQi quy quy ch6 cria Co sd.

Tham gia c6c ho4t dQng hgc tAp, lao d6ng sdn xu6t, hgc nghd, vui choi gidi

tri do Co sd ph6t dQng.

Tudn tht c6c quy ttinh v6 an toan lao dQng, sin xu6t vd vQ sinh phong o c6c

khu vyc cdng cQng, gitr gin vQ sinh m6i trudng.

Git gin, b6o vQ trang thii5t bi, c6ng cg dqng cq, tdi sAn t4i phdng O, trong
hgc t{p vd lao dQng sdn xu6t cria Co sd;

Thyc hign nlip s6ng v6n minh, linh mqnh, dim b6o an ninh trQt tg.

T6n trgng crln bQ, ch6p hdnh mgnh lQnh cria c6n b0, b6o c6o su vi6c trung
thgc kh6ch quan.

Didu 18. Quyin lgi cta hgc vi6n

Duoc b6 tri noi 6n d pht hqp, d6m b6o v9 sinh m6i truong, tham gia hgc

t$p lao tlQng sin xu6t, th6 dqc th6 thao, vdn h6a vin nghQ, vui choi giAi tri, nghi
ngoi theo quy dinh cfia ph6p luflt;

Duo. c hgc hgc nghd, hgc vin h6a, tu v6n viQc ldm;

Dugc kh6m chta bQnh, tu v6n stc kh6e vi c6c phuong ph6p phdng chi5ng

t6i nghiQn, c6c bcnh truyAn nhi6m;

Dugc gi6o dpc girip tld trong thdi gian quAn lf t4i Co so, tai noi cu tr[r;

Duoc t6n trgng, d5i xri binh ding; dugc cung c6p diy <tt, klp thoi c6c

th6ng tin ve ktit qu6 hgc t{p, rdn luygn cira minh;

Euoc quy6n khii5u n4i d6n co quan c6 thAm quy6n d6 gi6i quy6t nhfrng vAn

d6 vi pham c6 li6n quan tltin quy6n vri loi ich c0a minh.

Chuong VI

TAI SAN VA TAI CHiNH

DiAu 19. Quf,n lf vi sir dgng tii s6n

l. Co s& quin lli vd sir dr,rng tdi s6n theo quy dinh c0a ph6p ludt <I6i v6i dAt

dai, nhd cria, thi5t bf, tdi s6n dugc Nhd nudc giao vd nhirng tiri sin do Co sd ddu tu,
:^

mua sem, xdy dgng ho{c dugc bi6u t[ng, tiri trg, viQn trg d€ d6m bdo cric hoqt dgng
chta bQnh, gi6o dgc, day nghA cria Co s0.
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2. Hdngndm, Co sd ph6i t6 chr?c kiiim k6, drinh gi6 l4i gi6 tri tdi s6n cta Ccv

s0 vri thyc hiQn chii dQ b6o c6o theo quy dfnh cta ph6p luft.

Didu 20. Ngu6n tiri chinh

l. Kinh phi do ng6n s6ch nhd nu6c c6p, bao gdm:

- Kinh phi hoqt dQng thudng xuy6n;

- Kinh phi ho4t ttQng kh6ng thudng xuy€n (chi cho di5i tuqng)

2. Cric ngudn thu tir hopt <IQng sU nghiQp cia Co sd, bao g6m:

- Thu tt ho4t dQng dlch vU cai nghign tr,r nguyQn;

- Thu tu hopt dQng sfur xu6t;

- Thu tt hoqt dgng kh6c.

Di6u 21: NQi dung chi

Chi ho4t dQng thuong xuy6n: Phqc vg ho4t dQng cta bQ m6y, hdnh chinh
gdm: Chi luong, phg cdp, cdc kho6n d6ng g6p theo luong, chi khen thu&ng, phirc lqi,
chi mua v6t tu, vdn phdng phAm, dich vu c6ng cQng, thdng tin, tuy6n truyAn, mua
sim, sta ch&a thudng xuy6n tii s6n vir c6c khoin chi kh6c phgc vrr cho bA m6y.

Chi ho4t dQng kh6ng thudng xuy6n: Phqc vq cho ho4t dQne diii tugng g6m:

Tidn 5n, sinh ho4t phi, thu6c phdng, trang c6p tu trang, c6ng cq dpng cp c6 nhan,

dlch vg c6ng cQng, th6ng tuy6n truyAn li6n l4c, mua sim, sta chfta, trang bi tii sin
cho dtii tugng vir c6c khodn chi kh6ng thudng xuy6n kh6c theo dy torin duoo giao.

Chi hoat dQng tu ngu6n thu: Phqc vq cho ho4t dQng cai nghiQn tU nguyQn,

ho4t dgng sdn xu6t vd crlc khoin chi khric theo quy dinh cta ph6p lu{t.

DiAu 22: Quin g tiri chinh

Co sd cai nghiQn ma triy tinh Khanh Hda thgc hiQn viQc quan lf tdi chinh
theo quy dlnh ph6p luft hiQn hdnh.

Chuong VII
MOI QUAN HP CONG TAC

Didu 23. O6i vcri vrli S& Lao tlQng - Thucrng binh vi Xe hQi

Co s0 chiu sU lSnh d4o, chi dqo tryc ti6p vd todn diQn cta So Lao dQng -
Thuong binh vd Xe hQi vd c6c hoat ddng ctra Co s6.

Di6u 24. O5i vOt Chi cgc Phdng, ch5ng tQ n4n xi hQi

lh6i h-o.p x6y dgng chuong trinh, chi ti€u, k6 hoach cai nghiCn phuc h6i vA
qu6n ly sau cai nghi6n tpi Co s&; phiSi hqp trao d6i th6ng tin, h6 tro chuyCn m6n
nghiQp vu tr€n linh vuc c6ng t6c du<yc phAn c6ng.
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Di6u 25. E5i vrii cric phdng ban chuyGn mdn vh c6c alon vi tn;c thuQc S&.

Tdng cudng su ph5i hqp nghiQp vu, trao aOi ttrOng tin, git miii quan hQ

ptrOi trqp chqt chE de thUc hiQn nhiQm vg tr6n linh vgc c6ng t6c dugc ph6n c6ng.

Di6u 26. O6i vOt c6c tlia phuong, ban ngirnh tloin th6

1. Ph6i hqp v6i co quan c6ng an, dia phucmg trong c6ng tiic qu6n ly girio

dpc, git virng an ninh trQt tU tai Co so;

2.Ph6i hqp v6i Trung tAm day nghd ddo t4o ngh6 cho hqc vi6n;

3. Phi5i hqp v6i doanh nghigp trong gi6i quytit rrig" ldm cho hgc vi6n.

Di6u 27. Oiil v,li gia tlinh hgc vi6n.

Co so chri dQng ph5i hqp v6i gia dinh di5i tuqng Oe tam t6t c6ng tric girio

dpc, trao aOi ttrOng tin, ng4n ch4n c6c bi6u hiQn ti6u cuc trong d6i tugng vd nguoi

th6n phqc vu cho c6ng t6c chta bQnh cai nghiQn du<r. c t6t hon.

Didu 28. Quan hQ giira nguli tao tlQng v6,'i tht tru&ng tlon vi

C6n b0, vi6n chtc vd ngudi lao dQng cria Co sd, chiu sy chi d4o crja Gi6m

di5c, Ph6 Gi6m d6c. Tham muu cho l6nh d4o Ccr s& thgc hiQn cric chuc ndng ho4t

d6ng sq nghi€p vd m6t s5 ho4t dQng kh6c cria C<v s& theo dring chii truong, chinh

s6ch cria D6ng, ph6p lu4t cria Nhd nu6c vd x6y dqmg cric d6 6n, kti ho4ch, chuong"\
trinh tren linh vgc c6ng tric dugc giao. .\

lill
ThUc hiQn ctrii aO Uao c6o, th6ng tin c6c v6n AC tl6n quan kip th<ri cho l6nh .)

dqo Co sd theo quy d!nh. /

Chuong VIII
THANH 1R.,t, XIIM TRA, KHEN TTITIdNG VA XtIT,'f VI PHAM

Di6u 29. Thanh tra, ki6m tra

1. C<y sd t6 chfc viQc tg ki6m tra, thanh tra theo quy dinh cta So Lao dQng

- Thuong binh vd XE hQi vd ciic quy dinh khric cta phrip luft c6 li€n quan.

2. Ccr sd chiu sg ki6m tra, thanh tra cta thanh tra crja BO Lao d6ng -

Thuong binh vd XA hQi, co quzul chri qu6n vd co quan nhd nu6c c6 th6m quyAn vir

theo quy dinh cta phrip lu6t.

Didu 30. Khen thucrng

Cri nhdn vd tip th6 C<r sd thgc hiOn t6t Quy chti ndry, c6 nhiAu thdnh tich

d6ng g6p cho ho4t dQng chfta bQnh, qu6n lf, gi6o duc tlugc khen thu&ng theo quy

dinh crla ph6p lu{t.
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Chucrng IX

TO CHT.IC TH[I. C HrEN

Di6u 32. T6 chric thgc hiQn

1. Girim diic Co sd c6 tr6ch nhiQm t6 chric, quiin triQt Quy chti ndy d6n todn

th6 crin bQ, vi6n chric, nhAn vi6n trong dcm vi di5 thqc hiQn.

2. C6,c phong, don vi thuQc Sd c6 li6n quan trong ph4m vi chuc ndng, nhiQm
;..

vu, quy€n h4n cira minh c6 tr6ch nhiQm ph6i hqp ctng thyc hiQn Quy ch6 nriy.

Di6u 33. HiQu lgc thi hinh

1. Quy ch5 t6 chric vd ho4t d6ng Co sd g6m 09 Chuong vd 33 Di6u, c6

hiQu lgc thi hanh k6 tu ngdy ban hinh Quy5t dinh ph€ duygt Quy chi5. Bei b6

Quy6t dinh s6 t+:+lqo-SLDTBxH ngiry 1316/2017 vA viQc PhC duyQt Quy ch6 t6
chfrc v?r ho4t dgng c[ra Co so cai nghiQn ma triy tinh Kh6nh Hda.

2. Trong qu6 trinh thuc hiQn ntlu ph6t sinh c6c v6n tl6 cAn b6 sung vd sria

d6i cho pht hqp, Gi6m di5c Co sd cai nghiQn ma triy tinh Kh6nh Hda t6ng hqp, bdo

c6o dd xu6t vdi Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xd hQi xem x6t quytit dinh./.
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Di6u 31. Xir lf vi phqm

1. C6 nhAn c6 hanh vi vi ph4m c6c quy dinh cria Quy chli ndy, tuj' theo tinh
ch6t, mirc d6 vi ph4m md bi xri lj k!' luit, xri ph4t hdnh chinh ho4c truy cuu tr6ch

nhiQm hinh sq, n6u gAy thiQt hai thi ph6i bOi ttrut'ng theo quy dinh cria ph6p luqt.

2. Co sd, c6c c6 nh6n vd t{p thti c6 hdnh vi vi phgm cric quy dinh cria quy

ch6 ndy, tuj, theo tinh ch5t, mric dQ vi ph4m md bi xri ph4t hdnh chinh, ni5u g6y

thiQt hai thi phii UOi ttrucrng theo quy dinh cria ph6p luat.

3. ThAm quy€n xri l'! cic citnhdn, tfp th6 vi ph4m theo Khoin 1 vir KhoAn

2 diAu ndy thWc hiQn theo quy dinh cria ph6p lu{t.




