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QUYET PINH
Vé viéc phé duyét Quy ché t chirc va hoat dong
cua Co sé cai nghién ma tay tinh Khanh Hoa

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI KHANH HOA

Can ct Théng tu sb 25/2018/TT-BLDTBXH, ngay- 10/12/2018 ctia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan chirc nang, nhiém vy, co ciu to chc, vi tri
viéc 1am va dinh mirc s6 luong ngudi 1am viée cua co sé cai nghién ma tiy cong lap.

Can cr Quyét dinh s6 524/QD-UBND, ngay 04/3/2016 cia UBND tinh
Khénh Hoa vé viéc kién toan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic
ctia So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi; Quyét dinh s6 656/QD-UBND ngay
10/3/2017 cua Uy ban nhén déan tinh vé viéc diéu chinh chtc ning, nhiém vu,
quyén han va co cu tb chirc cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Can ctr Quyét dinh s6 1609/QD-UBND ngay 24/5/2019 ctia Uy ban nhan /.,

dan tinh vé viéc kién toan chirc nang, nhiém vu va co cau to chuc cia Co sé cai'u.'fg"TH
nghién ma ty tinh Khanh Hoa; ‘

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Co s& cai nghién ma tay tinh Khanh Hoa. Quy ché gdm 09 Chuong, 33 Piéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1434/QD-SLDTBXH nay 13/6/2017 cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi vé
viéc phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Co s& cai nghién ma tay tinh
Khanh Hoa.

Piéu 3. Chanh Vian phong So, Giam doc Co so cai nghién ma tay tinh Khénh
Hoa, Chi cuc trudng Chi cuc Phong chéng té nan x3 hdi, Trudng cac phong chuyén
mon thudc S&, Thu trudng cac don vi co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhén: _ GIAM POC

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, VP.




SO LAO PONG - TB&XH KHANHHOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO SO CAI NGHIEN MA TUY Déc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CO SO CAI NGHIEN MA TUY TINH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1085/OD-SLPTBXH, ngay 31/7/2019
cua So Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. P6i twong va pham vi ap dung:

Quy ché nay duogc ap dung cho:

1. Toan thé cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong dang lam viéc tai Co so;

2. T4t ca hoc vién dang tham gia cai nghién, chita bénh, phuc héi stre khoe,
hoc nghé, lao dong tri liéu tai Co s&;

3. Cac don vi, c4 nhan c6 quan hé giai quyét cong viéc voi Co sd theo quy
dinh cta nha nudec.

Piéu 2. Pia vi phap ly ciia Co sé cai nghién ma tiy

1. Co s0 cai nghién ma tay tinh Khanh Hoa la don vi su nghiép cong lap
truc thudc So Lao dong - Thuong binh xa hdi, ¢é chirc nang t6 chure cai nghién ma
tay bat budc; té chirc cai nghién ma tiy tu nguyén; to chirc tiép nhan nguoi st
dung, nguoi nghién ma tay khdng ¢6 noi cu tri 6n dinh; td chirc diéu tri thay thé.

Co s cai nghién ma ty tinh Khanh Hoa cé tu cach phap nhan, tru so, con
dau, tai khoan riéng theo quy dinh ctia phap luit.

2. Tru sé cua Co so dat tai thon Ba Dui, xa Khanh Binh, huyén Khanh
Vinh, tinh Khanh Hoa.

3. Pién thoai: 0258.2.473.475 - Hotline: 0905.347.247

4. Dia chi E-mail: gdldxh.sldtbxh@khanhhoa.gov.vn

5. Pia chi Wesite: cainghienmatuykhanhhoa.com

Diéu 3. Nguyén tic dit tén Co sé cai nghién ma tay

Theo Céng van s6 1080/LDTBXH-PCTNXH ngay 22/3/2017 ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc thuc hién chuyén déi cac Trung tdm Chira
bénh - Gido duc - Lao dong xa hdi thanh Co s& cai nghién ma tuy.

Piéu 4. Quin Iy nha nwéc dbi voi Co sé cai nghién ma tay

Co s& cai nghién ma tiy tinh Khanh Hoa chiu su chi dao, quan ly truc tiép
vé chuyén mon, nhiép vu, td chirc, nhan su, tai chinh va co s& vat chat cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi.




Diéu 5. Xay dung va ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cita Co s&
cai nghién ma tay

Viéc xay dung va ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua Co so cai
nghién ma tay tinh Khanh Hoa dua trén co so cac van ban quy pham phap luat -
huéng dan vé cong téc td chirc hoat dong cia Co sd cai nghién ma tiy va céc vin
ban phép luat khac c6 lién quan dén hoat dong ctia Co sé cai nghién.

Chuwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY TINH KHANH HOA

Diéu 6. Nhiém vu va quyén han

1. Tiép nhan, sang loc, danh gid, phén loai, x4c dinh tinh trang nghién, to
chirc diéu tri, cit con giai doc, phuc hdi sirc khoe, kham strc khoe dinh ky, té chirc
cac hoat dong nang cao thé luc; diéu tri cac roi loan vé thé chét, tdm than va céc
bénh dong dién; cham soc, tu van va diéu tri cho nguoi nhiém HIV/AIDS, ngudi
méc bénh lao; td chirc diéu tri nghién cac chét dang thudc phién bang thudc thay
thé cho nguoi nghién ma tay.

2. T6 chuc céac hoat dong tri liéu, tAm ly hanh vi, td chirc cac hoat dong tu
van ca nhan, tu vin nhém; phd bién, gido duc phap luat vé phong, chong ma tay,
phong, chéng HIV/AIDS va trién khai cac bién phap du phong lay nhiém
HIV/AIDS tai co s& cai nghién ma tiy. Huéng dan, tu van cho gia dinh nguoi
nghién ma tay vé diéu tri, cai nghién, quan ly, gido duc tai gia dinh va cong dong.

3. T6 chic day van hoa, day nghé, gido duc phuc hdi hanh vi, nhan cach,
nang cao trinh dd nhan thic; t chic cac hoat dong thé duc, thé thao va cac hoat
dong van hoéa, xa hdi cho hoc vién; dam bao vé sinh, an toan lao dong theo quy
dinh cla phép luat; huéng nghiép va phéi hop véi cac co quan lién quan thuc hién
cac bién phap hd tro vé vdn, tao viéc 1am, tham gia cac hoat dong xa hdi tai cong
dong; t6 chtc quan 1y, bao vé moi truong, an ninh trét ty tai co so cai nghién ma
tuy va dia ban noi tr dong cta co sd cai nghién ma tuy.

4. Phoi hop véi cac doanh nghiép, td chtrc, ca nhan dé t chic lao dong tri
liéu, day nghé, tao viéc lam.

5. Quan ly nhén lyc, tai chinh, tai san theo phéan cong, phéan cép va theo quy
dinh cuia phap ludt. Cap nhat dir liéu vao hé théng dir liéu toan quéc va bao cao
tinh hinh hoat dong ctia co sé cai nghién ma tiy cho co quan c6 tham quyén theo
quy dinh.

‘ 6. Phéi hop véi ca’}c co quan, t6 chirc, ca nhan ap dung cac phuong phap
diéu tri, cai nghién phuc hoi.



7. Thuc hién céc nhiém vu khéac do co quan quan ly cp trén giao va theo
cac quy dinh khac cua phép luat.
Chuong 111
CO CAU TO CHUC VA NHAN SU
CO SO CAI NGHIEN MA TUY TINH KHANH HOA

Diéu 7. Co cau t6 chirc by may va bién ché
1. Lanh dao Co s¢: Giam ddc va cac Phé giam déc.
2. Céc phong chuyén mén, nghiép vu:

Phong Kham diéu tri, cai nghién, phuc hoi surc khoe;

Phong Tu vén, tam 1y tri liéu, gido duc phuc hdi hanh vi;

Phong Lao dong tri liéu, day nghé, hé trg hoa nhap cong déng;
Phong Té chtrc - Hanh chinh - Ké toan;

Phong Quan ly hoc vién.

3. 86 luong nguoi lam viéc tai Co so: Sd luong nguoi lam viéc cua Co so
cai nghién ma tiy tinh Khanh Hoa nam trong tong so luong nguoi lam viéc duoc
giao cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 8. Tiéu chuin, diéu kién va tham quyén b6 nhiém Giam doc

1. Giam doc Co sé phai c6 dii cac tiéu chuan sau:

1.1 Vé pham chat dao dirc:

Pham chat dao dirc tot; C6 y thic t6 chirc ky luat, grong mau chap hanh
luét phap va cac quy dinh ciia Nha nudc, ndi quy quy ché cua Co quan; thuc hién
can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu; ton trong dao dirc nghé nghiép; gitr gin uy
tin thanh danh cua don vi, cia nganh; phong cach lam viéc khoa hoc, sau sat, ti mi,
hoa nha va lich thiép, duoc tap thé tin nhiém.

Cé y thtic phan dau xay dung don vi ngay cang vimg manh.

1.2. V& nang luc va hiéu biét:

Nim vitng chu truong, dudng 16i chinh sach cua Pang va phap luat cua
Nha nudc vé cong tac phong chéng té nan xa ho1 va cac linh vuc khac co lién quan
dén hoat dong cua Co sd.

Nim ving Luat Lao déng, Luat Phong chdng ma tiy, Luat Gido duc, Luat
Xt ly vi pham hanh chinh, Luat Phong chong mai dam, cac van ban huong dan cac
quy dinh khac c6 lién quan trong hé thong phap luét hién hanh.




C6 nang luc diéu hanh, c6 kha ning quy tu, doan két, to chiic trién khai
thuc hién dat két qua cao cac nhiém vu cua Co s0.

Am hiéu tinh hinh phat trién kinh té x4 hoi trong nude va qudc té.

C6 kha nang dé xuat, van dung cac thanh tuu khoa hoc trong cac linh vuc
hoat dong cua nganh va cac nganh khéc lién quan vao cong tac chuyén mon ¢ Co so.

1.3. V& trinh d6 dao tao:

Pat tiéu chuin ngach chuyén vién hoic twong duong (T4t nghiép dai hoc
cac nganh: Luat, Hanh chinh, Kinh té, Tai chinh, K¥ thuat, Y va cac chuyén nganh
xa hoi khéc); qua 16p boi dudng nghiép vu quan ly hanh chinh nha nude, boi
dudng lanh dao cap phong; trinh do A ngoai ngir, trinh d A tin hoc trd 1én.

Trinh do trung cép ly luédn chinh tri tr¢ lén.

1.4. V& db tudi:

Tudi bd nhiém lan dau déi véi Gidm dbc Co so cai nghién ma tiy khong
qué 55 tubi dbi véi nam va khong qua 50 tudi ddi véi ni.

1.5. Kinh qua thuc tién lanh dao, quan ly & cép dudi:

C6 thoi gian cong tac tir 05 nam trd 1én, can bd lanh dao cap trén phai kinh
qua chirc vu chu choét cap dudi lién ke; hoac tuy chua kinh qua chuce vu chu chot
cap dudi nhung c6 nang luc thue tién va cé trién vong phat trién ro rét.

1.6. Céc tiéu chuan khéc:

Ly lich dugc co quan chirc ning ¢6 thim quyén xac minh rd rang.

C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Khong trong thoi gian bi ky luat tir khién trach trd 1én;

DPugc danh gia hoan thanh tt nhiém vu ciia 03 niam trude lién ké cta nim

duogc dé nghi bo nhiém:;
Thudc d6i tuong quy hoach chirc danh Giam dbc Co sé cai nghién ma tiy da
duge S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi phé duyét.

2. Piéu kién b6 nhiém

Phai c6 thoi gian giit chitc vu Phé giam dbc Co sé, trir truong hop diéu
dong, luan chuyén theo Quyét dinh cta Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hai.

3. Thim quyén b nhiém Giam déc Co s&

Giam déc Co so cai nghlen ma tiy do Giam doc S& Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi ban hanh quyét dinh bd nhiém sau khi ¢ y kién cta céc co quan co
tham quyén.



Piéu 9. Nhiém vu, trach nhiém va quyén han ciia Giam ddc

Giam ddc Co s& cai nghién ma tay 1a thi trudng co quan ¢6 nhiém vu quan
ly diéu hanh toan dién hoat dong cia Co so; chiu trach nhiém trudc lanh dao So,
trude phap luat trong viéc chi dao, diéu hanh toan bd hoat dong cua Co so.

Chi dao va to chirc xay dung ké hoach hang nim ciing nhu ké hoach dai
han cia Co s& dam bao cong tac chira bénh, cai nghién, phuc hdi, giao duc, day
nghé, tao viéc lam chuén bi tai hoa nhap cong dong cho ngudi nghién ma tay va
nhiém vu céng tac xa hdi trong didu tri nghién theo ding quy dinh cta phap luét.
T chie x4y dung cac phuong én, bién phap nghiép vu trong céc linh vuc duoc
giao dé trién khai cac nodi dung quan ly dat hiéu qua. T6 chirc kiém tra giam sat
viéc thuc hién;

Chu tri hop danh gia két qua cong tac cia toan Co so, dé ra cac giai phap
khac phuc té nan quan liéu, ctra quyén, tham nhiing, sach nhiéu déan, gy mat doan
két ndi bd va nhitng yéu kém khi thuc hién nhiém vu, ké hoach, phap luat, chinh
sach, ché d6, ndi quy, quy ché cta Co s6.

Xay dung t6 chirc bd may, sap xép can bd hop ly dé thuc hién ding chirc
nang, nhiém vu cuia Co s¢; danh gia, quan ly cong chure, vién chirc va nguoi lao
dong ding quy ché; thuc hién diéu dong, bd nhiém, dao tao, bdi dudng, nang bac,
nang ngach nham sir dung tot nhat nang luc va thoi gian hoat dong clia cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong tai Co s0, bao dam phat huy duoc hiéu qua hoat dong
cua Co so.

Chi dao cong tac téng hop hoat ddng cua Co s, té)ng két kinh nghiém thuc
tién, bo sung céc quy dinh cho phu hop nhim thuc hién ¢6 hiéu qua vé cong tac
quan ly, chira tri, cai nghién, phuc hdi ste khoe, gido duc, day nghé, tao viéc lam
va tai hoa nhap cong dong cho hoc vién.

T chitc phdi hop cong tac quan hé giita Co s& véi cac ban, nganh, doan
thé c6 lién quan & dia phuong.

T chirc hién cong tac chita bénh cai nghién, phuc héi stic khoe cho dbi
twong, xay dung bién phap chuyén mén nghiép vu vé y té dé quan ly déi tuong tai
Co s0, t6 chuc kiém tra giam sat viéc thuc hién.

Gidm déc Co s& ¢6 trach nhiém phan cong cong viée cho cac Pho giam doc
Co sd, phan cap cho Trudng céc phong chuyén mén nghiép vu thudc Co sd giai
quyét mot sd cong viée theo chiic nang, nhiém vu dugc giao.

Déi v6i cac van dé 16n nhu: dinh huéng ké hoach phat trién Co so, cac ké
hoach, quy hoach hang nam va dai han, coéng tac to chic can bo, thi dua khen
thuong, ky luat va nhiing van dé quan trong khac giam ddc ban bac véi cac phé
giam déc hodc c6 thé mé rong thanh phan hop trude khi quyét dinh.




Piéu 10. Tiéu chuin, diéu kién va thAm quyén bo nhiém cic Phé Giam doc

1. Phé Giam dbéc Co sé phii ¢6 dii cac tiéu chuan sau:

1.1 Vé pham chat dao dirc:

Phim chéit dao dirc tét; C6 y thire td chirc ky luét, guong mau chap hanh
ludt phap va cac quy dinh cua nha nudc, ndi quy quy ché cia Co quan; thuc hién
can, kiém, chi cong vo tu; ton trong dao dirc nghé nghiép; gilt gin uy tin thanh
danh cua don vi, cia nganh; phong céch lam viéc khoa hoc, sdu sat, ti mi, hoa nha
va lich thiép, duoc tap thé tin nhiém.

Cé y thitc phan dau xay dung don vi ngay cang viing manh.

1.2. V& nang luc va hiéu biét:

Nim vitng chi truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang va phap ludt ctia nha
nude vé linh vuc cai nghién ma tuy va cac linh vuc khac co6 lién quan dén hoat
dong cua Co so.

C6 nang luc diéu hanh, c6 kha nang quy tu, doan két, t6 chirc trién khai
thuc hién dat két qua cao cac nhiém vu cua Co so.

Ném chéc Luat Phong, chéng ma tiy, Luat Xt Iy vi pham hanh chinh; Bo
luat Lao dong va cac van ban huéng din; cac quy dinh vé quan 1y hoat dong cua
Co so.

C6 kha nang phat hién, kiém tra huéng dan cap dudi vé chap hanh phap
luat va thuc hién nghi€p vu quan ly tai Co so.

Am hiéu tinh hinh phat trién kinh t& x4 hoi va doi séng cua nhan dan & dia
phuong.

C6 nang luc t6 chire, quan 1y va tdng két trong linh vue duge phan cong tai
Co so.

Cé kha nang dé xuét, van dung cac thanh tuu khoa hoc vé cong tac t6 chire
bo may, can b, hanh chinh quan tri, tai chinh, ké toan vao cong tac chuyén mon
tai Co s0.

Nim chéic nguyén tic vé céng tac quan ly hanh chinh, quan tri.

1.3. V@ trinh d6 dao tao:

Pat tiéu chuin ngach chuyén vién hodc tuong duong (Tét nghiép dai hoc
cac nganh: Ludt, Hanh chinh, Kinh té, Tai chinh, K§ thuét, Y va cac chuyén nganh
xa hoi khac); qua I6p bdi dudng nghiép vu quan 1y hanh chinh nha nudc, boi
dudng lanh dao cap phong; trinh d§ A ngoai ngtr, trinh d§ A tin hoc trd lén.

Trinh do trung cap 1y luan chinh tri trd 1én.

1.4. V& db tubi:



Tudi bé nhiém lan dau dbi véi phé giam doc Co s& cai nghién ma tiy
khong qua 55 tudi d6i voi nam va khong qué 50 tudi doi véi nit.

1.5. Kinh qua thuc tién lanh dao, quan ly & cap dudi:

Co thoi gian cong tac trong nganh tir 05 nam trd 1én da qua cong tac quan
ly d6i tuong nghién ma tiy, doi tugng xa hoi va do6i tuong nhiém HIV/AIDS. Cén
bo lanh dao cép trén phai kinh qua chirc vu chu chét cfip duéi lién ké; hoac tuy
chua kinh qua chirc vu chii chét cap dudi nhung ¢ ning luc thuc tién va c6 trién
vong phat trién rd rét.

1.6. Céc tiéu chuan khéc:

Ly lich dugc co quan chire ndng cé thim quyén xdc minh rd rang.

C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Khong trong thoi gian bi ky luat tir khién trach tro 1én;

Puogc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu ctia 03 nam trudc lién ké cuia nim

duoc dé nghi bd nhiém;
Thudc dbi twong quy hoach chirc danh Phé gidm déc Co s& cai nghién ma
tuy da dugc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phé duyét.

2. Piéu kién b6 nhiém: Phai c6 thoi gian giir chitc vu Trudng phong hoic

tuong duong thudc Co s, trir truong hop diéu dong, luan chuyén theo quyét dinh
ctia Giam ddc S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

3. Thim quyén bo nhiém Phé Giam doc

Ph6 Giam doc Co sé do Giam ddc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
ban hanh quyét dinh b6 nhiém sau khi ¢6 y kién ctia cac co quan c6 thadm quyén.

Piéu 11. Nhiém vu, trach nhiém va quyén han cia Phé Giam doc

Phé Giam déc Co s& 1a ngudi gitip viéc cho Giam dbe, chiu trach nhiém
trude Giam doc va phap luat vé cac nhiém vu cu thé do Giam doc phén cong, uy
quyén.

Cac Pho Giam déc Co so giup viéc cho Giam ddc Co s thuc hién nhiém
vu diéu hanh hoat dong chuyén mén thudc linh vuc phan cong, khi Giam déc di
vang mot Pho giam ddc duoc Gy quyén diéu hanh cac hoat dong, chiu trach nhiém
trude Giam doc va trude phap luat vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

Chi dao diéu hanh thuc hién nhiém vu trén linh vuc duoc phéan céng, giai
quyeét cong viéc trén pham vi phu trach.

Phoi hop voi cac Pho Giam doc khac giai quyét cac van dé co lién quan.




Giai quyét nhimg cong viéc thudc quyén han ctiia Giam doc khi Giam doc
di vang c6 uy quyén, nhung doi véi nhitng cong viéc quan trong chua c6 yéu cau
giai quyet ngay thi cho Giam doc giai quyét.

Chiu trach nhiém truéc Gidm doc thi hanh nhiém vu dugc phan cong chi
dao, ké ca viéc thi hanh nhiém vy, céng vu cia can bg cong chirc thudc quyen.

Gitp Giam ddc xay dung va té chirc thuc hién cac dé an, ké hoach, chuong
trinh cong tac cia Co s& thudc linh vue minh phu trach. Kiém tra, don doc, phoi
hop cac thanh vién ¢ lién quan va giai quyét cac cong viéc cu thé dugc phan cong.
Péi véi nhitng van dé co lién quan dén cap trén thi phai c6 y kién cua Gidm doc
truée khi quyét dinh;

Béo cao voi Giam doc Co sé két qua thuc hién nhiing cong viée duge
Giam doc uy quyén va phan cong phu trach. Quyét dinh cia Pho Giam doc vé
nhiing phan viéc dugc Giam doc uy quyén, phan cong phu trach c6 hiéu luc nhu
cua Giam doc Co so.

Piéu 12. Cac phong chuyén mon, nghiép vu

1. Phong T chire - Hanh chinh - Ké toan

* T6 chirc - Hanh chinh:

Tham muu lanh dao Co s t6 chure, cu thé hod céc quy dinh vé cong tac t6
churc bo may, can bd, hanh chinh, ké toan nham quan ly hoat dong moi mat cua Co
s0, tham muu Giam ddc ban hanh cé4c van ban td chire, trién khai tai Co sé df)ng
thoi theo ddi, don doc viéc thuc hién;

Tham muu cho lanh dao Co s& xay dung td chuc bd may, quy hoach can
bo, diéu dong, tiép nhan, dé bat, bd nhiém, khen thuéng, ky luét, ché do tién luong,
bao hiém xa hdi va cac ché do chinh sach khac déi véi can bo; ké hoach dao tao,
tap huan, bdi dudng kién thirc phap luit, nang cao trinh do, nang luc chuyén mén,
nghiép vu cho doi ngti can bd vién chirc, nhan vién;

Tham muu hudng din can bd, vién chitc, nhan vién thuc hién cong tac thi
dua khen thudng, tong hop va dé nghi cép trén khen thudng cho ca nhén va tép thé
c6 thanh tich hang nam. Thyc hién Luét Vién chirc, Luat Phong chong tham nhiing,
lang phi va Quy ché dan chu trong Co sd;

Xay dung chuong trinh ké hoach téng hop bédo cdo toan bd hoat dong cua
Co so thang, quy, nam, bao cdo co quan cap trén;

Tiép nhan, quan ly hd so hoc vién, theo ddi cap nhat danh sach hoc vién ra
vao Co sé hang ngay (thuc hién day du thu tuc theo qui dinh : Ho so ca nhén, ho so
bénh an, quyét dinh cta cac cap cé tham quyén).




Xay dung biéu do tong hop két qua, hiéu qua hoat dong cua Co s& trong
cong tac tiép nhan, chira tri, gido duc, day nghé, to chirc lao dong san xuat va tai
hoa nhap cong dong, cong tac quan ly hoc vién nghién ma tuy va nhiém HIV/AIDS;

Tham muu lanh dao ban hanh quyét dinh truy tim hoc vién trén Co s gui
dén gia dinh va cac co quan dia phuong c6 lién quan;

Quan ly trang bi st dung co6 hiéu qua cac phuong tién lam viéc, phuong
tién di lai, co s& vat chét phuc vu cho hoat dong cua Co so;

Quan ly cong tac hanh chinh, van thu luu trit, quan ly con dau ding quy
dinh nha nuéc; _

Té chirc phuc vu tiép khach cua Co s& dam bao-lich su van minh, an toan
va tiét kiém;

Cham lo doi séng bz"mg vat chét, tinh than, dam bao tiéu chuén ché do cua
can bd va hoc vién dugc huong ding quy dinh Nha nudc;

Thuc hién nhiém vu khéc do 1anh dao phan cong.

* Ké toan:

Quan ly cac ngudn kinh phi (kinh phi su nghiép, chuong trinh, du 4n, vién
tro...). Xay dung ké hoach, chuong trinh thuc hién kinh phi hoat dong ctia Co s6.
Thuc hién kiém tra, kiém soat tinh hinh chdp hanh du toan thu, chi; Tinh hinh thuc
hién céc chi tiéu kinh té tai chinh va céc tiéu chuan, dinh mirc cia Nha nude

Quan ly kiém tra thu chi tai chinh va huéng dan quan ly, st dung kinh phi
tai san cua Co so; theo doi hoat dong tai chinh cua cac phuong an san xuat, tao
dicu kién cho hoat dong lao dong san xuat co6 hi¢u qua;

Thue hién bdo cdo quyét todn va bao céo tong hop hoat dong cia Co s&
hang thang, qui, nam;

Phan tich danh gia viéc quan 1y va sir dung tai san, vat tu, tién von; dé xuat
bién phép quan ly, st dung tiét kiém, co hiéu qua cac ngudén von hodc kinh phi
duoc cap hang nam.

2. Phong Kham diéu tri, cai nghién, phuc hdi sire khoe

Tham muu lanh dao Co s& td chirc cu thé héa céc quy dinh vé chuyén moén,
k¥ thuat, phac dd diéu trji bénh cua nganh Y té va quy trinh cai nghién, chira tri,
phuc hdi sirc khoé ctia nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hoi phu hop véi diéu
kién thuc té cua Co s¢ dé Giam ddc Co sé ban hanh. Xay dung ké hoach diéu tri
phu hop.

Té chie tiép nhan hoc vién, kham sang loc, danh gid, phan loai, x4c dinh
tinh trang nghién, diéu tri, cat con giai doc, phuc héi strc khoe, kham stre khoe dinh




ky, diéu tri céc roi loan vé thé chat, tim than va cac bénh dong dién, tu van va diéu
tri cho ngudi nhiém HIV/AIDS, ngudi méic bénh lao.

T6 chirc tiép nhén, 1ap ho so bénh an diéu tri ndi tra, ngoai tru va ban tru.

Thuc hién tu van ca nhan, tr van nhém vé stre khoe, duy tri diéu tri, két ndi
diéu tri, tu van vé phuong phap diéu tri cho c4 nhan, gia dinh va cong dong vé diéu
tri nghién !

T6 chirc sip xép, quan ly, diéu hanh can bo hop 1y thuc hién ding chic
ndng, nhiém vu va cac ndi dung cong viéc theo quy dinh; xdy dung chuong trinh
ké hoach thuc hién; thuc hién giao ban chuyén mén, té chirc trién khai nhiém vu
khéc lién quan trong Co sé;

Lap ké hoach mua thudc y té hang thang, quy, nim dam bao du ngudn
thudc st dung. Tiép nhan, quan ly va sir dung cac nguén thude diéu tri cho hoc
vién, cAp phat thudc dugc thé hién theo don thude, cudi thang 1ap bdo céo kém
chimng tir dé ké toan tién hanh kiém tra d6i chiéu s xuét, nhap;

Tham muu lanh dao Co s& phdi hop véi cac Co sé y té hd tro hoat dong
chita bénh diéu tri, hdi chén, giai quyét cac truong hop vuot qua kha néng cua Co
SO, chuyén guri diéu tri chira bénh & tuyén trén. Phéi hop chira bénh, diéu tri, cham
séc stc khée cho hoc vién nhiém HIV/AIDS, xét nghiém mau cho hoc vién theo
dinh ky dé phan loai quan Iy chita bénh cho hoc vién;

Thuong xuyén kiém tra vé sinh méi trudmg, an toan thuc phdm, phong ‘
chdng dich bénh, ngin chin céc trudng hop bénh dich xay ra tai Co so. Truong
hop c6 dich bénh xay ra phai bao céo kip thoi cho Giam dbc Co so biét va lién hé
v&i nganh Y té dé co bién phap xit ly; |

Khi hoc vién tir vong, Phong Y té - Phuc héi sic khoé phéi hop véi Phong
T6 churc - Hanh chinh - K& toan va cac nganh lién quan c6 trach nhiém tién hanh
cac thu tuc mai tang theo ding quy dinh cta phap luat;

T6 chitc xdy dung chuong trinh quan 1y nghiép vu, phat hién uén nin
nhitng 1éch lac trong qua trinh thuc hién nham nang cao hiéu qua céng tac quan 1y;
t6 chirc thu thap phan tich, tong hop théng tin, bao céo dinh ky, dot xut vé cong
tac chira tr1, phuc hoi strc khoé cho hoc vién tai Co so;

Tham muu ldnh dao Co sé tong két chuyén mén, nghiép vu chira tri, cai
nghién, phuc hoi sirc khog, cai tién d6i méi cong tac quan ly nghiép vu phu hop
thuc té & Co s0;

T chirc quan ly stir dung y cu, dung cu, tai san cua don vi, tranh hu hong -
lam thiét hai dén tai san cta nha nudc;

Thuyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phén cong.
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gido duc phuc hoi hanh vi;

3. Phong Tw vén, tam ly tri liéu,
ly, khen thuong, ky luat hoc vién.

Xay dung cac ndi quy, quy ché quan r
Tuyén truyén va t4 chire thuc hién cac ndi quy, quy che. |

Thuc hién ké hoach, chuong trinh, noi dung hudéng dan hoat dong phuc hoi1
hanh vi, nﬁa’m CE-'ICh, rén luyén thé chat cho hoc vién dém‘béo qua trinh chia tri, cai
nghién, phuc hoi strc khoe, chuén bi tai hoa nhap cong dong.

T4 chirc cac hoat dong tri li¢u, tam ]y hanh vi, hoat dong tu van ca nhén, tu
van nhém, phd bién giao duc phdp luat vé phong, chéng ma tuy, HIV/AIDS.

Thuong xuyén quan ly, theo doi, tham gia hudng dan cho hq{c vién cac hoat
dong theo cac ndi quy cua Co sé: bao dam an toan trong cac budi hoc tap, hoc
nghé, lao dong tri liéu, vui choi thé duc thé thao va céc hoat dong khac lién quan

¥

trong qua trinh chifa tri ké ca noi nghi cua hoc vién trong Co so.

Tham muu lanh dao Co s& t§ chire cu thé héa cac quy dinh phap luat che
dd sinh hoat hoc tap, lao dong, hoc nghé, van hoa van nghé, the duc thé thao.

Té chirc hoc van héa, day xéa mu chit, cac chuong trinh vé gia tri cudc
séng, dao dirc, phap luat.

Trién khai thuc hién nhimg bién phép gido duc cho nhimg hoc vién thuong
xuyén vi pham ndi quy; Theo dai danh gia két qua hoc tép tung thang, quy, nam
trong thoi gian tap trung chita bénh, gido duc, lao dong;

Phéi hop voi cac phong chuyén moén duy tri viéc t chic thuc hién ndi quy
quan ly hoc vién. Bién soan gido dn vé cong tac gido duc qua tai liéu mau, giao
trinh quy dinh, sach béo, kinh nghiém thyc tien dé van dung phu hop vai trinh do
nhan thic cua hoc vién hién dang quan ly;

Phoi hop cac phong chuyén mon trong cong tac tu van, hoc nghé va lao
dong tri liéu cho hoc vién.

Tham muu lanh dao t chirc phdi hop véi cac doan thé va ban lién lac gia
dinh hoc vién td chirc nhimg budi sinh hoat I6ng vao cong tac gido duc. Thuc hién
cong téc tu van cho gia dinh ciia hoc vién dé gia dinh ¢6 trach nhiém cung véi Co
s& trong cong tac quan ly gido duc, chira bénh;

Tb chirc céc hoat dong giao luu, thé duc thé thao, vin héa van nghé cho
hoc vién vao nhirng ngay 1& 1én trong nim gin véi phong trao thi dua. o

Tham muu lé:inh dao 1ap hé so hoc vién trinh hdi dong thi dua khen thudng,
ky ]ua_"at’cila Cor‘sér dé kip thoi khen thudng nhimg hoc vién chap hanh tdt ndi quy,
quy ché co nhiéu thanh tich trong lao dong, hoc tap va xur ly ky luat nghiém 'nhfmg
hoc vién vi pham ndi quy;

Tham muu l3nh da B wA . .3

o thuc hi¢n céng tic xét mién, gia .\ )
1 18 A * ’ ¥ mien, giam Y
cac ngay Ié, tét trong nam. » glam cho hoc vién nhan
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Thue hién cong tac quan ly tot cc trang thiét bj phuc vu cho cong tic gido
duc tai Co so.

Tiép nhén, quan ly, cham séc, diéu tri, tu van tam ly, phuc héi cho ngudi
nghién ma tiy khong cé noi cu tra 6n dinh trong thoi gian 1ap ho so dé Toa an xem --
xét, quyét dinh dua vao co s& cai nghién bt budc.

Phdi hop véi cac ban, nganh, doan thé, dia phuong, t chirc dé tuyén truyen
vé du phong va diéu tri nghién ma tay.

Van dong gia dinh ngudi nghién va nguoi st dung ma tuy tu nguyén tham
gia cac chuong trinh diéu tri nghién.

Thiét lap céc cdu lac bd, nhom duy tri sinh hoat. Thuc hién tu van, ho trg
chuyén mon, k¥ thuét tai cac cau lac bd, nhom, cac diém tu van diéu tri nghién tai
cong dong.

Huéng dan, tu vén cho gia dinh hoc vién vé chira tri, cai nghién, quan ly,
gido duc tai gia dinh va cong dong.

Gi6i thiéu cac dich vu hd tro xa hoi, diéu tri ndi tra tai Co s dé ho tham
gia diéu tri ndi trii tu nguyén.

Thuc hién cac nghiép vu vé cong tac xa hoi ddi voi ca nhan, nhém, cong
dong. Ho trg nang cao cong tac du phong va diéu tri nghién ma tay

Thuc hién cong tac quan ly truong hop (hay con goi la quan ly ca) cho hoc
vién dang diéu tri tai Co so.

Phdi hop véi cac phong chuyén mén trong cong tac tu van, gido duc, day
van hoa cho hoc vién.

Huéng dan, tu van cho gia dinh nguoi nghién ma tay vé diéu tri, cai nghién,
quan ly, gido duc tai gia dinh va cong dong.

4. Phong Lao dong tri liéu, day nghé, hd trg hoa nhip cong dong

Tham muu lanh dao Co sé td chirc cu thé hoé cac quy dinh vé cong tac day
nghé, hudng nghiép, tao viéc lam, ché do lao dong san xuét, ndi quy chép hanh cac
quy dinh vé an toan lao dong, ché d6 bao ho lao dong, cac quy dinh vé vé sinh lao
dong va bao vé€ moi truong tai Co so.

Xay dung phuong an, ké hoach, lién két dao tao nghé, t6 chtrc day nghé va
cap ching chi cho hoc vién. Té chic lao dong tri liéu, tao viéc lam.

Tham muu lanh dao Co s& phdi hop véi cic trudng, trung tim day nghé
hoan thién chuong trinh day nghé phu hop cho viéc tai hoa nhap cong dong cua *
hoc vién. Té chirc cac 16p dao tao theo chuong trinh day nghé ngén han hodc dai .
han cho hoc vién sau khi phuc héi sirc khoé du diéu kién tham gia hoc nghé va cap
chimg chi nghé cho nhing hoc vién da diéu kién theo qui dinh.
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Lién hé cac ca nhan, t6 chirc, doanh nghiép dé t6 chirc cac hoat dong san
xuat, gioi thiéu viéc lam cho hoc vién.

Quan ly, bao quan, stra chita cac trang thiét bi may moc, tai san ,...dam bao
to chirc lao dong san xuat, lao dong tri liéu co hiéu qua;

Phéi hop véi cac phong chuyén mén dé nghi khen thuong dong vién kip
thoi nhitng hoc vién chap hanh tot ndi quy, cd thanh tich xuat sac trong lao dong
chira tri.

Tong két, danh gia cong tac day nghé, lao dong san xuét cua hoc vién tai
Co s& va kha nang tai hoa nhap cong dong cua hoc vién.

Thyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan cong.

5. Phong quan ly hoc vién

Tham muu lanh dao Co s t6 chirc cu thé hoa cac quy ché, quy dinh va noi
quy veé cong tac quan ly hoc vién trinh Giam doc Co s& xem xét phé duyét theo
tham quyen.

Té chirc thuc hién cac bién phap nghiép vu theo quy dinh cua Phap lut,
xdy dung phuong an bao vé, quan ly, gilr gin an ninh trat tu, dam bao an toan vé
tinh mang, tai san. Truong hop khan cap c6 su co xay ra thi tham muu giam doc
Co so phoi hop co quan cong an dia phuong dé giai quyét theo quy dinh.

T6 chic trao d6i nghiép vu, chuyén mon cho toan thé cén bo dé nang cao
trinh d cong tac va quan ly hoc vién;

Thue hién cong tac giao nhén ca truc dung thoi gian quy dinh, kiém tra cu
the tinh hinh thuc té trudc khi giao nhan ca truc. Theo ddi ghi chép rd rang so truc
ban hang ngay tai Co sd;

Té chirc x4y dung ké hoach phan cong, bd tri can bd quan ly, bao vé, theo
doi dién bién tinh hinh hoc vién; bo tri thoi gian hoc tap, lao dong va nghi ngoi
theo quy dinh cua Co so.

Trong ca truc c¢é su c¢d xay ra nhan vién quan ly cé phuong én giai quyét
theo tham quyén, 1ap bién ban tai cho, kip thoi bao cdo giam doc Co s¢ co hudng
giai quyet, khong dé lai hau qua dang tiéc xay ra;

Xdy dung quy trinh quan ly hoat dong cua hoc vién trong timg linh vuc
hoat dong cua Co so;

Thuc hién ché dd giao ban tai phong & hoc vién, giao ca, duy tri gir giéc
lao dong, hoc tap, sinh hoat van hod tinh than cua hoc vién;

Phéi hop voi co quan cong an dia phuong bién soan tai liéu hudn luyén
nghiép vu bao vé voi céc ndi dung: kién thic co ban vé phap luat, cac bién phap
nghiép vu bao vé¢, sir dung vt khi, cong cu ho trg dugce trang bi va nhimng dong tac
tu vé, bat gilr hoc vién vi pham.
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Thyuc hién ding ndi quy ra, vao Co so. Trong ca truc khong dé nguoi la
mit vao Co s (ké ca ngudi than) dé sinh hoat, tham nuéi hoc vién ngoai gid hanh
chinh hodc tham quan khi chwa ¢6 y kién ctia giam doc Co so;

T chue, giam sat, kiém tra viéc tham hoi cua gia dinh hoc vién, dam bao
an toan vé moi mat trong qua trinh tham hoi cta gia dinh véi hoc vién;

Thuc hién coéng tac huéng dan kiém tra gidy to, nguoi, hang hoéa, thuc
pham ra, vao Co sd; chong tham lau ma tuy, phuong tién ra, vao Co s¢ theo ding
quy dinh; |

Chiu trach nhiém trude Giam ddc Co so viée thuc hién trong cong tac quan
ly giam sat hoc vién tai Co s& va noi san xuat, c6 ké hoach kip thoi ngan chan
nhiing hanh vi gy roi trdt tu ciia hoc vién; phat hién kip thoi cac hoc vién bo tron,
vi pham ky luét. Phoi hop co quan chirc nang, gia dinh dua hoc vién bé tron tro lai
Co s0;

Khi Co s& ¢6 tinh hinh phirc tap vé an ninh, trat tu nhu: Hoc vién dénh
nhau, chong nguoi thi hanh cong vy, hodc c6 nhitng hanh vi pham phap, gay roi
trat tu trong Co so to chire trién khai phuong an ngén chan dong thoi bao cao giam
doc Co sé chi dao kip thoi. Truong hop dua hoc vién ra khoi Co sé, phai co y kién
cua lanh dao Co s6.

T6 chirc kiém tra, bao dudng, stra chira dinh ky thuc hién tbt cong tac quan
ly vii khi, cong cu theo quy dinh;

T chirc quan ly str dung vii khi va cac cong cu hd tro theo ding quy dinh,
trrong hop hu hong hodc mat ¢6 trach nhiém boi hoan céc cong cu ho trg theo hién
trang ban dau.

Piéu 13. T chirc Pang, doan thé, té chire xa hji

- Chi b Co s0¢ cai nghién ma tiy tinh Khanh Hoa;

- Cong doan CSTV Co sd cai nghién ma tay tinh Khanh Hoa;

- Chi doan Co s¢ cai nghién ma tuy tinh Khanh Hoa.

Chuong IV
CONG CHUC, VIEN CHUC VA NHAN VIEN
Di¢u 14. Tiéu chuin va trinh dd chuén cong chire, vién chire

1. Ngach cong tiac xa hoi vién chinh, chuyén vién chinh hoic twong
duong:

Tot nghiép dai hoc tr¢ 1én thude céc chuyén nganh cong tac xa hoi, xd hoi
hoc, tdm ly hoc, cac chuyén nganh khoa hoc x4 hdi va cac chuyén nganh khac phu
hop véi chire nang nhiém vu.

Biét mét ngoai ngir thong dung & trinh d6 B tro 1én.

14



Co trinh d6 B tin hoc van phong (s dung thanh thao cac kj nang cua
Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet).

Péi voi ngach cong tac xa hoi vién chinh c6 ching chi bdi dudng nghiép
vu ngach cong tac xa héi vién chinh theo chuong trinh do B6 Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi ban hanh.

C6 thoi gian ¢ ngach cong tac xa hdi vién va tuong duong tir 09 nam tro lén.

2. Ngach cong tac xa hoi vién, chuyén vién hoac twong dwong:

Tét nghiép dai hoc trd 1én thude cac chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hoi
hoc, tam ly hoc hodc cac chuyén nganh khac phu hgp véi chue niang nhiém vuy;

Biét mot ngoai ngit thong dung & trinh d6 A trd 1én ;

Co trinh d§ A tin hoc van phong (str dung thanh thao cac k¥ nang cua
Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet);

Péi véi ngach cong tac xa hoi vién co chimg chi boi dudng nghiép vu
ngach cong tac xa hoi vién theo chuong trinh do B Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi ban hanh.

3. Nhan vién cong tac xa hoi, can sy hoac twong duwong:

Tét nghiép trung cap thudc cac chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hoi hoc,
tam ly hoc hodc céc chuyén nganh khac pht hop véi chire nang nhiém vu;

Biét mot ngoai ngir thong dung ¢ trinh do A;

Co trinh d6 A tin hoc van phong (str dung thanh thao cac ky nang cua
Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet);

Doi véi ngach nhén vién cong tac xa hdi co chimg chi bdi dudng nghiép vu
cong tac xa hoi theo chuong trinh, ndi dung do B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi ban hanh.

4. Tiéu chuan céc ngach nhén vién thira hanh phuc vu khac: Co so xay
dung theo yéu cau timg chirc danh cong viéc va theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 15. Nhiém vu, va quyén han ciia c¢ong chirc, vién chire, nhan vién.

1. Nhiém vu

Chép hanh duong 161, chu truong, chinh sach cua Dang, phap ludt cia Nha
nude. Co nép song lanh manh, trung thue, can kiém, liém chinh, chi cong vé tu.

C6 y thirc t6 chire ky luat va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép, thuc
hién dung cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc cta don vi.

Chép hanh su chi dao, huéng dan, phan cong cong tac cua lanh dao don vi;
chiu trach nhiém ca nhan trudc phap luat va trudce lanh dao vé tién do, chat lugng,
hiéu qua thuc hién céc cong viéc duoc giao;




Chu déng thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong theo ding trinh tu, thu
tuc, thoi han ban hanh van ban, quy trinh giai quyét cong viéc;

Phéi hop véi can bo, cong chire, vién chirc khac c6 lién quan dé giai quyét
cong viée; bao céo lanh dao truc tiép phu trach cc van dé vuot qua tham quyén
hodc con ¢6 v kién khac nhau.

Bao vé bi mat nha nudc, gilr gin va bao vé cia cong, sir dung hiéu qua, tiét
kiém tai san dugc giao.

Tu dudng rén luyén dao dirc nghé nghiép, thuc hién nghiém quy tac tmg X1,

Thuc hién cong viéc duge giao dam bao yéu céu thoi gian va chét luong.

Phéi hop véi dong nghiép trong thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

Chép hanh sy phéan cong va diéu dong cua to chiic.

Thuong xuyén hoc tidp nang cao trinh do, k¥ nang chuyén mon, nghiép vu.

Chép hanh cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.

Chiu trach nhiém vé thuc hién hoat dong nghé nghiép.

Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat

Thue hién déan chu, gitr gin doan két, dao dirc nghé nghiép trong don vi,
thuc hién viéc phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chong lang phi.

b8 Quyén han:

Pugc phép luét bao vé trong hoat dong nghé nghiép.

Puoc dao tao, boi dudng nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

Pugc bao dam trang bi, thiét bi va cac didu kién lam viéc.

Puoc cung cip thong tin lién quan dén cong viée, nhiém vu duge giao.

Puoc quyén tir chdi thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai voi quy dinh
cua phap luat, dugc hudng cac quyén loi khac vé hoat dong nghé nghiép theo quy
dinh cua phap luat.

Dugc tra luong, phu cép, BHXH, BHYT, BHTN va céc ché do khac theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 16. Viéc tuyén dung cin bé vién chire, nhan vién.

Thuc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 -
cua Chinh phi vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sO
161/2018/N£) CP ngay 29/11/2018 cta Chinh phu sitra doi, bé sung mot sb quy

dinh vé tuyén dung cong chre, vién chu’c nang ngach cong chir, thing hang vién -

chuc va thuc hién ché d6 hop dong moét sé loai cong viée trong co quan hanh chinh
nha nudc, don vi su nghiép cong lap.
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Chuwong V
HOQC VIEN
Piéu 17. Trach nhiém hoc vién:
Chap hanh cac quy dinh cta phap luat vé cong tac chita bénh cai nghién tai
Co so; chap hanh ndi quy quy ché ciia Co s0.
Tham gia cac hoat dong hoc tap, lao dong san xuat, hoc nghé, vui choi giai
tri do Co s¢ phat dong.
Tuén thi cac quy dinh vé an toan lao dong, san xuat va vé sinh phong & cac
khu vuc cong cdng, gitt gin vé sinh moi truong.
Gitr gin, bao vé trang thiét bi, cong cu dung cu, tai san tai phong &, trong
hoc tap va lao dong san xuét cua Co s&;
Thuc hién nép séng van minh, lanh manh, dam bao an ninh trat tu.

Tén trong can bg, chap hanh ménh 1énh cua cén bd, bao cao sy viéc trung
thuc khach quan.

Piéu 18. Quyén lgi ciia hoc vién

Puoc b tri noi an & pht hgp, dam bao vé sinh méi trudong, tham gia hoc
tap lao dong san xuat, thé duc thé thao, van hda van nghé, vui choi giai tri, nghi
ngoi theo quy dinh cua phap luat;

Puoc hoc hoc nghé, hoc van hoa, tu van viéc lam;
Puoc kham chira bénh, tu van sirc khoe va cac phuong phap phong chéng
tai nghién, cac bénh truyén nhiém;
Dugc gido duc gitup do trong thoi gian quan ly tai Co so, tai noi cu tru;
Dugc :L(“)n trong, d6i xir binh ding; duogc cung cip diy du, kip thoi cac
thong tin vé két qua hoc tap, rén luyén cia minh;
‘ Pugc quyén khié'u’nai dép co quan c6 tham quyén dé giai quyét nhitng van
dé vi pham co lién quan dén quyén va loi ich cia minh.
Chuong VI
TAI SAN VA TAI CHINH
Picu 19. Quin ly va sir dung tai sin

1. Co s& quan ly va st dung tai san theo quy dinh ctia phap luat ddi véi dét
dai, nha ctra, thiét bi, tai san dugc Nha nudce giao va nhitng tai san do Co so dau tu,
mua sim, xay dung hodc dugc biéu tang, tai trg, vién trg dé dam bao cac hoat dong
chira bénh, giao duc, day nghé cua Co so.
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2. Hang nam, Co s& phai t6 chtre kiém ke, danh gié lai gia trj tai san ctia Co
sO va thuc hién ché d§ bao cdo theo quy dinh cua phap lut.

Piéu 20. Nguon tai chinh

1. Kinh phi do ngan sach nha nuéc cap, bao gdm:

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén;

- Kinh phi hoat déng khéng thuong xuyén (chi cho dbi tugng)

2. Céc ngudn thu tir hoat dong su nghiép ctia Co sd, bao gbdm:

- Thu tir hoat dong dich vu cai nghién tu nguyén;

- Thu tir hoat dong san xuat;

- Thu tir hoat dong khac.

Diéu 21: Noi dung chi

Chi hoat dong thucmg xuyén: Phuc vu hoat dong cua bd may, hanh chinh
gdém: Chi luong, phu cép, cac khoan déng gbp theo luong, chi khen thudng, phuc loi,
chi mua vat tu, van phong phém, dich vu céng cong, thong tin, tuyén truyén, mua
sam, sita chita thuong xuyén tai san va cac khoan chi khac phuc vu cho bo may.

Chi hoat dong khong thuong xuyén: Phuc vu cho hoat dong déi trong gom:
Tién an, sinh hoat phi, thudc phong, trang cap tu trang, cong cu dung cu ca nhan,
dich vu cong cong, thong tuyén truyén lién lac, mua sam, sita chira, trang bj tai san
cho déi twong va cac khoan chi khéng thuong xuyén khéc theo du toan duge giao.

Chi hoat dong tir ngudn thu: Phuc vu cho hoat déng cai nghién tu nguyén,
hoat dong san xuat va cac khoan chi khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 22: Quan ly tai chinh
Co so cai nghién ma tiy tinh Khanh Hoa thuc hién viéc quan ly tai chinh
theo quy dinh phap luat hién hanh.
Chuong VII
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 23. Poi véi véi S Lao dong - Thwong binh va Xa héi
Co so chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cia S¢ Lao dong — -
Thuong binh va Xa héi ve cac hoat dong cua Co s6.

Diéu 24. Pi véi Chi cuc Phong, chéng té nan xa hdi

Phoi hop xady dung chuong trinh, chi tiéu, ké hoach cai nghién phuc hoi va .
quan ly sau cai nghién tai Co s&; phoi hop trao doi thong tin, hd tro chuyén mon
nghiép vu trén linh vue cong tac duoc phan cong.
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Diéu 25. Poi v6i cac phong ban chuyén mén va cac don vi truce thuge S6.

Tang cudng su phdi hop nghiép vu, trao dbi thong tin, gitt moi quan hé
phéi hop chét ché dé thuc hién nhiém vu trén [inh vuc cong tac dugc phéan cong.

Diéu 26. Pdi véi cac dia phwong, ban nganh doan thé

1. Phdi hop véi co quan cong an, dia phwong trong cong tac quan ly gido
duc, gilr virng an ninh trat tu tai Co sd;

2. Phéi hop vé6i Trung tim day nghé dao tao nghé cho hoc vién;

3. Phéi hop véi doanh nghiép trong giai quyét viéc 1am cho hoc vién.

Diéu 27. Di véi gia dinh hoc vién.

Co s& chu doéng phdi hop véi gia dinh déi tuong dé 1am tét cong tac gido
duc, trao dbi thong tin, ngin chin cac biéu hién tiéu cuc trong dbi tugng va nguoi
than phuc vu cho cong tac chira bénh cai nghién dugc tdt hon.

Piéu 28. Quan hé giira nguwoi lao dong véi thi trueéng don vi

Can b, vién chirc va nguoi lao dong cia Co s, chiu su chi dao cua Giam
ddc, Phé Giam ddc. Tham muu cho ldnh dao Co s& thuc hién céc chic nang hoat
dong su nghiép va mét sb hoat dong khac ctia Co sd theo ding chi truong, chinh
sach ctia Pang, phap luét cua Nha nudce va xdy dung cac dé an, ké hoach, chuong
trinh trén linh vuc cong tac dugce giao.

Thuc hién ché do bao céo, thong tin cdc van dé lién quan kip thoi cho lanh
dao Co so theo quy dinh.

Chwong VIII
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 29. Thanh tra, kié¢m tra

1. Co s& t6 chirc viée tu kiém tra, thanh tra theo quy dinh cta S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi va cac quy dinh khac cua phap luat co lién quan.

2. Co s& chiu su kiém tra, thanh tra cta thanh tra cta Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 héi, co quan chi quan va co quan nha nudc ¢6 thim quyén va
theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 30. Khen thuwéng

Cé4 nhan va tap thé Co sé thuc hién tét Quy ché nay, ¢6 nhiéu thanh tich
dong gbép cho hoat dong chita bénh, quan ly, gido duc duogc khen thudng theo quy
dinh cua phap luat.
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Piéu 31. Xir Iy vi pham

1. Ca nhén c6 hanh vi vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay, tuy theo tinh
chét, mtrc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt, xt phat hanh chinh hogc truy ctru trach -
nhiém hinh su, néu gay thiét hai thi phai bbi thuong theo quy dinh cta phép luat.

2. Co s6, cac ca nhéan va tap thé c6 hanh vi vi pham cic quy dinh cua quy
ché nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi x{r phat hanh chinh, néu gay
thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap luét.

3. Thidm quyén xir Iy cac ¢4 nhan, tip thé vi pham theo Khoan 1 va Khoan
2 diéu nay thuc hién theo quy dinh cua phap luéat.

Chwong IX
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 32. Té chire thue hién

1. Giam ddc Co sé ¢6 trach nhiém td chire, quén triét Quy ché nay dén toan
thé can bd, vién chtrc, nhan vién trong don vi dé thuc hién.

2. Céc phong, don vi thugc S& c6 lién quan trong pham vi chirc nang, nhiém
vy, quyén han ctia minh c6 trach nhiém phdi hop ciing thuc hién Quy ché nay.

Pié¢u 33. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché t6 chic va hoat dong Co s gébm 09 Chuong va 33 Piéu, c6
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ban hanh Quyét dinh phé duyét Quy ché. Bii bo
Quyét dinh sé 1434/QD-SLDTBXH ngay 13/6/2017 vé viéc Phé duyét Quy ché to
chirc va hoat dong cua Co s& cai nghién ma tuy tinh Khanh Hoa.

2. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh cac van dé can bo sung va sira
do6i cho phu hop, Giam ddc Co s& cai nghién ma tay tinh Khanh Hoa téng hop, bao
céo dé xuét véi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét quyét dinh./.
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