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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIE,T NAM
DQc l$p - Tq do - H4nh phric

s6: E/ ICSCNMT-TCHCKT
V/v ph€ duyQt khung ndng lyc theo vf tri

viQc lim t4i Co sd cai nghiQn ma triy

Khdnh vinh, ngay,U il16r*nhdm 2o2o

Kinh grii: S0 Lao dQng - Thuong binh vd Xd hQi Kh6nh Hda.

CEn cri Quyiit <linh si5 f aA:lqo-UaND ngdy 25ll2l2\l9 cria Uy ban nhdn
d6n tinh Kh6nh Hda V/v ph€ duygt danh muc v! tri vi6c lim cta Co sd cai nghiQn
ma triy tinh Kh6nh Hda tryc thuQc Sd Lao ttQng - Thucmg binh vd Xa hQi;

Thuc hien C6ng v6n rt5 tz:lSI-otSXH-V.P ngdy 1910212020 cria Sd Lao
tlQng - Thuong binh vi Xe hQi Kh6nh Hda V/v tri6n khai c6c nQi dung theo Quy€t
tllnh ph6 duyet danh mgc vi tri viQc lirm cta Co s& cai nghiQn ma triy.

Co sd cai nghiQn ma triy tinh Kh6nh Hda b6o c6o nhu sau:

1. Xiy dgng bin m6 t6 cg th6 vd v! tri viQc lim:
Co s0 cai nghiQn ma tiry tinh Khanh Hda d5 duoc 0y ban nhAn tinh phC

duyet danh mgc vi tri viQc lim g6m c6 l8 vi tri.

CEn cri chtc ndng, nhiQm vq, quydn h4n, co c5u t6 chirc, bi6n ch6 tlugc
giao vd c6c v5n ban quy dinh ti6u chuAn ng4ch, chric danh nghC nghiQp vi6n chric.
Co sd dd I6y dUng bdrn m6 ti cu th6 c6ng vi6c vh khung n6ng lgc 18 vi tri viQc ldm
theo Quy6t dinh s6 3883/QD-LIBND ngity 25/1212019 cria Uy ban nhAn ddn tinh.

(Dinh kdm B6ng m6 ti c6ng viQc vd khung ndng lgc vi tri vi6c ldm
cria Ccy s0 cai nghiQn ma triy tinh Khrinh Hda)

Kinh dA nghi Sd Lao ttQng - Thuong binh vd X6 hQi xem x6t ph6 duyQt.

2. Sip x6p, b5 tri nhin sq theo vi tri viQc lirm:

Co s& dE kipn todn co c6, t6 chric g6m c6: Ban ldnh d4o vd 05 phdng
chuyEn m6n (gi6m 0l phdng chuy€n m6n). S6p nh4p phdng Girio dqc hda nh6p
c6ng d6ng vd phdng cong tric xE h6i thenh 0l phdng phdng Tu v6n, tam lf tri li6u,
girlo dqc phuc h6i hanh vi.

Bi6n ch6 duoc giao: 40 bi6n chi5, sip xrip ph6n b6 nhu sau:
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STT Co c6u t6 chric Bi6n ch6 giao Di thgc hiQn

0l
Linh tl4o:
- Vi tri Gidm dtic;
- Vi tri Ph6 gidm diic.

03 02

02
Phdng khrim, didu tri, cai nghi6n phr,rc
h6i sric khde (ldm vipc theo ca 4g/491:
- Vi tri Dieu fi. ph4c hii sfic kh6e
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Phdng Tu v6n, tdm lf tri liQu, girio dqc
phsc h6i hdnh vi:
- Vi tri Trvdn nim li,tri liQu;
- Vi rri Gido dqtc phuc h6i hdnh vi;
- V! tri C6ng tdc xd hqi.

07 06

04

Phdng D4y nghd, lao dQng tri li6u, h6 trq
hda nh$p cQng d6ng:
- Yi tri Lao dAng.*i li€u;
- Vi tri Dqy nghA, dqy vdn h6a

03 02

05
Phdng Quan l1i hgc vi6n (ldm viQc theo
ca 48148):

- Vi tri Qudn l! hoc vi€n

t3 l1

06

Phons T6 chtc - Hinh chinh - K6 to6n:
- Yi tI Ke bdn
- Yi tri Vdn thu thi qu!
- vi tri Hdnh chinh qudn tri
- Vi tri T6ng hqp
- vi tri Ldi xe
- Vi tri Bdo v€ co quan
- V! tr{ Cdp dudng, phuc

7 06
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Tdng s6 40 30

" HiQn nay.don v! cdn l0 bi6n chti chua st dung, do d6 don vithUc hi€n
tuyiin dyng 09 biiin ch6 vdo c6c v! tri viQc ldm dE dugc ph6 duyQt, cdn 01 bi6n chti
thUc hiQn tinh gi6n 10% bi6n ch6 ndm 2020 theo lO trinh.

Kinh b6o c6o./.

Noi nhQn:
- Nhu tren (VBDT);
- Luu: VT, TC.
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SOL -THTIONG BINH VA XA HQI KHANH HOA
SO CAI NGHIEN MA TUY

nh kim t

BANG MO TA CONG vIDC vA KHI,NG NANG LI/C vI TRi
VM,C LAM Ct]A CO SO CAI NGHIE,N MA TUY TiNH KHANH HdA
hei C6ng van sii 4 I /CSCNMT-\CHC|T ngay 2l t [1-t2020 cia Co sd cai nghiQn ma nty)

STT
T6n vi tri
viQc lim M6 ti c6ng viQc cia vi tri viQc lim Xdc illnh khung ntrng k5c

Ghi
chri

I Vi tri viQc llm gin vrii c6ng viQc ltrnh d3o, quin lf, tti6u htnh

I Gi6m d6c

- Gi6m d6c Co sd ld ngudi drmg dAu Co sd c6
nhiQm vu quan lf, di6u hdnh toan b0 hoat
dQng cria Co sd theo quy dinh cira phdp lu4t.
- Chiu tr6ch nhiCm tru6c Gi6rn d6c Sd Lao
<lQng - Thuong binh vd X6 hQi vd tru6c phdp
luAt ve thgc hiQn chric ndng, nhiQm vp, quyOn
han cta Ccr s6.

t- Thuc hiQn c6ng t6c tuy6n dpng, st dung,
quAn lf vi b6 nhi6m vi6n chric.

I. Ntrng lr;c vi ki ntrng:
- C6 ntrng lyc t6 chric thUc hiQn c6c cht truong, chinh s{ch cta Dang, phdp
luAt cria Nhd nudc v6 c6ng t6c phdng ch6ng tQ n4n xE h6i vd c6c linh qc
kh6c c6 li6n quan d6n ho4t ttQng cta Co sd;.
- C6 ning lUc tliOu hdnh; c6 kinh nghiQm t6 chric, quan lj; c6 khd nlng quy
tu vi€n chric trong co quan d6 chri tri vd ph6i trgp voi cdc cAp, c6c ngdnh,
cric don vi thuc hiQn nhiQm vr,r dugc giao.
- Nim vimg c6c chri truong, ttudmg ll5i, chinh s6ch cria DAng vi Nhdnu6c;
- Ntrm vfrng ki0n thric phrip lu..i! co kinh nghiQm t6 chfc, quan l!, di6u hanh;
- C6 tAm nhin, tu duy a6i mOi trong c6ng viQc dugc giao; c6 khd ndng t6
chric tri6n khai thUc hiQn cdc vdn bAn phdp lu6,t hiQn hdnh, c6 khA ndng tham
muu, xdy dung, d6 xuSt cec gidi phdp, phuong ph6p quin lf cho L6nh <lao

Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xa h$i.
- Amiitiu cric linh 4rc chuy€n ngiu:h kh6c c6 li6n guan, tinl hinh ph6t triAn

kinh t6, chinh tri, vin h6a - xd hQi cria dia phuong, dAt nu6c.
2. Trinh d6
- Chuy6n m6n: T6t nghiQp d4i hgc trd l6n thuQc chuydn ngdnh pht hqp voi
vi tri vi6c ldm vd linh.vrrc c6ng tiic dugc phdn c6ng;.
- Lj lu6n chinh tri: T6t nghiQp Trung cdp lli lu{n chinh tri trd l6n;
- QuAn lj nhi nudc: C6 chfng chi quAn lj nhd nudc ng4ch chuydn vi6n trd
l6n vd dd dugc b6 nhiQm vio ng4ch chuy6n vi6n trd l6n;
- Trinh d0 ngo4i ngil: C6 chimg chi ngopi ngt trinh dQ b{c 2 trd l6n theo
khung nlng lgc ngoqi ngt Vi€t Nam theo quy dinh tai Th6ng tu s6

MA TUY

SITH

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phric



STT TGn vi tri
viQc llm M6 ti c6ng viQc cta vi tri viQc lhm Xdc tlinh khung ntrng lqc

Ghi
chri

01/2014/TT-BGDDT ngdy 24 th{r.g 01 nim 2014 cira BQ Girio duc vd Eio
tao ban hinh khung n[ng lgc ngoqi ngt 6 b{c dinh cho ViQt Nam ho{c
tuong duong;
- Trinh dQ tin hgc: C6 chimg chi c6ng nghQ th6ng tin can ban theo quy dinh
t4i Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy.ll thdng 3 ndm 2014 cria B0
Th6ng tin vd Truydn Th6ng quy dinh chuAn k! nAng st dung c6ng nghQ

:'3il?,1'J.Lli"r'i'T,?,*!Tft; thric rdnh dqo, quin rj c6p phdng; duong kitin
thric Qu6c phdng - An ninh tl6i tugng 3 vi c6c quy dinh kh6c theo vi trl viQc
ldm tlugc bd nhiQm

2
Ph6 Girim
di5c

- Chi tl4o, didu hAnh t6 chric thlrc hiQn c6c
nhi6m vU do Gi6m d6c Co sd phAn c6ng, giAi
quyiit c6ng viQc trong ph4m vi phg tnich, chiu
hdch nhi6m trudc Gi6m <16c, trudc ph6p tu{t
vA kilt qua thwc hiQn nhiQm vp dugc phAn

c6ng phu tr6ch.
- Thay m{t girim d6c didu hnnh ho4t <lQng Co
sd thuQc quy6n h4n cira gi6m tl6c khi gi6m
d6c di v6ng c6 ty ouldn
- Xdy dgng vd t6 chric thgc hiQn cac Ad rin, tii
hogch, chuong trinh c6ng t6c, quy ch6, quy
dinh cria Co sd thuQc linh vuc phq tr6ch vd dA

ra cic gidi phep dti t6 chuc thuc hiQn c6 hiQu
qui nhigm w cria Co sd.

l. Niing hpc vh ki nlng:
- C6 ning lyc tham muu, t6 chrlc, thUc hiQn c6c cht truong, chinh s6ch cria
Dang vd Nhd nudc vA fnh vgc cai nghiQn ma tuy vd cric linh v.uc kh6c c6
li6n quan dOn ho4t dQng cta Co sd.
- C6 nlng lUc tli€u hdnh; c6 khi ndng quy tg, doin k6t c6c vi6n chric, nhAn
vi6n trong clon vi, phdt huy suc m4nh tap th6 vn phiii trqp t6t vdi co quan t6
chric c6 li6n quan thUc hi€n t6t nhiQm r1r cria chinh quy6n dia phuong;
- Ndm virng c6c cht tn-rong, duong l6i, chinh sdch.cua Dang vd NhA nuoc;
- NIm vftng ki0n thuc ph6p lu{t, c6 kinh nghiQm t6 chirc, quAn lf, di6u hanh;
- C6 kha ndng nghi6n ciru c6c vtrn bin quy ph4m ph6p lu{t;
- C6 kha neng d6 xu6t, v{n dgng c6c thdnh tgu khoa hgc vd cdng t6c t6
chric bQ m6y, c6n b0, hAnh chinh qudn tri, tei chinh, kti to6n vio c6ng t6c
chuyOn m6n t4i Co sd.
- C6 ndng llrc t6 chric, quAn Ij vi t6ng ket c6c hoat <lQng trong linh wc
dugc phAn c6ng tgi Co sd.
- Am hi6u c6c linh vqc chuy0n ngdnh khAc c6 li6n quan, tinh hinh kinh t6,
chinh tri, vin h6a - xa hQi cna dia ihuong, d6t nudc.
2. Trinh d6:

-!- Chuy6n m6n: T6t nghiQp d4i hgc trd l6n thuQc chuy6n ngdnh pht hqp v6i
vi trf vi6c ldm vi linh v.uc c6ng t6c du-o. c ph6n c6ng;
- Lj lu{n chinh tri: T6t nghiQp Trung c6p lf luen chinh tri trd len;
- Quen l:i qhi nu6c: C6 chung chi qqiqlj nhi nudc ng4ch chuy6n viEn tro
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TGn vi tri
vi6c llm M6 ti cdng viQc cria vi tri viQc lim X6c tlinh khung nlng lr5c

Ghi
cht

l6n vi di dugc b5 nhiQm vAo ng4ch chuy6n vi6n trd l6n;
- Trinh d0 ngoai ngt: C6 chung chi ngo4i ngt trinh d0 b6c 2 trd l6n theo
khung ndng lyc ngo4i ngf Viet Nam theo quy dinh qi Th6ng tu s6
01/2014/TI-BGDDT ngiy 24 thing 0l n6m 2014 cta Bg Girio duc vd DAo
tao ban hinh khung nf,ng luc ngoai ngt 6 bAc d?urh cho ViQt Nam ho{c
tuong duong;
- Trinh d0 tin hgc: C6 chimg chi c6ng nghQ th6ng tin ctrn bAn theo quy dinh
tai Th6ng tu s6 03./2014/TT-BTTTT ngey.ll th6ng 3 n6m 2014 cua B0
Th6ng tin vd Truydn Th6ng quy dinh chuAn k! nang st dung c6ng nghQ

th6ng tin ho{c tuong duong.
- th*g chi: F6i duOng ki5n thuc IZnh <14o, qudn lj cAp phdng; Bdi duOng
ki6n thric Qu6c phdng - An ninh il6i tuqng 3 vi crlc quy dinh kh6c theo vi
tri viQc lim <lugc b6 nhiQm

J Trudng
phdng

- Qudn lf, di6u hdnh toan b0 cdng t6c, nhiQm
vp chuy6n m6n cta phdng.
- Theo d6i d6n d6c nhtrc nho vi€n chric, nguoi
lao d6ng thuc hiQn nhiQm qr dugc ph6n c6ng.
- Tham mrrr c6c vtrn ban c6 li6n quan diin
chuy€n m6n;
- Xdy dpng k6 ho4ch c6ng t6c hdng nlm, qu!,
thang cta phdng.
- Phdn c6ng c6ng viQc cho timg c6n bQ vi6n
chrlc, nhin vi6n thuQc phdng qud,n lf va t6
chric thr;c hiQn c6c nhi€m vp cta phdng.
- BAo quan ti,i sin, trang thi6t bi de giao; thuc
hanh tiet kiQm trong vi6c sri dpng di6n, nudc,
tdi san, trang thi6t bi.
- Thgc hiQn ddn chrl c6ng khai c6c ho4t clgng
cria Phdng; bAo tlAm sU doe,n ket th6ng nhet
trong nQi bQ phdng vd trong toan don vi.
- Chiu trrich nhiQm trudc Linh dao Co sd,
tru6c ph6p luf,t vii k6t qud thgc hiQn thuQc

l. NIng lr;c vi ki ntrng
- C6 ntrng lgc tham muu, t6 chric thUc hiQn c6c cht truong, chinh s6ch cria
DAng vd Nhi nudc vA linh vuc chuy6n m6n dugc giao;
- C6 ndng lgc tham muu cho ldnh d4o don vi vd linh v.uc thuQc chuy6n mdn
phu trAch;
- C6 nlng lgc xdy dUng c6c dO rfur, chuong trinh c6ng uc thuQc linh vqc
ttang dam nhiQm; d6 xuit giAi ph6p, biQn phep d6.t6 chuc thgc hi€n; c6 khi
ning so4n thdo,vi xt lf vdn bAn, b6o ceo so kOt, t6ng k€t;
- C6 nlng llrc tiir chrlc, tli6u hAnh; c6 khA ndng quy 4r, doan k6t c6c vi6n chric,
nhAn vi€n trong phdng, ph6t huy sfc m4nh tQp thri vd ptr6i trqp t6t vdi cec
phdng c6 li6n quan thqc hiQn t6t nhi6m 4r cria co quan;
- NAm viilg chri truong, du&ng l6i, chinh sdch cria Ddng, ph6p lu{t cria Nhd
nudc vC linh vuc chuydn m6n, chuydn nginh dugc giao;
- NIm vftng nQi dung c6ng vi€c thuQc chirc n[ng, nhiQm 4r cta don vi;
- Hi6u bi6t sAu vd nghiQp vU quan lli thuQc linh vuc chuy8n m6n chuy€n
ngAnh dugc giao.
- Nim vfimg kiiin thric ph6p lu{! co kinh nghipm t6 chric, quan lf, didu hanh;
- Am hiiiu cric linh v.uc chuydn ngdnh kh6c c6 li6n quan, tinh hinh kinh tii,
chinh tri, v[n h6a - xE hQi cta dia phuong, ddt nuoc.
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M6 ti c6ng viQc cria vi tri viQc llmTOn vl tri
viQc lirmSTT Xdc ilinh khung ntrng lgc

&5
tf.\
Qllchric ndng, nhiQm vP cita Phdng.

2. Trinh ilQ
- Chuy6n m6n: TOt nghiQp d4i hgc trd l€n thuQc chuy6n nganh phtr hqp v6l
vi tri viQc lim vd linh vgc c6ng tdc dugc phAn c6ng; Ri6ng Truong phdnp
Kh6m didu tri, cai nghiQn, phsc hdi sric kh6e t6t nghiQp trung c6p t.O t6n.
- Trinh d0 ngopi ngt: C6 chimg chi ngo4i ngil trlnh d$ bflc 2 trd l6n theo
khung nlng lyc ngo4i ngt ViQt Nam theo quy dinh tai Th6ng tu sg
0I/2014/TT-BGDDT ngdy 24 thing 01 ndm 2014 cta BQ Girio dgc vA Edo
t4o ban hirnh khung ndng lgc ngo4i ngt 6 b6c danh cho ViQt Nam hotrc
tuong duong;
- Trinh d0 tin hgc: C6 chimg chi c6ng nghQ th6ng tin ctrn bin theo quy dinh
t4i Th6ng tu s6 03/2014/TI-BTTTT ngiy.11 th{ng 3 ndm 2014 cria Bg
Thdng tin vi TruyAn Th6ng quy dinh chuAn k! nlng st dqng c6ng nghi
th6ng tin hodc tuong tluong.
- Chrmg chi b6i duong chric danh nghA nghiQp: Theo vi tri viQc ldm duqc
tuy6n dgng quy dinh.

- Gitp Trudng phdng quin l1i ho4t tlQng cua

phdng vd tryc ti6p thqc hiQn mQt s6 c6ng viQc

trong ph4m vi nhiQm 4r cta phdng theo ph6n

c6ng cria truong phdng, phin c6ng nhiQm vu

cia lfrnh d4o Co sd.

-Ch!u trich nhiQm trudc mrong phdng..tru6c

lanh <t4o Co so vA ruoc phrip luAt vd k6t qui
thtrc hiQn nhiQm qr dugc giao.,

- Thay m6t Trudng phdng di6u hinh mgi ho4t

dQng cia phdng khi Tru&ng phdng tli vlng.
- ThUc hiQn nhiQm vU chuy6n m6n cria ng4ch

vi6n chirc vi c6c nhiQm vu kh6c do trudng
phdng phAn c6ng.

t6 chric thuc hi6n crlc cht truong, chinh sdch crja
Dang vi Nhd nu6c v€ linh qrc chuy6n m6n tlugc giao;
- C6 ntrng lyc tham muu cho trudng phdng vA linh v.uc thu6c chuy6n m6n
php trdch;
- C6 ntrng luc di6u hdnh khi Trudng phdng tli vdng; c6 kh6 ning quy qr,
k6t cric vi€n chuc, nhdn vi6n trong phdng, phdt huy sfc mqnh tgp thti vd
hqp t6t voi c6c phdng c6 li6n quan thgc hien t5t nhiQm W cua .o quan;
- C6 nlng lgc xdy dgng cric dti 6n, chuong trinh c6ng t6c thuQc linh
tlang dim nhiQm; dC xuAt giAi phrip, biQn phrip d6 t6 chric thuc hiQn; c6
nlng so4n thdo vi xir lj vdn ban, b6o cdo so k6t, t6ng kt!t;
- Nim virng chri huong, du&ng 16i, chinh s6ch cta Dang, phdp luQt cria, :.-,
nu6c v6 linh vuc chuydn m6n. chuyCn ngdnh du-o. c giao;
- Ndm v&ng nQi dung c6ng viQc thuQc chric n5ng, nhiQm vU crla ilon vi;
- Hieu biet sdu v6 nghiOp vU quan lj thu$c linh wc chuy6n m6n chuypn

dugc tao

1. Ning lqc vA ki ntrng
- C6 ndng lgc tham muu,
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STT T6n vi trf
vifc lAm

Xdc tlinh khung ning Igc chi
chri

D

Diiu td,
phpc hdi
sric khde



M6 ti c6ng viQc cia vi tri viQc llm

vugt qu6 khd nlng di6u tri cta Co sd.
- L{p h6 so bQnh 6n <li6u tri n6i tru, ngoai tru,
b6n tru.
- Chdm s6c, tu vdn, diAu tri cho nguoi nghidn
ma triy, nguoi kh6ng c6 noi cu tr0 6n dinh,
ngudi nhiSm HMAIDS, ngudi mic bQnh lao.
- XAy dme kd hoach rnua. su dgng vd quan ljJie

cilc ngu6n thu6c <l[ng quy clinh;
- Tuy6n truyAn, v{n dQng, triiin khai thgc hiQn

cdc biQn ph6p chuy6n m6n vd bAo v6 m6i
truong, bdo v€ sric kh6e, phdng chting dich
benh, ar toan vO sinh thyc phAm.
- Hing ngAy kiAm tra viQc cung c6p th.uc
phim cho hgc vi6n vd luu m6u thgc phdm
dtng quy dinh.
- T6 chric quin lf, sri dpng, bAo quan tdi sAn,
y cu, dUng cq, trang thi6t bi y t6.
- ThUc hiQn crlc nhiQm vU kh6c do lflnh d4o
ph6n c6ng

- X6c dinh cric triQu chimg bQnh lj th6ng thudng vi y6u t6 inh hu&ng d6n

:-i$ff'H:J;:';hi9p vd du phdng c6c yriu to anh hudng d6n sric kh6e c6
th6 xiy ra d6i voi hgc vi6n;
- NhiQt tinh, ydu ngh6 vd tAm huyet vdi ngh6.
2. Trinh tIQ

- Chuy€n m6n: T6t nghiQp Trung c6p thuQc chuy€n ngAnh pht hqp v6i vi tri
viQc lim vd linh qrc c6ng t6c duqc phen c6ng;
- Trinh d0 ngo4i ngrl: C6 chung chi ngogi ngt trinh d0 bdc 1 trd l6n theo
khung ndng lgc ngo{ ngt ViQt Nam theo quy dinh t4i Th6ng tu s6

01/2014IIT-BGDDT ngiy 24 thing 0l nam 2014 cta BQ Gi6o duc vd Ddo
t4o ban hanh khung n[ng lgc ngopi ngtr 6 b{c dAnh cho ViQt Nam ho{c
tuong duong;
- Trinh d0 tin hgc: C6 chimg chi c6ng nghQ th6ng tin cdn bin theo quy dinh
t4i Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy.ll thring 3 n6m 2014 cria BQ

Th6ng tin vd Truy6n Th6ng quy dinh chuAn k! ndng su dpng c6ng nghQ

th6ng tin ho{c tuong duong.
- C!r*g chi btii duong chrtc danh nghd nghiQp: Theo vi tri vi6c ld,rn <lugc

tuy0n dgng quy dinh.

2

^!.
I u van,
tAm lj tri
liQu

- T6 chrlc c6c ho4t clQng ning cao thO lyc,
phqc h6i sric kh6e cho hoc vi6n.
- T6 chric ho4t ttQng tri .liQu, t6,m li hanh vi,
thyc hign c6ng tdc tu vAn, tham vAn cho gia
<linh vi hgc vi€n.
- T6 chr?c tu vdn c6 nh6n, tu v6n nh6m, quan
lf tru&ng hqp, quAn lj ca
- Tu vdn cho gia dinl ngudi nghiQn ma tiy vC

tliSu tri, cai nghiQn, quin lf, girio duc tai gia
dinh vd cQng ddng dti phdng trii nghiQn.
- Tu v6n sr?c kh6e phdng chi5ng l6y nhi6m c6c
bQnh truyen nhi6m; gioi thiQu c6c dich vu h6
rq xa hQi, di6u tri nQi tru, ngoai tru, cai

l. NIng lgc vA ki nlng
- Am hiAu chinh sich, ph6p lu4t cia Nhd nu6c vd ming c6ng t6c phg tr6ch;
- Ph6n tich, ddnh gi6, t6ng hqp cac vAn dd phrit sinh trong thgc tii linh vyc
c6ng t6c dugc ph6n cdng;
- Hi6u bi6t sau vd linh vgc cai nghien ma tty.
- C6 phim ch6t chinh tri, dqo duc nghA nghiQp t6t;
- Nim ttugc quy trinh, y6u.cAu c6ng viQc vA t6 chfc cdc ho4t dQng tri liQu t6m
lj k6t hqp. C6 lJrd nlng t6 chuc c6c giAi phrip tri liQu tAm lj tr6n co sd xem
xdt, theo d6i quri trinh di6n biiin tAm lj cta hoc vi6n, tu van dinh huong girip
hgc vidn tlua ra dugc k6 ho4ch ki6m sodt hanh vi.
- Tu vAn cho gia ttinh ctrng tham gia viro qu6 trinh t6m U tri liQu.
- Chri tlQng thgc hiQn c6c nhiEm 4r dugc phin c6ng.
2. Trinh ilf

6
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STT TGn vi tri
viQc Iirm

M6 ti c6ng viQc cta vi tri viQc lirm Xdc ilinh khung ntrng lgc
Ghi
chri

nghiQn tqi cQng d6ng gitp h9 c6 th6 tham gia
cai nghiBn tu nguy6n.
- Dua ra c6c phuong phAp tri liQu phr) hqp
nhu tri liQu hinh vi, tri liQu theo phuong ph6p
nh{n thrlc, phan tam........vd c6 th6 trq giirp
khi hgc vi6n Cip kt6 khdn trong thdi gian
di6u tri.
- ThUc hien cdc nhiQm W khric do l6nh tl4o
ph6n c6ng

- Chuy€n m6n: T6t nghiQp dai hgc trd l6n thuQc chuy6n nglnh pht hqp vdi
vi tri vi€c li,rn vA linh vu.c c6ng t6c dugc ph6n c6ng;
- Trinh d0 ngo4i ngt: C6 chimg chi ngo4i ngt tilnh d0 bric 2 trd lCn theo
khung ntrng lyc ngoSi ngt ViQt Nam theo quy dinh tai Th6ng tu s6

01/2014/TT-BGDDT ngdy 24 thfing 01 n6m 2014 cta BQ Gi6o dgc vd Ddo
tgo ban hanh khung ning lgc ngo4i ngt 6 b6c danh cho ViQt Nam ho{c
tuong duong;
- Trinh dQ tin hgc: C6 chhg chi c6ng nghQ th6ng tin cln btur theo quy dinh
t4i Th6ng tu s6 O3/2014/TT-BTTTT ngAy.ll th6ng 3 ndm 2014 cira BQ

Th6ng tin vA Truy6n Th6ng quy tlinh chuin k! nAng sir dgng c6ng nghQ

th6ng tin ho{c tuong duong.
- Cl,*g chi b6i dudng chric danh ngh6 nghiQp: Theo vi tri viQc ltun dugc
tuy6n dqng quy d!nh.

J

Gi6o dgc
phsc h6i
hinh vi

- T6 chuc bi€n so4n gido.6n, chuong trinh, n$i
dung gi6o dgc v6 phuc h6i hdnh vi, nh6n crich,
rdn luyQn thi5 chAt cho hgc vi6n <tAm bdo qud
trinh chfra tri, cai nghiQn phgc h6i.
- Ldn lop, gi6o dgc hgc vi6n cdc ngAy trong
tuAh, il v6n tam lf, gi6o dpc vE tu tudng.
- L.flp sd theo d6i qua trinh hqc tip, lao tlQng,
chdp hdnh nQi quy.
- Gi6o dUc d3o thic, hAnh vi nhAn c6ch, k!
ndng s6ng, gi6o dqc nh6m, gi6o dpc c6 biQt.
- T6 chric.cric ho4t tlQng vin h6a vdn nghQ,
th6 dgc th6 thao, ho4t tlQng ngoai kh6a, hoat
dQng xa hQi khdc cho hgc vi6n.
- Hang tu6n t6 chfc sinh hoat binh bAu, d6nh
gi6, x6p lo4i k6t qui hgc t{p, lao dQng, rdn
luyQn cria hoc vi€n.
- Tham gia giao ban tai phdng d hgc vi6n vdo
c6c ngdy trong tuAn.
- Xiy dlmg k6 ho4ch vd t6 chric tuy€n truyAn

l. NIngh;cvAkinlng
- C6 ky neng su ph4m, c6 khd ntrng t6 chrlc l€n lop gido dgc, sinh ho4t
nh6m.
- Hiiiu biiit s6u vA fnh r.wc cai nghiQn ma tuy.
- C6 kha nlng dlnh hu6ng, hu6ng d6n hqc vi6n xdy dpg k6 hoach vd thuc
hiQn qudn lj k6 hoach c6 nhAn. C6 khA nlng phan tich cdc didu kiQn th6
m4nh cta hgc vi6n d0 clua ra giai ph6p phgc h6i cho hgc vi6n dga tr6n dt
liQu sin c6.
- C6 ndng khi6ut6 .\ti" 16" hoAt tlQng vln h6a vdn ngh6 cho hgc vi6n.
- C6 khe nhg nlm bet dien bi6n tAm sinh lj, tu tudng cria hgc vi6n.
- C6 phAm chdt chinh tri, tl4o <hic nghA nghiQp t6t;
- Am hi6u chfnh sdch, ph6p lu{t cria NhA nu6c v6 mAng c6ng tdc phU tr6ch;
- Nhan thtc ttung chri truong, dudng l6i, chinh s6ch cria Dang, ph6p lu6t cia
Nhi nudc;
- Nim <tugc quy trinh vd c6c y6u ciu c6ng viQc dugc giao.
2. Trinh dQ
- Chuy€n m6n: T6t nghiQp d4r hqc tr0 l6n thuQc chuydn ngdnh pht hgrp v6i
vi tri viQc ldm vi linh 4rc c6ng t6c dugc ph6n c6ng;
- Trinh dQ ngoai ngrl: C6 chimg chi ngoai ngt trinh d0 bic 2 trd l€n theo
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TGn vi tri
viQc lhmSTT M6 ti c6ng viQc cria vi tri viQc llm X{c tlinh khung ning Iyc chi

chItr6n hQ th6ng phdt thanh nOi b0.
- Thgc hiQn cdc nhi6m vu kh6c do l6nh dao

phdn c6ng

_ Trinh d0 tin hoc: C6 chrmg chi c6ng nghQ th6ng tin cdn bdn theo quy dinht4i rh6ng tu s6 olrzor+rri_BTrrf,la, i-i'iia"" i"
m::1,: l;i lru.ffi: q'i' i i *''"i'i'i' i; T#r' Jh? [#:r33

,,;lJli#1ff;fl1*t chrrc danh nghd nghiQp: rheo vi tri visc rdm crusc

quy tai
khurlg uc o?rng amNngt et theo d nh Th6 tung0 0/2 4I rrT BGDDT n thringd 0v nem 20 4 B Gs ao vaduc Ddoanb khuntao nan Iuc al 6ngo dngft anIb6c cho Net am hduon oIctucrng

4
C6ng t6c
xd hOi

- TiCp nh{n, quin lj, chdm s6c, hr van tam ly,
ph-uc h6i cho ngudi nghign ma tuy kh6ng c6
noi cu tru 6n dinh trong thoi gian lfp h6 so de
Tda rin xem xdt quyit dinh dua vAo Co sd cai
nghiQn blt buQc.
- PhOi hgp c6c ban, nganh, doan th6 vd cdc t6
chric xd hQi tai dla phuong dti tuy6n truyOn vi
dg phdng, di6u tri nghion ma triy, van d6ng
gia dinh vA ngudi st dpng ma tuy tham gia
c6c chuong trinh di€u tri nghiQn.
- Tham gia bi6n so4n chuong trinh, gi6o trinh,
tdi liQu vd c6ng tdc xd hQi vi t{p hu6n, hu6ng
din nghiQp qr cho vi6n chric vd cQng Lic vi6n
c6ng t6c x6 hQi theo sg phAn c6ng.
- Ednh giri tAm sinh li, tinh trang sric khde,
nhan than vd c6c nhu cAu sri dlrng dich vu
c6ng t6c xd hQi cta hgc vi6n; Xdy dpng vA
thgc hiQn k6 ho4ch trg girip cho hgc vi6n.

cAp, thgc hiQn cdc dich w)' , r..co yeu cau co Dan ve ly
- Tryc ti6p cung
c6ng t6c xi hQi

thuyiit, phuong phdp vi k! ndng thgc hinh
liQu,tdc aX h unh tu tham

IVfi'

i-Xffi:|" 
dring chri truong' <ludmg l6i, chinh s6ch cria Ding, ph6p ru6t cria

- 
+,T 

hiC) chinh s6ch, ph6p lu{r cra Nhd nudc vd mang c6ng- Hi6u bi6t sAu v€ linh vyc cai nghidn ma ruv.
- ?han. tich, d6nh. gie, t6ng hgpiac vdn dii'phrit sinh rong
c6ng tric dugc phdn c6ng;
-.C! gec k! 

1tug.yd c6ng rdc xd hQi nhu: k! ndng ling nghs6t,.k! ndng giao ti6p, k! neng tham 
"iir, 

ty ra"g g'fri 
"i?r..-^N1m. d.uvc cur trinh vd c6c y6u cAu c6ng i,fe" a-"i. g]."1

2. Trinh rIQ

- Chuy€n m6n: T6t nghiQp dai hgctrd l€n thuQc chuy6n ngdnh pht hgp v6ivilri viQc lim vd linh wc c6ng tric duqc phan .On*. 
-''* '.E

- Trtnh dQ ngoai ngt: c6 chr?ng^chi ngoai ngt finh ds b{c 2 trd r6n theokhung ndng lsc ngoai neu vier Nai iteo" dy ;iliai Th6ng u sdov20t4nr-BGDDT ngdy ,o^r\yr.o, 
ia1 i9r+ cua,nb Giao auc va Daotao ban hdnh khung nlng ruc ngoai ngt 6 b4c denh cho viQt Nam hodctuong <luong;

tdc phu rrdch;

thuc tt! Iinh vuc

e, k! ndng quan

nghQ rh6ng tin ctrn bAn rheo quy dinh

1si.yr] 1 lhtg 3 nrm 20t4 cra 
'BQ

cnuan t<y ntrng sri dung c6ng nghQ

tindo
tai

tin Truy inh
ti

Trinh c C6 ch chi oclrng
Th6

h9
I

sotu 0 /2J 0 ITT4ng BTTTT
Th6 nng Th6n u dq v

nth6 n oh

l. NIng lyc vir ki nnng
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STT M6 tfl c6ng vi$c cta vi tri viQc lirm Xfc dinh khung ntrng lgc
Ghi
chf

phuc h6i hdnh vi, gi6o dgc, quan lj trudng
hqp, quan lf ca, dg phdng trdnh t6i nghi6n.
- Thgc hiQn c6c nghiQp vg vC c6ng t6c xd hQi
d6i vcri ngudi nghiQn ma tuy, nh6m ngudi
nghi6n, gia dinh vd nhiing nguli c6 li6n quan
nham h6 trg nang cao n6ng luc trong phdng,
ch6ng, di6u tri nghiQn ma t[y._
- Ph6i hqp c6c co s& y t6 116 trq ho4t.<lQng
chta bQnh di6u tr!, hQi chAn giAi quy6t c6c
trudng hap vugt qu6 khi ndng cta Co sd.
- H6 trg hQc vi6n khi trii hda nhQp cQng d6ng.
- Thu thfp dt liQu, th6ng k6, t6ng hgp, phdn
tich vd b6o c6o k6t qui titip c{n ngudi sri
duns ma tuy, quAn lr, neudi didu tri tai Co so
vd c6ng tl6ng.
- Thgc hiQn c6c nhiQm ll khSc do linh d4o
phdn c6ng

- Clf"g chi b6i duong chric danh ngh6 nghiQp: Theo vi tri viQc li,rn du-o. c
tuy6n dung quy <linh.

5
Lao dQng

tri liQu

- CU thd h6a c6c quy dinh vii c6ng t6c d4y
ngh6, hu6ng nghiQp, t4o vi€c lim cho hgc
vi6n
- D6nh gi6, ph6n loai hoc vi6n theo d6 tui5i,
trinh clQ hgc vdn, srtc kh6e, tu tu&ng...<l€ tham
gia gia hgc t{p, sinh hoqt, tri liQu pht hqp.
- XAy dgng k6 hoach lao ttQng tri liQu, ph5i
hgp cric cri nhrtn. til chirc., doanh nghiQp t6
chric cdc ho4t dQng sAn xuAt, lao ttQng tri liQu,
gicri thiQu vi€c ldm cho hgc vi6n.
- Hing ngdy tr5 chric thyc hiQn ho4t dQng lao
dQng tri liQu, phUc htii sirc kh6e cho hgc vi6n.
- XAy dgng kti ho4ch vi t6 chirc thqc hi€n bAo
vQ m6i trudng, an toin lao d$ng
- Qunn lj dung cg, c6ng cu lao dQng, tdi sin,

1. Nlng lgc vi ki nlng
- Nim Wmg cht truong,. dudng t6i, ctrintr s6ch, ph6p luft cria Dang, Nhe
nu6c,.quy tllnh vd y6u cAu cta ngdnh, clla phuong ve t6 chric lao ilQng tri
liQu d6i v<ri hgc vi6n cai nghiQn ma triy.
- C6 phAm ch6t chinh tri, deo <tirc nghdi nghiQp tOt; LOi s5ng, t6c phong
guong mAu d6 hgc vi6n noi theo, tich cgc hoc tip vd bdi duOng chuyCn m6n,
nghiQp vg.
- Hi6u bitit vA thuc ti6n ngh6 nghiQp vi nlm rrtng ky thuat an todur, vQ sinh
lao dQng cta ngh€ dugc phAn c6ng.
- Hi6u bi6t sAu vE linh vuc cai nghiQn ma triy.
- Chri dQng thgc hiQn c6c nhiOm vu duo. c phrin cOng.

- Bi6t sap xCp, b6 tri, phdn c6ng thdi gian lao dQng, hoc tflp hqp lj.
2. Trinh ilQ:
- Chuy6n m6n: T6t nghiQp d4i hgc trd l6n thuQc chuydn ngdnh pht hqp v6i
vi tri viCc Lim vd linh vuc c6ng tec <luo. c phdn c6ng;

9
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STT M6 ti c6ng viQc cta vi tri viQc llm X{c tlinh khung ntrng lyc Ghi
chri

trang thiilt bi fty ngh6 dung quy dinh.
- Thgc hiQn c6c nhiQm vu kh6c do ltrnh <lao

phAn c6ng

- Trinh d0 ngoai ngt: C6 chung chi ngo4i ngt trinh dQ b{c 2 trd l6n theo
khung nAng lgc ngo4i ngt ViQt Nam theo quy dlnh t4i Th6ng tu sti
01/2014/Tf-BGDDT ngdy 24 thing 0l nlm 2014 cta BQ Gi6o dpc vd Dio
t4o ban hAnh khung ning lyc ngo4i ngt 6 bic dAnh cho Viet Nam hoAc
hrong duong;
- Trinh d0 tin hgc: C6 chimg chi c6ng nghQ th6ng tin c6n ban theo quy dlnh
t4i Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngAy. 11 th6ng 3 nlm 2014 cria BQ

Th6ng tin vd Truy6n Th6ng quy dinh chudn k! nang st dpng c6ng nghQ

th6ng tin ho{c tuong duong.
- Ctt,irg chi bAi duong chrlc danh nghA nghiQp: Theo vi tri viQc lim dugc
tuy€n dgng quy d!nh.

6

+ Ldp k6 ho4ch giang dpy theo nQi dung
chuong trinh cta BQ gi6o dpc - Ddo t4o quy
<linh. tluqc bi6n so4n pht hqp v6i don vi.
+ T6 chuc hgc vtrn h6a, day x6a mt cht,
cic gi6 t{ s6ng, k} ning s6ng, <l4o drtc,
ph6p lu{t.
+ Thyc hipn kii hoach ddo tao ngh6 dai h4n
ho{c ngin h4n, li6n k6t ddo t4o nghd, t6 chr?c

day nghA vi c6p chtug chi nghd cho hgc vi€n.
+Tu vAn, huong nghiQp vd li6n hQ cdc ilon vi
li6n quan thuc hiQn c6c biQn ph6p h5 trq vd
v6n, t4o viQc ldm, tham gia c6c ho4t ilQng xd
hQi.khi hqc vi6n t6i hda nhrip cQng d6ng..
+TOng k€t, danh gi6 c6ng t6c day ngh6, lao
dQng stn xuAt vi khi ndng t6i hda nh{p cQng
d6ng cta hgc vi6n.
- Thuc hiQn cdc nhiQm vU khic do ldnh dao
phAn c6ng

1. Ntrng lgc vl kf ning
- Nim viing chu truong, duong l6i, chinh s6ch, phrip lu{t cira Dang, Nhd
nu6c, quy dlnh vd y6u ciu cta nganh, <lia phuong vd chuong day v6n h6a,
d4y x6a mt.
- C6 pham ch6t chinh tr!, tt4o duc nghA nghiQp t5t;. L6i s6ng, t6c phong
guong m6u <lti hqc vi€n noi theo, tich cgc hgc t6p vi b6i duOng chuy€n m6n,
nghiQp r,1r.

- C6 k! neng su ph4m can ff6t t6 chric c6c ho4t tlQng day nghd, d4y vln
h6a.
- Hi6u bi6t vd thqrc ti6n ngh€ nghiQp vi nim vitng k! thurit an todn, v6 sinh
lao tlQng cua ngh6 tluqc phan c6ng giAng d4y.
- ThVc hien c6 hiQu qud krl hoach, chuong trinh c6ng t6c;
- Si6t t6 chric lao dQng sAn xu6t, thyc hdnh cta nghC <lugc phdn c6ng giang
day.
2. Trinh tlQ:
- Chuy0n m6n: T6t nghiQp dqi hgc trd l6n thuQc chuyOn nganh phir hqp v6i
vi tri viQc ldm vd linh vgc c6ng t6c dugc phdn c6ng;
- Trinh dQ ngoai ngt: C6 chrmg chi ngo4i ngt trinh d0 b4c 2 trd l6n theo
khung ndng lgc ngo4i ngt ViOt Nam theo quy dlnh tqi Th6ng tu s6
01/2014/TT-BGDDT ngiy 24 thdng 01 ndm 2014 cta BQ Gi6o dyc vi Dio
tao ban hd,nh khung ntrng luc ngo4i ngt 6 b{c danh cho Viet Nam hoAc
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STT
TOn vi trf
viQc lIm M6 ti c6ng viQc cta vi tri viQc llm Xdc {Iinh khung ning lr5c

Ghi
chri

tuong duong;
- Trinh dQ tin hgc: C6 ch(mg chi c6ng nghQ th6ng tin ctrn bAn theo quy clinh
t4i Th6ng tu s6 03/2014/TI-BTTTT ngdy.ll thring 3 ntrm 2014 cta BQ

Th6ng tin vd TruyOn Th6ng quy dinh chuAn k! nAng srl dung c6ng nghQ

th6ng tin ho{c tuong <luong.
- Chung chi b6i dudng chric danh ngh6 nghiQp: Theo vi tri viQc ldm dugc
tuy6n dgng quy dinh.

7 Quan lf
hgc vi6n

- Thgc hiQn phuong rin b6o vQ, quan lf, git
gin an ninh trat tU, dem bio an toan vA tinh
mang, tei san Clon vi.
- Ti6p nhQn, quAn lf, s8p xiip b6 tri hsc vi€n
vi6n vdo c6c t6, doi, nh6m, c6c A tham gia

lao dQng, hqc tfp, hqc nghA...
- QuAn lf, tti chrlc c6c hoat ctQng 6n, d, sinh

ho4t, lao dQng, hgc t{p, vui choi gini tri, diAu

tri, chta bdnh, cai nghi6n phgc h6i crla hoc

vi6n theo <hing nQi quy, quy ch6 don vi..
- Tryc titip quan lf ho4t clQng hqc vi6n trong
tung linh rlrc dugc phdn c6ng.

- Ph6i hqp c6c co quan ch(rc ntrng, phdng

ban chuydn m6n xrl lj nhtng hgc vi6n vi
pham., de xu6t khen thudng nhttng hgc vi€n

c6 thinh tich trong lao clQng, hqc tdp.

- Ki6m tra quan l1i, hu6ng dfrn khdch ra vdo

Co sd.

- T6 chrlc hoqt tlQng them g{p gita hgc vi6n
vd gia rlinh hgc vi6n theo quy dinh.
- Quan lj hgc vi6n bang phan mdm camera

1. NIng lyc vi t F nlng
- Hitiu bi6t quan di6m, chi truong, duong l6i cria Eang, chinh s6ch, ph6p
luAt ctu Nhe nu6c;
- Am hi6u ph6p lu6t
- Hitiu bitit s6u vii linh vyc cai nghiQn ma tty.
- C6 nghiQp vu vA c6ng t6c quAn lf, bnovQ
- C6 k! nang quan sdt, xt ly tinh huan t6t, nhdn xdt, ph6n tlo6n gi6i.
- C6 khd nang n'im bit tAm sinh lj, tAm tu nguyQn vgng cta hgc vi6n.
- C6 khA nlng t6 chric cdc hogt tl$ng dn d, sinh hoat vui choi gi6i tri cho hec
vi€n.
- C6 bAn linh chinh tr! vting vang, lap truong tu tudng 6n dinh.
- TAm huy6t voi ngh6
- C6 kAi neng thgc hinh tltng quy trinh chuy6n m6n;
2. Trinh iIQ
- Chuy6n m6n: T6t nghiQp Trung cAp trd l6n thuQc chuy6n ngAnh phir hqp
v6i vi tri viQc lim vd linh vyc c6ng tac dugc ph6n c6ng;
- Trinh d0 ngo4i ngti: C6 chrmg chi ngo4i ngt trinh dQ brflc I tro l6n theo
khung ning lgc ngo4i ngt ViQt Nam theo quy dinh t4i Th6ng tu s6

0112014rcT-BGDDT ngiy 24 thdng 0l nlm 2014 cta BQ Gi6o duc vd Dio
t4o ban hanh khung ndng llrc ngo4i ngt'6 bfc dinh cho Viet Nam ho{c
tuong duong;
- Trinh t16 tin hgc: C6 chimg chi c6ng nghQ th6ng tin cin bdn theo quy dlnl
t4i Th6ng tu s6 03/201+/TT-BTTTT ngdy.ll th6ng 3 nlm 2014 cta BQ

Th6ng tin vA Truytn Th6ng quy dinh chuAn k! neng sri dung c6ng nghQ

th6ng tin ho[c tucrng ducrng.
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STT TOn v! tri
viQc llm M6 ti cdng viQc cta vi tri vi$c lim Xic itinh khung ning lqc Ghi

chri

gia.m set.

- Qur6m lj, st dgng vfr khi, c6ng cU h5 trg
dung quy dinh.
- Thgc hiQn c6c nhiQm vg kh6c do l6nh tlao
ph6n c6ng

- Chung chi bdi du0ng chric danh nghd nghiQp: Theo vi tri viQc lim tlugc
tuy6n dr,rng quy tlinh.

III Vi tri viQc lirm gin vfi c6ng viQc h5 trq, phgc vg

1 Kti torin

- Thu th{p, xir lj th6ng tin, sti lieu kii toen
theo tl6i tuong vir nQi dung c6ng viQc kC to6n,
theo chuin muc v) ch6 d0 k6 torin. Ghi s6 thu
chi tiAn mit vi quy6t to6n cric ngu6n kinh phi
t4i kho bgc, ngAn hdng.
- Ki6m tra" gi6m s6t c6c khoin thu, chi tai
chinh, c6c nghia qr thu, nQp, thanh toan ng;
ki6m tra viQc quan lf, sri dung tAi sAn vi
ngu6n hinh thenh tei sin; ph6t hiQn vd ngdn
ngira cric hanh vi vi ph4m ph6p luAt vO tii
chinh, kii to6n
- Phan.tich. th6ng tin, s6 lieu t6 to6n; tham
muu, tl6 xuit cric aiei ph6p phgc qr y6u c6u vd
qyyet dinh kinh. te, tai chinh cta clon vi; Cung
cAp th6ng tin, s6 li6u ke toan theo quy dlnh cta
oh6n ludt:
- T6 chric md s6, ghi vi kh6a s6 ke to6n, lap
b6o cdo tdi chinh, bdo c6o kii toan quan tri,
bdo quin, luu trit thi liQu k6 to6n, cung c6p
th6ng tin thuQc ph6n hanh, phan vi6c dugc
phAn c6ng, phg tr6ch;
- L{p, duyQt b6o c6o irChiep vu. hang ngAy
ho{c dinh k} thuQc phAn viQc k6 to6n minh
thgc hiFn vA lfp b6o c6o kti todn dinh ky
clugc k6 to6n trudng phin c6ng.

1. Ntrng lu. c vA ki niing
- Hiilu 16 vi tu6n thri Ludt k6 torin, c6c chuAn mgc k6 toin, c6c quy <linh cta
ph6p luft kh6c vA kti to6n, nguy6n lj k6 to6n, c6c ch6 dO tai chinh, th6ng k6,
vd th6ng tin kinh tO c6 li6n quan;
- C6 kha ndng ti6p thu, nim bit cac ky {,a"g 9An thi5t.nhu k} ndng sr} dgng
m6y tinh, srl dgng thanh thAo phAn m6m k0 todn k6 toriLn hdnh chinh s1r

nghiQp, phin mAn quan lf tai sen, khai thu6, su dgng dich vp c6ng tai kho
bac.
- Nim tluqc nhtng nguy6n tic co ban vd quy trinh nghiQp v1r, quy trinh ludn
chuy6n chring tu trong don vi.
- C6 phAm chdt dao dric nghA nghiQp, trung thqc, li6m khitit, cO ! thric ch6p
hnnh ph6p luft;
- Nh{n thric, dring cht truong, duong l6i, chinh sdch cria Ding, ph6p lu{t cria
Nhir nu6c <10 vAn dung vio cdc c6ng viQc chuy6n m6n php tr6ch.
2. Trinh tlQ
- Chuy6n m6n: T6t nghi$p dqi hgc trd l6n thuQc chuy6n nganh pht hqp v6i
vi tri viec lim vi linh vuc c6ng t6c dugc phrin c6ng;
- Trinh d0 ngo4i ngt: C6 chung chi ngoai ngu trinh d0 b{c 2 trd l6n theo
khung nlng lgc ngo4i ngt ViQt Nam theo quy dinh t4i Th6ng tu s6
01/2014/TT-BGDDT ngdy 24 thing 01 nam 2014 cta BQ Gi6o dsc vi Ddo
tqo ban hdnh khung ntrng lyc ngo4i ngt 6 b{c di,nh cho ViCt Nam ho+c
tuong duong;
- Trinh d0 tin hgc: C6 chring chi c6ng nghQ th6ng tin cdn ban theo quy dinh
tqi Th6ng tu s6 03/2014/TI-BTTTT ngdy 11 th6ng 3 nlm 2014 cta BQ

Thdng tin vd Truy6n Th6ng quy dinh chuAn k! ndng st dgng c6ng nghQ
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STT
T6n vi trf
viQc lim M6 tii c6ng viQc cfra vi tri viQc lirm

Ghi
chri

- Thuc hiQn cric nghi0p 4r k6 toSn li6n quan
theo quy tlinh.

th6ng tin hofc tuong duong.
- Chrmg chi b6i duOng chfc danh nghA nghiQp: Theo vi tri viQc ldm tlugc
tuydn dyng quy dinh.

Vtrn thu,
tht qu!,
thri kho.

* vf,n thu
- Tham gia phqg vU viQc tri6n khai, thUc hign
chuong trinh, k6 hoach v€ c6ng tec vtrn thu,
lrru trii.
- Tham gia phuc w viQc tri6n khai ki5 hoach,
phuong 6a nghiQp vg c6ng t6c vdn thu tr€n co
sd c6c quy ttinh crla ph6p luQt vA vin thu, luu
tt:t.
- ThUc hign c6c vtrn b6n quAn lj, hu6ng d6n
ve c6ng t6c vin thu t4i don vi
- Thuc hi€n quan lj lrru git hd so, tai li€u; t6
chric viQc thiing k6 luu tril c6c tai liCu, sO lieu
diy dri, chinh x6c, dring y6u ciu cta nghiQp
vu c6ng t6c lm trii.
* Tht qu!
- Thlrc hiQn thu, chi tidn m{t <hing chinh sdch

trong pham vi trech nhiem cria ngudi tht qu!.
- Ki6m ttdm thu, chi ti6n m{t chinh xdc vi bio
quin an todn qu} tidn m{t cta ilon vi.
- Thgc hiQn nghi6m chinh dinh mric tdn qu!
ti6n m{t cria Nhd nudc quy dinh.
- H4ch to6n chinh x6c clAy ttrl c6c nghiQp v9
cta qu! ti6n m{t, vA ldm c6c b6o c6o vB qu!
ti6n mdt.
- ThUc hi6n nghiQp 4r c6ng t6c thri qu!
* Tht kho
- Theo d5i xu6t nhap kho c6c loai tii sd.n,

c6ng cp, bdo quan t6t s6 lugng hang trong

1. Ntrng lgc vl l.i r4og
- Ndm clugc duong l6i, cht truong cria D{nB, chinh s6ch ph6p lu{t cria Nhi
nu6c vi nhtng quy ilinh cta nhd nudc v6 c6ng t6c ven thu; bio vQ b( mit
nhir nu6c;
- Nim duqc c6c ki6n thrlc co bin cria c6ng t6c ven thu; c6ng tec luu tr&
- Thgc hiQn t6t nchiep w cta c6ng t6c vtrn thu;
- Bi6t c6ch luu trt hd so theo dtng quy dinh vd c6ng t6c lrru trfi
- St dut g <lugc cdc thi6t bi vdn ph6ng vi cdc trang thii5t bi kh6c phuc vu y6u
cAu nhi0m vu.
- Am hi6u chinh s6ch, ph6p lurit cta n}d nudc vA nghiQp vu tai chinh, kti
todn vi c6ng t6c tht qu9;
- Tinh trung thgc, that tha, can than, ti mi trong c6ng t6c tht qu! cta co
quSn;
- Ap dgng tlung c6c quy tlinh cria ph6p luft.
2. Trinh iI$
- Chuy6n m6n: C6 blng t6t nghiQp tit trung cap trd l6n chuy6n nginh vdn
thu luu trii, hinh chinh, niiu t6t nghiQp chuy6n ngirnh khdc thi phAi c6 ch(mg
chi b6i duang b6 sung ki6n thtc nghigp ru vdn thu;
- Trinh dQ ngo4i ngt: C6 chrmg chi ngo4i ngt trinh dQ bflc I trd l6n theo
khung nlng lpc ngo4i ngt ViQt Nam theo quy dlnh t4i Th6ng tu s6
01/2014/TT-BGDET ngdy 24 thilng 01 nlm 2014 cta BQ Gi6o dsc vd Ddo
t4o ban hdnh khung nlng lgc ngo4i ngrl 6 bflc ddnh cho Viet Nam ho{c
tucng duong;
- Trinh dQ tin hgc: C6 chimg chi c6ng nghQ thdng tin c[n brin theo quy dlnh
tai Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy.ll th6ng 3 ndm 2014 cta BQ

Th6ng tin vd Truy6n Th6ng quy dinh churin k! nang sri dgng c6ng nghQ

th6ng tin holc tuong <luong.
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STT M6 ti cdng viQc cria vi tri viQc llm X{c tlinh khung ntrng lgc
Ghi
chri

thdi gian lrru kho, kh6ng d6 xdy ra hu h6ng
thet tho6t.
- Djnh.ki A6i chiiiu, xdc nhin si5 luqng nh$p,
xuat, t6n kho voi kE torin

- Chrmg chi btii duCng chr?c danh ngh€ nghiQp: Chrmg chi b6i duOng nghiQp
qr ng4ch ven thu trung cAp ho{c can sU

J

Henh
chinh,
Quan tri

*Hanh chinh
- Tham mrru thgc hiQn crlc nhiQm qr vd c6ng
t6c t6 chric bQ mdy. bi6n ch6, c6ng t6c c6n bQ,

c6ng tdc quy hoqch, dio t4o b6i dudng, cric
chO dQ chinh s6ch v6 ndng luong, c6ng t6c thi

I tlua khen thudng, ki luAt.
- ThUc hien quan lj hd so c6n b$ vi€n chtc,
nh6n vi6n theo ph6n c6p quan lj. Theo dOi d6i
chi6u, c{p nhat s6 BrD(H cho CBVC, ngudi
lao clOng.
- Sip x6p lich c6ng t6c tuin, lich ldm viQc,
ti6p d6n khdch, hQi nghi, hQi hsp, t6 chr?c c6c
ss kien.
- Sip x6p, b6 tri noi ldm. viQc vir nghi ngoi
cho cdc t6 chuc, c6 nhdn d6n li€n hQ c6ng t6c.
tQuAn tri
- Quan lj co sd vrit chAt. tinh hinh st dung tii
sdn, trang thi€t bi
- Theo ddi, dinh kj bao dudng. sria chfta co
sd v6t chAt, diQn, nuoc t4i noi lim viQc, khu
nhd d hqc vi6n, khu d c6n bQ,...Quan lf tdi
sAn trang thi6t bj, gi6m s6t viQc thyc hiOn.
- Tham mrru kO hogch xAy dpg co ban, dg
tru,kinh phi sta chila, mua sim nhtng trang
thi6t b! phpc vq lem viQc vd plgc vg hoc vi6n.
- XAy dyng k6 hoach vd ki6m tra viQc thgc
hiftr an todn phdng ch6ng ch6y n6, ki6m tra
ch6 t10 bdo qudn, st dpng, vfn hAnh m6y m6c,

l. Ntrng lyc vA lci ntrng
- C6 khd ntrng xAy dgng cdc kti ho4ch, dg to6n kinh phi sta cht4 mua sim.
- C6 khA ndng giao ti6p, th6i dQ van minh, lich sy.
- C6 kj' ndng trong c6ng tric quAn tri.
- Hda d6ng, wi v€, nhiQt tinh, neng dong s6ng t4o.
- C6 phAm chdt chinh tri, cl4o dtc nghA nghiQp t6q L6i s6ng, t6c phong
nhanh nhgn, guong m6u, hogt b6c
- Cht dQng thr,rc hiQn c6c nhiQm 4r tlugc ph6n c6ng.
2. Trinh tlQ
- Chuy6n m6n: Tdt nghiQp d4r hgc trd l6n thuQc chuydn nginh pht hqp v0i
vi td viec ldm vi linh vgc c6ng tric dugc phdn c6ng;
- Trinh d0 ngo4i ngt: C6 chrmg chi ngoai ngt trinh d0 bdc 2 trd l6n theo
khung nlng lgc ngo4i ngtr Vi-6t Nam theo quy dinh t4i Th6ng tu sti
0I/2014/TT-BGDDT ngdy 24 thfung 0l nlm 2014 cira BQ Gi6o dpc vi DAo
tqo ban hdnh khung ndng lgc ngo4i ngt 6 b{c dAnh cho ViQt Nam ho{c
tuong duong;
- Trinh dQ tin hgc: C6 chimg chl c6ng nghQ th6ng tin ctrn b6n theo quy ctinh
t4i Th6ng tu s6 03/2014/TI-BTTTT ngiy.ll thrlng 3 ndm 2014 cta B$
Th6ng tin vd Truy€n Th6ng quy dinh chu^in k! nlng su dpng c6ng nghQ

th6ng tin ho{c tuong duong.
- Chrmg chi b6i dudng chirc danh nghA nghiQp: Theo vl tri viQc tdm ilugc
tuy6n dpng quy dinh.
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STT M6 ti cdng viQc cria vi tri viQc lirm X6c ilinh khung ning lu. c

trang thi6t bi, tai sdn cria c6c phdng chuy€n
m6n.
- Thyc hiQn c6ng t6c qudn tri mAng tAi Co sd.
- Thgc hiQn c6c nhiQm vU khAc do l6nh tl4o
phAn c6ng

4 -lt ong nqp

- Ti6p nh{n ban diu hgc vi6n ,vio Co sd, trd
hgc vi6n v6 dla phuong khi het thoi gian cai
nghiQn. QuAn l1i h6 so ddu vdo, cap nhat c6c
th6ng tin cri nhin hgc vi0n trong suiit thoi
gian cai nghi€n t4i Co sd.
- XAy dUng kE ho4ch, chuong trinh c6ng t6c,
b6o c6o ho4t dQng cria Co sd cho cdp tr6n vi
c6c don vi li6n quan theo quy dinh
- Thuc hiQn c6ng t6c thi dua, khen thudng vi
C6ng t6c c6i c6ch hdnh chinh tai Cs sd.
- T6ng hqp, b6o c6o tinh hinh thgc hi€n
nhiQm vU cta Co sd theo quy dinh.
- Thgc hiQn cric nhi€m vU khric do l6nh cl4o
phdn c6ng

1. Ning lu. c vi lci nlng
- Ndm dugc dulng l6i, cht truong, chinh s6ch cria DAng, phap lu{t Nhd
nudc, ntrm viing chuc ntrng, nhiQm 4r, quy6n h3n cria Co sd.
- C6 kh;a ndng t6ng hqp, b6o c6o, c6 k! n6ng soan thao vdn ban t6t, nirn
vifng th6,thtc trinh bAy vdn ban.
- C6 phnm chAt chinh tri, <lao clirc ngh6 nghiQp t6q LOi s6ng, trlc phong
nhanh nhgn, guong mIu, ho4t bric
- Cht dQng thgc hiQn c6c nhiQm vg dugc ph6n c6ng theo dring trinh tU, thri
tpc, thoi han ban hinh v6n bin, quy trinh giai quy6t c6ng viQc.
- C6 tr6ch nhiQm trong c6ng viQc.
- C6 tinh ph6i hqp t6t.
2. Trinh d6

-!- Chuy€n m6n: T6t nghiQp dai hgc trd l6n thuQc chuy6n nginh pht hgp voi
vi tri viQc lim vd linh qrc c6ng t6c tlugc phdn cdng;
- Trtnh d0 ngoqi ngt: C6 chimg chi ngo4i ngt trinh dQ b{c 2 hd l€n theo
khung ning lyc ngo4i ngt Vi-6t Nam theo quy tlinh t?i Th6ng tu s6
01/2014I[T-BGDDT ngAy 24 th|ng 01 n5m 2014 cria BQ Gi6o dpc vi Edo
tao ban hinh khung n{ng lgc ngo4i ngt 6 bfc ddnh cho Viet Nam ho{c
tuong duong;
- Trinh dQ tin hgc: C6 chung chi c6ng nghd th6ng tin c6n ban theo quy dinh
tqi Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy ll th6ng 3 nlm 2014 cta B0
Th6ng tin vA TruyAn Th6ng quy dinh chu6n k! neng sri dgng c6ng nghQ

th6ng tin ho{c tuong duong.
- Cl,'i*g chi b6i dud'ng chric danh nghd nghiQp: Theo vi tri viQc lAm tlugc
tuy6n dgng quy <linh.

il
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STT TGn vi tri
viQc lhm M6 ti c6ng viQc cta vi tri viQc lirm Xdc ilinh khung ntrng lgc Ghi

chri

hgc vi€n trong qu6 trinh thgc hiQn c6ng viQc
vd li€n hQ c6ng tec hing ngiy. Dim bAo thdi
gian, tlla ditm dua tl6n dring theo y6u cAu
- Thuc hiQn dung c6c quy dinh vi: an todn
giao th6ng, dim bdo an toi,n cho ngudi, xe
vh hdng h6a tr6n duhng c6ng t6c,,lim viQc

theo nguy€n tdc "l6i xe antoAn ve tiet kiem
-Bio quAn vd git gin xe t6t. Dam bio xe lu6n
sach sE vi.trong tinh tr4ng. s8n sdng phgc vg.
- Lu6n ki6m tra xe va khdc phgc kip thdi c6c

hu h6ng, bAo tri xe theo dinh k,.
- Thpc hiQn c5c nhiQm ru kh6c khi c6 ydu

- Thgc hiQn c6c nhiQm 4r kh6c do l6nh d4o
phAn c6ng

cau.

Nhh nu6c;
- Hi6u bitit ph6p luft
- Thuc hiQn dnng cdc quy clinh v0 cl4o <ltc ngh6 nghiQp..
- Cht dQng thUc hiQn c6c nhiQm 4r dugc ph6n c6ng.
- Nim tluqc quy tinh vA clc ydu cdu c6ng viQc tluga giao.

2. Trinh ilQ .
C6 trinh dQ, beng c6p li6n quan phir hgrp v6i vi tri c6ng viQc.

- Nhan thtc thing cht tru<rng, duong I i, chinh srich cria Dang, ph6p luft crla

v6 tAi sd,n co quan, ngln ch{n c6c hdnh vi g6y
r6i t4i Co sd.
- Tqrc titip ki6m sorit ngucri ra vdo don v!,
hu&ng ddn cdc co quan, t6 chuc, cA nhdn <l6n

li6n hQ d6n li6n hQ c6ng t6c vio phdng ti6p
kh6ch vi <16 xe tlfng noi quy.dinh.
- Thgc hiQn c6c quy dinh v6 c6ng t6c phdng
ch6y, chfra chriy, quan lf bio vQ hQ th6ng diQn

nu6c, Chlm s6c cAy cAnh trong co quan, theo
d6i ghi ch6p s6 tryc hang ngdy.
- Thyc hiQn nhiing nhiQm vg khric d6 bAo vQ

co quan theo dung quy dinh cta ph6p luft
- ThUc hiQn cric nhiQm vg kh6c do lSnh tt4o
ph6n c6ng

-T
an

tra. canh g6c, bAo t16m

ch6ng chriy n6 vd bio
chric bio vQ

toirn tr4t \t, phdng

1. Ntrng lu3 vl ki nlng
- Nhdn thrlc dring chir truong, dudng 16i, chfnh s6ch cria Dang, phdp luft cta
Nhi nudc;
- Hi6u bitit ph6p luft
- C6 f thrlc t6 chtc kf luft vd tr6ch nhiQm trong ho4t dQng ngh6 nghiQp.
- Chri dQng thgc hiOn c6c nhiQm vu tlugc phin c6ng.
- Nim tluqc quy tinh vA c6c y6u ciu c6ng vi6c dugc giao.

2. Trinh d6
C6 trinh dQ, b[ng cAp li0n quan pht hqp vdi vi tri c6ng viQc.

6 Bdo v9
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STT
TGn vi tri
viQc lirm

M6 ti c6ng viQc cria vi tri viQc lirm X:ic ilinh khung nlng lr;c
Ghi
chri

7
cAp
dudng,
Phuc vu

- T6 chric phuc vu.02 bta trn hang ngiy cho
hgc vi6n, cung cdp nudc u6ng, dqn dcp v0
sinh t4i khu 4rc ndu trn
- L6n k6 ho4ch cung c6p luong thuc thuc
phAm hang ngdy, thuc hiQn ching quy trinh
ctr6 Uiiin thgc phim, <l6m bAo an tod,n vQ sinh
thgc ph6m, dung, dtr ch6 d0 ti6n trn hqc vi6n,
c6ng khai tai chinh t4i b6p an.
- ThUc hi€n cdLp ph6t c6c chii tlQ cho hgc vi6n
theo quy clinh.
- Qu6t dqn vir lau chiri sach sC tai c6c phdng
lim vi6c cta co quan vd khu vgc day hdnh
chinh.
- Chuin bi nu6c u6ng, don v6 sinh m5i ngdy
tqi c6c phdng hgp, cdc phdng crla Ldnh tt4o.
ThUc hiQn c6c nhiQm vU kh6c do trudng
phdng ph6n c6ng.

l. Ning lgc vi ki ning
- Nh?n thftc dring cht tru<rng, dudng l6i, chinh s6ch cua Dang, ph6p luft cua
Nhh nudc;
- C6 trinh dO co ban vd nAu an, bi6t x6y dr,mg thgc <lon cii thiQn bta trn
ngiy cho hgc vi6n.
- Tinh tinh trung thgc, phAm ch6t, cl4o tltc ngh6 nghiQp t6t.
- C6 tinh chiu kh6 chnm chi, nggn gang, sgch s€, ngdn nip.
- Tim huyt5t vi y6u nghA.
2. Trinh tI6
C6 trinh d0, bing cdp li6n quan phi hqp voi vi tri c6ng viQc.

hing

Nha Trang, ngdy th6ng ndm2020
Linh tlgo S& Lao tlQng - TB&XII Ph6 duyQt

Kh6nhvinh, ngitylt thing 02 ndm2O20
Co s& cai n ma tfy tinh Khinh HdaI

-tdoc
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UBND TiNH KHANH HOA
SO LAO EQNG - THTIONG BINH

vAxAugr

cQNG nda xA HeI cHU Ncnia vIET NAM
DQc lip - Tr; do - H4nh phric

Khdnh Hda, ngdy 19 thdng 02 ndm 2020

Kinh gui: Co sd Cai nghign ma tuy.

Ngiry 2511212019, UBND tinh da ban henh Quy6t tllnh s6 3883/QD-

IJBND vC viQc ph6 duyQt danh mgc vi tri vi€c ldm cria Co sd cai nghiQn ma tuy
tinh Kh6Dh H6a kuc thuQc Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xn hQi.

Cin cri c6c nQi dung theo quyiit ainn Quy6t Cinfr sO :tS:lqO-UeND cta
UBND tinh, Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xa hQi itd ngh! Co sd Cai nghiQn

ma tuy th\rc hiQn c6c nQi dung sau:

l. XAy dpg bdn m6 ti cs th6 vC vi tri viQc ldm g6m: Ndng lgc vd k!
ndng, ti6u chu6n, trinh tIQ chuyOn m6n, vIn b[ng chrmg chi b6i dudng nghiQp vr,r

tlip img ti6u chuAn ngach, chirc danh nghA nghiQp tuong ung, li lu6n chinh tri.

2. Sip xi5p b,5 tri nhin sg tlim bio tinh gAn bO m6y, tinh gidn bien chii,
ti5i uu h6a tlQi ngfl gi6n ti6p vd thgc hiQn viQc tuy6n dsng, st dsng vd quAn lf
vi6n chric theo vi tri viQc ldm tl6 tlugc ph0 duyQt.

Sd Lao <IQng - Thuong binh vi Xe hQi tI6 nghi don vi b6o c6o ciic nQi

dung n6u tr€n v€ Sd trurlc ngiy 28/0212020./.

Noi nhQn:
- Nhu tren (VBDT);
-Ltru: VT, VP.
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V/v tri6n khai c6c nQi dung theo

Quy6t dinh vC viQc ph6 duyQt danh mgc v! tri
viQc ldm cta Cs sd Cai nghiQn ma tuy.
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s6, 3f!5lao-uBND KhdnhHda,nsdv ;f thdng )l-ndm201e

Qunaronsn
Vd viQc ph6 duyQt danh m\rc vi iri viQc llm cfra Ca s& Cai nghiQn ml itiy tinh

Kh6nh IIda trgc tfruqc SA f-,ao tlQng - Thucmg binh vi Xi hQi

2. Yi trf viic lim gin vr6d c6ng vifc ho4t tlQng nghd nghiQp: 07 v! trl
a) Eiiu tri, phsc hdi sric ktr6e
b)Tuvin, terrlU tit)i}u

c) Gi6o etc phuc n6i nann vi

CQNGHOAXAHQI
DQc liP - Tq

CITONGHIA
do - H4nh P

vrpTNAM
hric

cE0 rICH WBAN NEAN DArq riNu IGANH HOA

Cdn et Luflt T6 chric chlnh quydn dia phuong ngity 191612015;

cdn ct Nshi dinh si5 +Uzotznrro-CP ngdy a8l5l20l2 crla Chinh pht quy

ilinh v6 vi tri viQc ldm trong don vi sg nghiQp c6ng l{p;

CIo cir Nghi quy6t sti 89NQ-CP ngiry 10110/2016 cria Chinh phti vd phi6n

hqp Chinh phti thuong lcj th6ng 9 ndm 2016;

Cdn crl Th6ng tu s5 ],4notzfff-s{V ngdy 1811212012 cua BQ tucmg Bq

NOi vu huong dAn tfurc hiQn NChi dinh s6 +tlZOtZfNo-CP ngiy 08l5l2ol2 c,ira

Chffiphi;
Cin o{r Th6ug tu s6 zstzofifru-Bl,ETBxH ngiry 1011212018 cria B$

hudng 10 L,ao dQng - Thuong binh vd Xe hQi huorg d6n chtc nEng, nhi-6m
vp, co c6u t6 chrlc, vi tri viQc lim vi dinh mric s5 luqng nguoi ldm viQc cria
co sd cai nghiQn ma trly c6ng l$p;

- X& dd ngbi cua Gi6m <l& Sd Lao dQng - Thuong binh vi XE hQi tai C6ng vIn
sO ZgZ+/StO1te)(I{-VP ngty l2/ll/2}19 vi Girim ddc Sd NQi qr tai C6ng v5n si5

2877/SNV-TCB C ngiry 18 / 72f2019,

quvfropvu:

_ 
Dldu 1. Ph6 duyQt danh mpc vi tri viQc larn cua Co sd cai nghiQn ma tty

tinh Kh6nh Hda rpc thuQc Sd Lao dQng - Thuo.ng binh vd X6 hQi nhu sau:

1. Vi tri viec lim gin vrii c6ng viQc l6nh rlgo, quin lf, diiu hinh: 04 vi
trf

a) Girim itdi
b)Ph6 Gism d5c

c) Truongphdng

d) Ph6 Truongphdng



d) COng tic xe hOi

tl) Lao tl$ng tri li$u

e) D4y ngh6, d6y v[n h6a

C) Quan $ hPc vi6n

3. Vi ffi viQc ltm gin vfi c6ng viQc h5 trg, phgc vg: OT ti hi
a) K6 to6n

b) VAnthu, thir quf

") 
Hanh chinh, quan ti

O T6ng hsrp

tl) L6i xe

e) 86o vQ

g) Phpc v1r

T6ng cQug: 18 vi tri
Diiu 2. Girim d6c S& Lao ttQng - Thuong binh vi X6 hQi c6 h6ch nhi$m:

l. Chi dao Co s& cai nghiQn ma triy tinh Khfuh Hda x6y dpg bin m6 ta
cU th'a vA vi fi viQc ldm: Ndng lgc vd k! n6ng, ti6u chuan, finh dQ chuy6n m6n,
vnn beng chtmg chl $i auOng nghiQp 4l d6p rmg ti6u chuAn ng4ch, chrlc dar*r
nghd nghiOp tuong img, If lu4n chinh d, hlnh co quan c6 thAm quyAn ph6 duygt.

2. Sip x6p, b6 tri nhtu qr vlthgc hiQn viQc tuy6n dgng, sri dung vi quAn lf
vi6n chirc theo vi ti vi$c lim dd duqc ph6 duyQt theo <Iung quy dinh.

Dilu 3. QuySt ttinh nay c6 hiQu lyc k6 tri ngdy ky vi thay ttr6 euviSt dinh s5
336?QD-t BND ngiry 0tlll/2019 cia Uj ban nhtn dan dnh vd viQc ph€ duyQt
danh mgc vi tri vi€c ldm cia co sd cai nghi€.n ma tuy tinh Kh6nh Hoi tr.uc thuQc
S& Lao dQng - Thuong binh vd Xe hQi.

_ Didu 4:_Ch6oh Vln phdng Uy ban nhan derl tinh, Gi6m d6c c6c s&: Ngi v.u

B9 a0-ng- Thuong birh P Xe hgivdthrl ruong c6c co quan, dcrn vi li6n quan
chiu tr6ch nhiQm thi hinh euyiSt dinh ndy./.
I{ai nhdn:
-XfruOiAul;
- Truog tdm c6ag br{o tinh;
- Luu: VT, MN, Hp-4O
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